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Izvještaj o potrošnji 
proračunskih sredstava  
za 2021.

Igor Milinović, mag. oec.

Neprofitne organizacije koja ostvaruje sredstva iz javnih izvora, uključujući i sredstva državnog 
proračuna i proračuna jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave dužna je nadležnom tijelu 
državne uprave, jedinici lokalne i područne (regionalne) samouprave, odnosno drugom nadležnom 
tijelu javne vlasti dostaviti izvještaj o potrošnji proračunskih sredstava za poslovnu godinu. Navedeno 
proizlazi iz članka 6. Zakona o financijskom poslovanju i računovodstvu neprofitnih organizacija 
(Narodne novine, broj 121/14)  i članka 14. Pravilnika o izvještavanju u neprofitnom računovodstvu i 
registru neprofitnih organizacija (Narodne novine, broj 31/15, 67/17, 115/18 i 21/21).
Iznimno, u slučaju postojanja ugovorom uređene obveze izvještavanja prema davatelju sredstava iz 
javnih izvora koja je sadržajno detaljnija od propisanog Obrasca: PROR-POT, neprofitna organizacija nije 
u obvezi dostavljati ispunjen Obrazac: PROR-POT.

1. Rok za dostavu izvještaja

Izvještaj se dostavlja u roku 60 dana od isteka poslovne godine, 
što znači da se za 2021. godinu izvještaj mora dostaviti do 1. ožujka 
2022. 

Izvještaj se može dostaviti davatelju sredstava i u roku različitom 
od prije navedenoga, ako je rok utvrđen u drugim propisima ili ak-
tima. 

Izvještaj se može sastavljati i za razdoblja u tijeku poslovne godine 
ako to zatraži davatelj sredstava.

2. Obrazac PROR-POT

Izvještaj o potrošnji proračunskih sredstava sastavlja se na Obras-
cu: PROR-POT ako drugim propisima ili aktima nije utvrđen detaljniji 
sadržaj i izgled obrasca izvještaja o potrošnji proračunskih sredsta-
va.

Obrazac: PROR-POT sadrži najmanje sljedeće podatke:
I)	 Opći podaci:

1)	 primatelj sredstava
2)	 davatelj sredstava
3)	 naziv projekta/programa/ostalo
4)	 razdoblje izvještavanja

II)	 Financijski podaci

III)	 Ostali javni izvori financiranja (projekta/programa/ostalo, za 
koji se izvještaj o potrošnji proračunskih sredstava podnosi)

IV)	 Bilješke (o provedenim aktivnostima vezanim uz realizaciju 
projekta/programa/ostalo, postignutim rezultatima i slično).

Obrazac PROR-POT može se preuzeti na internetskim stranicama 
ministarstva financija:

www.mfin.hr  Neprofitne organizacije  Financijsko izvještava-
nje  Obrazac PROR-POT

Na kraju članka dan je primjer popunjavanja Obrasca PROR-POT u 
dijelu: II. Financijski podaci.

Davatelj sredstava može, prilikom donošenja odluke ili drugog 
akta o odobrenju sredstava neprofitnoj organizaciji, dopuniti obrazac 
izvještaja o potrošnji proračunskih sredstava i drugim podacima s 
obzirom na specifičnosti financiranja.

Ako je propisom ili drugim aktom temeljem kojeg su proračunska 
sredstva dodijeljena definirano da ne moraju biti utrošena u poslov-
noj godini u kojoj su doznačena, u Izvještaju o potrošnji proračunskih 
sredstava navodi se podatak o sredstvima prenesenim iz prethodne 
poslovne godine i načinu njihove potrošnje. 

Napominjemo da se pečat neprofitna organizacija ne mora stav-
ljati na Obrazac PROR-POT (navedeno proizlazi iz izmjena i dopuna 
Pravilnika o izvještavanju u neprofitnom računovodstvu i Registru 
neprofitnih organizacija – Narodne novine, broj 67/17) ali ga može 
staviti ako želi.
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3. Kontrola
Neprofitna organizacija koja je primatelj javnih sredstava obvezna 

je, na zahtjev davatelja sredstava, dostaviti i kopiju vjerodostojne 
dokumentacije na temelju koje je rashod/izdatak, iskazan u Obrascu: 
PROR-POT.

Nadležna tijela i jedinice lokalne i područne (regionalne) samou-
prave imaju pravo vršiti kontrole na licu mjesta o utrošku sredstava 
iz državnog proračuna i proračuna jedinica lokalne i područne (regi-
onalne) samouprave.

4. Primjer popunjavanja Obrasca 
PROR-POT u dijelu: II. Financijski 
podaci

R.br. OPIS IZNOS
1 2 3

I. PRIHODI / PRIMICI   

1. Ugovoreno 90.000  

2. Uplaćeno 90.000  

3. Razlika 0 

II. PRIJENOS IZ PRETHODNE POSLOVNE GODINE   

1. Sredstva doznačena, a nepotrošena u prethodnoj poslovnoj godini 2.000  

III. RASHODI / IZDACI   

1. Rashodi za radnike (plaće i doprinosi) 0  

2. Materijalni rashodi ukupno (2.1.+2.2.+2.3.+2.4.+2.5.) 75.000 

2.1. Naknade troškova radnicima 

2.2. Izdaci za naknade osobama izvan radnog odnosa 60.000  

2.3. Rashodi za usluge 10.000  

2.4. Rashodi za materijal i energiju 3.000  

2.5. Ostali materijalni rashodi 2.000  

3. Dane donacije 100  

4. Rashodi za kamate i usluge platnog prometa 500  

5. Nabavljena nefinancijska imovina 15.500  

6. Ostali rashodi   

Rashodi / izdaci - ukupno 91.100 

IV. Razlika (prihod/primitak + prijenos iz prethodne poslovne  
godine – rashod/izdatak) 

900 

Bilješke


