Rokovi cuvanja
dokumentacije

Neven Baica, mag. oec.

U ovom ¢lanku govorimo o odredbama koje ureduju rokove i nacin ¢uvanja racunovodstvene i porezne

dokumentacije obveznika Zakona o racunovodstvu.

Poslovna dokumentacija rezultat je poslovnih aktivnosti, te se
sukladno zakonskim obvezama evidentira u poslovnim i poreznim
knjigama i evidencijama. Ova dokumentacija osnova je za sve na-
knadne provjere i kontrole poslovanja, pa je od izuzetne vaznosti
da poduzetnik ima pristup ne samo tekucoj, vec i povijesnoj doku-
mentaciji kako bi osigurao da je u razumnom roku dostupna tijelima
ovlastenim za nadzor. Upravo ova potreba za dostupnosti povijesne
dokumentacije razlog je $to je brojnim propisima reguliran rok do
kojeg se obvezno moraju ¢uvati. U ovom ¢lanku prenosimo sva pra-
vila vezana uz rokove Cuvanja poslovne dokumentacije propisanera-
cunovodstvenim propisima, opéim poreznim propisom te propisima
koji reguliraju pojedine vrste poreza.

U nastavku dajemo tabelarni pregled rokova Cuvanja porezne i
knjigovodstvene dokumentacije u kojoj smo objedinilipravila ¢uva-
nja dokumentacije iz racunovodstvenih i poreznih propisa.

Pregled rokova ¢uvanja knjigovodstvene i porezne
dokumentacije za 2021.

Zadnji datum
obveze
Cuvanja

0d kada se
primjenjuje

i Dokument Propis | . Rok.
Cuvanja

Knjigovodstvene i porezne isprave

Isplatne liste ili analiticka
1. | evidencija placa i nadnica Z0R
2a2021.

Isprave na temelju kojih su Z0R | 11god.
2. | uneseni podaci u dnevnik i
gl. knjigu za 2021. OPZ | 10 god.

Isprave na temelju kojih su Z0R | 11god.
3. | podaci uneseni u pomocne
knjige za 2021. OPZ | 10god.

Evidencije i isprave o dnev- | ZOR | 11 god.
4. | nom gotovinskom prometu
iz 2021.

trajno u izvorniku

od 1.1.2022. 3112,

0d 1.1.2023. 2032,

0d 1.1.2022. 31.12.

0d 1.1.2023. 2032.

od 1.1.2022. 3112,

OPZ | 10god. | od1.1.2023. | 2032

Zadnji datum

R. . Rok | Od kadase
Dokument Propis | . . L obveze
br. Cuvanja | primjenjuje .
cuvanja
Prodajni i kontrolni blokovi, | 70R | 11god. | od1.1.2022. 3112
5. | pomo-Cniobrac. i slicne 20'32'
isprave iz 2021. OPZ | 10god. | od1.1.2023. :

Poslovne i porezne knjige

6 Dnevnik i glavna knjiga iz Z0R | 11god. | 0d1.1.2022 3112,
- | 2021, 0PZ | 10god. | od1.1.2023. | 2032
L Z0R | 11god. | od1.1.2022. 31.12.
1. | Pomocne knjige iz 2021.
OPZ | 10god. | 0d1.1.2023. | 2032
iiqe i evidencii Z0R | 11god. | od1.1.2022.
. !Jorezneknugelewdencue g 31.12. 2030,
iz2021. OPZ | 10god. | od1.1.2023.
Financijski izvjestaji
g Godisnji financijski izvjestaji 708 tajno  ivornik

7a 2021.
10. | Godisnje izvjesce za 2021. Z0R

trajno u izvomiku

U nastavku €lanka prenosimo pravila temeljem kojih je sastavljen
pregled rokova.

1.1. Osnova za obvezu cuvanja
dokumentacije

Sto poduzetnik treba Cuvati i u kojem roku propisano je brojnim
propisima.Velik broj propisa koji reguliraju prikupljanje odredene
dokumentacije ili njezino sastavljanje, propisuju i obvezno ¢uvanje
takve dokumentacije. Zapravo sva poslovna dokumentacija, neovi-
sno da li se radi o specijalnoj dokumentaciji za odredenu djelatnost
ili opcoj dokumentaciji koja je jedinstvena za velik broj djelatnosti,
imat ¢e i propisani rok ¢uvanja. Obzirom da nije mogucée na istom
mjestu objediniti ¢itavu paletu specijalne dokumentacije svih po-
stojecih djelatnosti, u ovom €lanku obuhvatit éemo rokove Cuvanja
opcée dokumentacije, odnosno one dokumentacije koja se opéenito
javlja u svim trgovackim druStvima.
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Rokovi ¢uvanja dokumentacije

U ovom ¢lanku bavimo se rokovima Cuvanja porezne i ratunovod-
stvene dokumentacije koji su propisani odredbama:
m Zakona o racunovodstvu (Nar. nov., br. 78/15,134/15,
120/16, 116/18, 42/20 i 47/20 - Ispravak); u daljnjem tekstu
Z0R) te

= Opceg poreznog zakona (Nar. nov. br. 115/16, 106/18,
121/19, 32/20 i 42/20; u daljnjem tekstu: OPZ)

Odredbom ¢lanka 7. stavka 3. ZOR-a poduzetniku jepropisana
obveza da organizira prikupljanje i sastavljanje knjigovodstve-
nih isprava, vodenje poslovnih knjiga te sastavljanje godisnjih
financijskih izvjeStaja na nacin da je moguce provijeriti poslovne
dogadaje, financijski polozaj i uspjeSnost poslovanja poduzetni-
ka. Upravo u ovoj reCenici osnova je za propisivanje obveze uvanja
knjigovodstvenih isprava, poslovnih knjiga i godi$njih financijskih iz-
vjeStaja. Naime, rokovi ¢uvanja odreduju do kojeg datuma poduzet-
nici imaju obvezu dokazivanja da su na potpun i to¢an nacin ispunili
obveze propisane navedenom odredbom ZOR-a.0bveza Guvanja
porezne dokumentacijepropisana je odredbama clanka 66.0PZ-a
u okviru poglavlja “Knjigovodstvene isprave i evidencije”:

1.2. Racunovodstvena ifili porezna
dokumentacija

Dokumentaciju mozemo dijeliti prema vise kriterija. Tako se pri-
mijerice dokumenti mogu grupirati u interne i eksterne, izvorne i izve-
dene, a mogu se grupirati i prema poslovnim procesima koje prate
(primjerice: u dokumente nabave, proizvodnje, prodaje i slicno). Za
rokove njihova Cuvanja ove podiele nisu relevantne. No, zbog Cinje-
nice daodredbe ZOR-a u odnosu na odredbe OPZ-a, na drugaciji na-
¢in pristupaju izraunu roka do kojeg se dokumentacija treba Cuvati,
namece se potreba za podjelom dokumentacije prema tome kojim
je propisom definirama. Tako, barem u formalnom smislu, dokumen-
taciju mozemo dijeliti na racunovodstvenu dokumentaciju i na
poreznu dokumentaciju.
Sto smatramo raéunovodstvenom dokumentacijom mozemo
izvesti iz odredbi ZOR-a. Prema odredbama ovog propisa to su:
m knjigovodstvene isprave (blagajnicke isprave, bankarske
isprave, temeljnice, ulazni i izlazni racuni i dr.),
poslovne knjige (dnevnik, glavna knjiga, pomoc¢ne knjige),

» financijski izvjestaiji (bilanca, racun dobiti i gubitka, izvjestaj
o tijeku novcaidr.) i

= godisnje izvjeSce.

Porezna dokumentacija propisana je OPZ-om i drugim poreznim
propisima, a obuhvaca:

m izvorne i izvedene porezne isprave (primjerice ulazni i izZlazni

racun, temeljnica),

= porezne knjige (primjerice knjiga URA i IRA) te

= porezne evidencije (primjerice Obrazac PDV i ZP).

Ovu podjelu moramo ipak proglasiti formalnom jer nema neki
prakticni znacaj, obzirom da je vecina dokumentacije istovremeno i
knjigovodstvena i porezna. Navedeno pojaSnjavamo u poglavlju koje
slijedi.

1.3. Dokumentacija koja je istovremeno i
porezna i racunovodstvena

Svaki poslovni proces koji se treba evidentirati u racunovodstvu
mora pro¢i provjeru da li podlijeZe oporezivanju nekim od postoje¢ih
poreza ili drugih javnih davanja. Iz tog razloga dokumenti koji sluze
za dokazivanje poslovnog dogadaja ujedno su i dokumenti koji su
bitni za utvrdivanje da li postoji obveza obraGunavanja i placanja ne-
kog odredenog poreza. Osobito velik broj dokumenata obuhvacen je

propisima koji ureduju porez na dobit, obzirom da su ukupni prihodi
i ukupni rashodi osnova za utvrdivanje obveze poreza na dobit. Iz
tog razloga vecina poslovne dokumentacije biti ce istovremeno i
knjigovodstvena i porezna dokumentacija.

B N

Vecina dokumenata nastalih ili prikupljenih tijekom poslov-
nih procesa istovremeno pripada i poreznoj i knjigovod-
stvenoj dokumentaciji.

istiécemo...

Tako se primjerice ulazni racun koristi kao osnova za unos u po-
moc¢nu knjigu analitike dobavljaCa koja je sastavni dio glavne knjige,
pa time €ini i temelj za sastavljanje financijskih izvje$taja prema ra-
¢unovodstvenim propisima. Istovremeno, ulazni racun je i porezni
dokument jer je njegova obveza izdavanja i obvezni sadrzaj propisan
poreznim propisima. Treba naglasiti da to vrijedi i u slu€aju kada
takav ratun nema iskazan PDV i ne unosi se u porezne knjige i evi-
dencije vezane uz PDV. Naime, svaki ulazni raun koji se evidentira
u rashode prenosi se kao stavka u godi$nju prijavu poreza na dobit,
(Obrazac PD) te iz tog razloga postaje bitna porezna isprava.

Isto vrijedi i za izlazne racune, ali i brojnu drugu dokumentaciju, pa
mozemo utvrditi da e rijetko neka dokumentacija mo¢i biti razvrsta-
na isklju€ivo u poreznu ili isklju€ivo u ratunovodstvenu dokumen-
taciju. Iz tog razloga za svu takvu dokumentaciju treba primijeniti i
pravila ¢uvanja iz ZOR-a i ona propisana OPZ-om. U poglaviju koje
slijedi prenijet ¢emo pravila iz oba propisa, te na kraju usporedno
prikazati pravila cuvanja po oba propisa kako bi utvrdili koji je krajnji
rok ¢uvanja za svaki oblik dokumentacije.

2. Rokovi cuvanja dokumentacije -
zakonska osnova

U nastavku, u odvojenim poglavljima, dajemo pregled rokova €u-
vanja knjigovodstvene dokumentacije propisanih odredbama ZOR-
a, te rokova Cuvanja porezne dokumentacije propisane odredbama
0PZ-a. U poglavljima koji slijede usporedujemo rokove ¢uvanja kako
bi utvrdili da li postoje razlike kod utvrdivanja krajnjeg datuma do
kojeg odredeni dokument treba Cuvati.

2.1. Zakon o racunovodstvu

Rokovi ¢uvanja racunovodstvene dokumentacije propisani su
odredbama clanaka 10., 14., 19.i 21. ZOR-a:
1) Zaknjigovodstvene isprave (Cl. 10. ZOR-a):

Isplatne liste ili analiticka evidencija placa i nadnica trajno

Isprave na temelju kojih su

podaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu 0% el UG

Isprave na temelju kojih su podaci uneseni u pomocne knjige najmanje 11 godina

2) Za poslovne knjige (cl. 14. ZOR-a):

Dnevnik i glavna knjiga najmanje 11 godina

Pomocne knjige najmanje 11 godina
3) ZaGFl-e i godiSnje izvjeSce:

Godisnji financijski izvjestaji

(cl. 19.st. 13. Z0R-a)

Godi$nje izvjesce

(cl. 21. st. 5. Z0R-a)

trajno u izvorniku

trajno u izvomiku
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0d kada se racunaju propisani rokovi?

Da bi mogli izraGunati to¢an datum do kojeg trebamo Cuvati nave-
denu dokumentaciju, poslovne knjige, godiSnje izvjeStaje i godiSnje
izvieS¢e potrebno je znati od kojeg datuma pocinju teci propisani
rokovi. Navedeno pravilo dato je u dvije odredbe.

Odredbom clanka 10. stavka 6. ZOR-a propisano je da rok za ¢u-
vanje knjigovedstvenih isprava pocinje teci zadnjeg dana poslov-
ne godine na koju se odnose poslovne knjige u koje su isprave une-
sene. Za poslovne knjige, clankom 14. stavkom 5. ZOR-a propisano
je da rok cuvanja pocinje teci zadnjeg dana poslovne godine na koju
se iste odnose.

B m

Rok za ¢uvanje poslovnih knjiga i knjigovodstvenih
isprava koje se koriste za unos podataka u poslovne knjige
poCinje te¢i zadnjeg dana poslovne godine na koju se od-
nose poslovne knjige

isticemo...

To primjerice znaCi da se dnevnik i glavna knjiga za 2021. godi-
nu trebaju Cuvati do 31.12. 2032. godine jer se rok ¢uvanja od 11.
godina racuna od zadnjeg dana poslovne godine na koju se odnose
poslovne knjige, a to je od 31.12.2021.

2.2. Op¢i porezni zakon

Odredbom ¢lanka 66. stavka 18. OPZ-a propisano je da se evi-
dencije i isprave o dnevnom gotovinskom prometu, poslovne
knjige i knjigovodstvene isprave te druge evidencijecuvaju deset
godina od pocetka tijeka zastare, ako posebnim propisom nisu
propisani dulji rokovi.

| u ovom slucaju za tocno odredivanje krajnjeg datuma do kojeg
treba Cuvati navedenu dokumentaciju bitno je znati od kojeg dana
poCinje teéi zastara. Navedeno je propisano ¢lankom 108. stavka
4. OPZ-a:

“Zastara prava na naplatu poreza, kamata i troskova ovrhe po-
Cinje teci istekom godine u kojoj je porezni obveznik sam utvrdio
poreznu obvezu ili istekom godine u kojoj je postalo izvrsno rje-
senje kojim je porezno tijelo utvrdilo odnosno istekom godine u
kojoj je porezna obveza dospjela.”

Iz navedene odredbe proizlazi da zastaraza porezne evidencije,
isprave o dnevnom gotovinskom prometu, poslovne knjige i knjigo-
vodstvene isprave te druge evidencije pocinje teci:

» u slucaju kada porezni obveznik sam utvrduje poreznu ob-

vezu ®» istekom godine kada je utvrdena obveza

» u sluéaju kada se izdaje rjeSenje ® istekom godine u kojoj

je rjesenje postalo izvr$no

= u ostalim slu¢ajevima ® istekom godine u kojoj je porezna

obveza dospjela

Primjerice, godisniji obracun poreza na dobit za 2021. na obrascu
PD predaje se do kraja travnja 2022. godine, a do istog datuma
dospijeva i pla¢anje konacno utvrdenog iznosa obveze poreza na do-
hit. To zna€i da zastara za dokumentaciju koja je bitna za sastavljanje
Obrasca PD pocinje teci istekom 2022., odnosno od 1. sijecnja
2023.

zastara pocinje
teci od
1. sijecnja 2023.

rok predaje

PD

za 2021.

30. travnja 2022.

Isti princip primjenjuje se i na ostale porezne prijave, kao Sto su
Obrazac DOH kojem je rok predaje krajem veljace 2022. i Obrazac
PDV za prosinac 2021. koji se podnosi najkasnije do 20. sijenja 2022.

2.3. Rokovi iz ostalih poreznih propisa
i prijedlozi za nespomenutu
dokumentaciju

Obzirom da odredba ¢lanka 66. st. 18. OPZ-a omogucuje da drugi
propisi mogu zahtijevati i dulje rokove ¢uvanja dokumentacije, da bi
se potvrdilo da se primjenjuje rok iz 0PZ-a potrebno je svakako
provjeriti i propise koji se odnose na odredenu vrstu poreza. U
tu svrhu provjerili smo sve propise koji ureduju porez na dobit, porez
na dodanu vrijednost i porez na dohodak.

Odredbom clanka 82. stavka 4. Zakona o porezu na dodanu
vrijednost (Nar. nov., br. 73/13, 99/13 - RjeSenje USRH, 148/13,
153/13 - RjeSenje USRH, 143/14, 115/16, 106/18 i 121/2021; u
daljnjem tekstu Zakon o PDV-u) propisano da porezni obveznici
izdane i primljene racune, dokumente o ispravcima racuna, dokaze
0 izvozu, odnosno uvozu, dokumente temeljem kojih su koriStena
oslobodenja od placanja PDV-a, obracune PDV-a, kao i svu drugu
dokumentaciju bitnu za utvrdivanije i placanje PDV-a moraju ¢uvati u
rokovima propisanima Op¢im poreznim zakonom. To se odnosi i na
raune izdane i primljene elektronickim putem. Isto je propisano i
¢lankom 117. Zakona o PDV-u za racune i evidencije o transakcijama
s investicijskim zlatom. Dakle ovaj propis ne daje posebne rokove
ve¢ se poziva na odredbe OPZ-a.

lzuzetak je ¢lanak 82. stavak5. Zakona o PDV-u u kojem je propisana
iznimka prema kojoj se dokumentacija koja se odnoesi na oporezi-
vanje nekretnina mora cuvati10 godina od isteka godine na koju
se odnosi.Ova iznimka za sada nije znatajna obzirom da propisani rok
odgovara onome iz odredbi OPZ-a, ali je ipak treba imati na umu jer bi
mogla postati bitna, ako se ikada izmjenama OPZ-a rok ¢uvanja smanji.

Zakon o porezu na dobit (Nar. nov., br. 177/04, 90/05, 57/06,
146/08, 80/10, 22/12, 148/13, 143/14, 50/16, 115/16 i 106/18)
nema odredbi u vezi rokova cuvanja dokumentacije.

Isto vrijedi i za Zakon o porezu na dohodak (Nar. nov., br. 5/16 -
32/2022). Iznimka su PK kartice koje nisu elektronske, a koje su
prema Clanku 26. stavku 3. Zakona o porezu na dohodak, poslodavci
i_isplatitelj place ili mirovine duzni ¢uvati dok radnik, umirovljenik i
fizitka osoba koja ostvaruje primitak od nesamostalnog rada kod
njih radi, odnosno dok se isplacuje mirovina ili primitak po osnovi
nesamostalnog rada.

Treba naglasiti da se odredba Clanka 66. st. 18. OPZ-a kojom je
propisano da drugi propisi mogu zahtijevati i dulje rokove Cuvanja
dokumentacije ne odnosi samo na porezne propise ve¢ i na sve
druge propise. Odredbe ZOR-a nemaju slicnu odredbu, ali isto treba
primijeniti i na sve knjigovodstvene isprave, poslovne knjige i izvje-
Staje. Stoga treba istaéi slijedece:

B N

Ako je Guvanje porezne ili raunovodstvene dokumentacije
uredeno i nekim drugim propisom ili propisima, tada treba
usporediti sve propisane rokove i dokumentaciju ¢uva-
ti do najdulje propisanog roka.

isticemo...
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Rokovi ¢uvanja vecine dokumentacije koja se javlja u poslovnom
procesu obuhvacana je odredbama ZOR-a i/ili OPZ-a. No, odrede-
ne dokumente koji se javljaju u praksi, nije jednostavno pronaci u
dokumentaciji koja je pobrojana odredbama ova dva propisa. To je
primjerice slucaj s prodajnim i kontrolnim blokovima, slipovima
kreditnih kartica u blagajnickom poslovanju, te dokumentaci-
jom koja sluZi za sastavljanje raznih pomoénih obracuna.

Obzirom da su i ovi dokumenti osnova za unos podataka u blagaj-
nicki izvjeStaj, a koji u konacnici predstavljaju stavke u ratunovod-
stvenim i poreznim izvje$tajima, i takva dokumentacije nesumnjivo
je istovremeno i porezna i ratunovodstvena, pa se i na nju primjenju-
ju isti rokovi kao i na ostalu takvu dokumentaciju, primjerice ulazne
ili izlazne raCune.

3.Utvrdivanje rokova ¢uvanja

dokumentacije

Krajnji datum do kojega treba Cuvati dokumentaciju ovisi o roku
¢uvanja dokumenta, ali i 0 datumu od kojeg se po€inje raCunati taj
rok. Treba naglasiti Cinjenicu, da neovisno o tome Sto je rok uva-
nja prema ZOR-u 11. godina, a prema OPZ-u 10 godina, zadnji
dan do kojeg treba cuvati odredenu dokumentaciju pada na isti
datum.

Dakle kod ra¢unanja rokova prema ZOR-u i OPZ-u treba voditi ra-
¢una da su razli¢iti datumi od kojih se rauna rok ¢uvanja. Prema
OPZ-u zastara, a time i rok ¢uvanja pocinje teci od godine koja se
nastavlja na godinu podnoSenja prijave - dakle za dokumente koji su
dio poreznih izvjeStaja 2021, od 1. sijecnja 2023. Obzirom da odred-
ba ZOR-a zahtijeva da rok po¢ne to¢no godinu dana ranije, navedena
razlika poniStava razliku u rokovima ¢uvanja dokumentacije. Nave-
deno pojaSnjavamo kroz primjer ulaznog racuna koji je istovremeno
i porezni i knjigovodstveni dokument.

Utvrdivanje roka ¢uvanja za ulazni racun s datumom 30. lipnja
2021.

. Rok cuvanja pocinje . Datum do kojeg
AL teci od: LA treba Cuvati je:
Z0R 1.sijecnja 2022. 11 godina .
— - 31. prosinca 2032.
0PZ 1.sijecnja 2023. 10 godina

To znati da neovisno o tome po kojim pravilima ratunamo datum
do kojeg treba €uvati dokument dobit éemo isti krajnji datum do ko-
jeg dokumentaciju treba ¢uvati. U uvodnom dijelu ovog ¢lanka dali
smo usporedni prikaz rokova iz OPZ-a i ZOR-a iz kojeg se jasno vidi
da po oba propisa zadnji dan obveze uvanja dokumentacije pada
na isti datum.

3. éuvanje odredene dokumentacija

prema drugim propisima

U nastavku dajemo rokove €uvanje odredene dokumentacije pre-
ma raznim propisima.

TELEFON ZA KONZULTACIJE
Ponedjeljkom i cetvrtkom

»o od 11.00 do 15.30 sati,
o utorkom, srijedom i petkom
od 8.30 do 13.00 sati.

b Q\::g
N
01/4836046 i 01/49 21739

Vrsta dokumentacije Rok cuvanja Propis
Nadzorna knjiga za Toc. IV. Naredba o vodenju nadzor-
kapitalne poslove s Tgodina ne knjige o kapitalnim poslovima s
inozemstvom inozemstvom

11 godina
Radna dokumentacija (potevsi od poslovne |
koju prikuplja i priprema godine na kojuse | Cl. 46. st. 2. Zakon o reviziji
revizorsko drustvo zakonska revizija

odnosi)

6 godina C1.5. st. 2. Pravilnik o sadrzaju

Evidencija o radnicima (od dan prestanka | i nacinu vodenja evidencije o
rada radnika) radnicima

- €1, 14. st. 2. Pravilnik o sadraju

Evidencija o radnom , - T
6 godina i nacinu vodenja evidencije o
vremenu e
radnicima
1 godinu .
Evidencija pisanih prigo- (od dana primitka | CI. 10. st. 7. Zakon o zastiti
vora potroSaca pisanog prigovora | potroSaca
potrosaca)
Evidencija prigovora G X
oncla prigovora (od dana primitka | CI. 10. st. 1. to€. 10. Zakon 0
IS isanog prigovora | ugostiteljskoj djelatnosti
objektima) pisanog prig gostiteljskoj dj
gosta)
Keiia gostils [popis 2 godine €1.3.st. 1.7 8l.5. st. 1. Pravilnik 0

1163 Gosaj pop (nakon Sto je knjiga | obliku, sadrZaju i naginu vodenja

gostiju) . . o .
popunjena) knjige gostiju i popisa gostiju
Cjelokupna dokumenta- 4 godine
cijao svakom postupku (od dana skl_apama £1.333. st. 2. Zakon o o]
javne nabave (obveza ugovora o javnoj X
v . S nabavi
Cuvanja od strane javnog nabavi ili okvirnog
narucitelja) sporazuma)
Sprecavanie pranja novca
i financiranje terorizma .
Ly 10 godina
- obveznik iz ¢lanka 9.
Y (nakon prestanka
Zakona (npr. racunovod-
poslovnoga odnosa,

stveni servisi, revizorska

drustva, porezni savjetnici,

odvjetnici i dr.) podatke,
informacije i dokumenta-

ciju prikuplienu primjenom

Zakona i na temelju njega
donesenih podzakonskih
akata i Uredbe (EU)
2015/847

obavljanja transakcije
izcl. 16. st. 1. toC.
2.,3.i4. Zakona,
prikupljanja podataka
iz cl. 16. st. 2. Zakona
ili pristupa sefu iz cl.
21. Zakona)

€1.79. st. 1. Zakon o sprietavanju
pranja novea i financiranja
terorizma

Sprecavanje pranja novca
i financiranje terorizma

- podaci i odgovarajuca
dokumentacija o ovla-
Stenoj osobi i zamjeniku
ovlastene osobe, procjeni
rizika stranke, strutnome

osposobljavanju i izobrazbi

zaposlenika i provodenju
unutarnje revizije.

5godina

1. 79. st. 3. Zakon o spriecava-
nju pranja novca i financiranja
terorizma

4. Unistenje dokumentacije

Protekom zakonskih rokova cuvanja dokumentacije, dokumenta-

cija se moZe unistiti.

Uvazavajuci rok iz odredbi OPZ-a od 10 godina, nakon 31. prosinca

2021. godine moZe se unistiti slijede¢a dokumentacija:




Neven Baica, mag. oec.

Rokovi ¢uvanja dokumentacije

Dokumentacija kojoj je rok L Prvi dan s kojim se
poceo teéi od (prema OPZ-u) Ro1k0cuv:n|a dokumentacija moze unistiti
v - god. v
1. sijecnja 2011. 1. sijeCnja 2022.

0d 1. sijecnja 2022. smiju se primjerice unistiti slijedec¢a racuno-
vodstvena i porezna dokumentacija:
= |sprave na temelju kojih su uneseni podaci u dnevnik i glavnu
knjigu za 2009. god,
m [sprave na temelju kojih su podaci uneseni u pomoéne knjige

za 2009. god,

m Evidencije i isprave o dnevnom gotovinskom prometu iz 2009.
god,

m  Prodajni i kontrolni blokovi, pomo¢éni obracuni i sliéne isprave
iz 2009. god,

= Dnevnik i glavna knjiga iz 2009. god,
m  Pomocéne knjige iz 2009. god te

= Porezne knjige i evidencije iz 2009. god.

Utvrdivanje rokova ¢uvanja dokumentacije kod manjih poduzet-
nika nije komplicirano, pa ¢ak niti kada je rok njihova ¢uvanja isto-
vremeno ureden s viSe propisa. Medutim, i kod takvih poduzetnika
nedostatak interne regulacije arhiviranja moze dovesti do gomilanja
nepotrebne dokumentacije u arhivima, ali i do pogreSaka i propusta
pri odlucivanju koja dokumentacija moze biti uni§tena. Stoga sma-
tramo primjerenim da se nacin i rokovi Cuvanja sve poslovne doku-

mentacije utvrdi odgovaraju¢im internim aktom. -

Biljeske
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