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Vodenje jednostavnog
knjigovodstva udruga
i drugih neprofitnih
organizacija u 2015.

KreSimir Vranar, dipl. oec, Igor Milinovi¢, mag. oec.

Veliki broj udruga i drugih neprofitnih organizacija vodi knjigovodstvo po nacelu dvojnog
knjigovodstva. Medutim, postoji i mnogo malih udruga i drugih neprofitnih organizacija, koji imaju male
iznose prihoda i rashoda te bi u 2015. mogle voditi jednostavno knjigovodstvo, jasno ako zadovoljavaju

propisane zakonske uvjete.

Autor u ¢lanku potanje pise 0 moguc¢nosti vodenja jednostavnog knjigovodstva, na primjerima
pojasnjava vodenje poslovnih knjiga, a piSe i o priznavanju i evidentiranju primitaka i izdataka,

financijskom izvjestavanju i dr.

Udruge i druge neprofitne organizacije nakon viSegodi$nje primje-
ne Uredbe o ra¢unovodstvu neprofitnih organizacifa®, od 1.1.2015.
poCinju primjenjivati Zakon o financijskom poslovanju i racunovod-
stvu neprofitnih organizacifa®.

Zakonom se ureduje okvir financijskog poslovanja i elementi racu-
novodstvenog sustava neprofitnih organizacija, i to nacela sustava
financijskog poslovanja, izrada i izvrSavanje financijskih planova,
izvieStavanje o potro$niji proracunskih sredstava, raunovodstvena
nacela i poslovi, poslovne knjige i knjigovodstvene isprave, popis
imovine i obveza, nacela iskazivanja imovine, obveza i vlastitih izvo-
ra te priznavanja prihoda, rashoda, primitaka i izdataka, financijsko
izvieStavanje, revizija godi$njih financijskih izvjestaja, javna objava
godisnjih financijskih izvjeStaja, nadzor nad financijskim poslova-
njem i raunovodstvom i druga podrucja koja se odnose na financij-
sko poslovanije i raGunovodstvo neprofitnih organizacija.

Odredbe Zakona odnose se na: domace i strane udruge i njiho-
ve saveze, zaklade, fundacije, ustanove, umjetni¢ke organizacije,
komore, sindikate, udruge poslodavaca te sve druge pravne osobe
kojima temeljni cilj osnivanja i djelovanja nije stjecanje dobiti, za
koje iz posebnih propisa proizlazi da su neprofitnog karaktera®.

1 Uredba o racunovodstvu neprofitnih organizacija (Nar. nov., br. 10/08 — 44/14)

2 Zakon o financijskom poslovanju i ra€unovodstvu neprofitnih organizacija (Nar.
nov., br. 121/14; u nastavku: Zakon), a stupa na snagu 1.1.2015.

3 U nastavku: neprofitna organizacija.

Na politicke stranke primjenjuju se odredbe Zakona koje se od-
nose na vodenje poslovnih knjiga i upis u Registar neprofitnih orga-
nizacija.

Na vjerske zajednice primjenjuju se iskljucivo one odredbe Za-
kona koje se odnose na dostavu izvjeStaja o potro$nji proraunskih
sredstava, kontrole na licu mjesta o utroSku proracunskih sredstava
te financijski nadzor sredstava iz javnih izvora.

Odredbe Zakona ne odnose se na:

m poduzetnike na koje se primjenjuju odredbe Zakona o racu-

novodstvu?®,

= jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i prora-
¢unske korisnike utvrdene u Registru proracunskih i izvanpro-
racunskih korisnika®, koji financijsko poslovanje i ratunovod-
stvo vode u skladu sa Zakonom o proracunu®,

m ustanove (kojima su osnivaci fizicke osobe i druge pravne
osobe), a koje su obveznici utvrdivanja i placanja poreza na
dobit za svoju ukupnu djelatnost, sukladno propisima koji ure-
duju poreze.

4 Zakon o racunovodstvu (Nar. nov., br. 109/07 — 54/13)

5 Pravilnik o utvrdivanju prorafunskih i izvanproracunskih korisnika drZavnog
proracuna i proracunskih i izvanproraéunskih korisnika proracuna jedinica lo-
kalne i podrucne (regionalne) samouprave te o nacinu vodenja Registra prora-
¢unskih i izvanproraunskih korisnika (Nar. nov., br. 128/09 i 142/14)

6 Zakon o proracunu (Nar. nov., br. 87/08 — 136/12)
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Vodenje jednostavnog knjigovodstva udruga i drugih neprofitnih organizacija u 2015.
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Osim primjene Zakona i Zakona o udrugama’, pojedine neprofitne
organizacije primjenjuju i sljedece propise:

m Zakonu o vatrogastvu®,

Zakonu o Hrvatskom Crvenom krizu®,

Zakonom o Hrvatskom autoklubu?,

Zakon o sportu™,

Zakon o pravnom poloZaju vjerskih zajednica'?,

Zakon o tehnickoj kulturi®®,

Zakon o politickim strankama'®,

Zakon o financiranju politickih aktivnosti i izborne promidzbe',
Zakon o zakladama i fundacijama's,

Zakon o ustanovama'”,

Zakon o zadrugama'® i druge.

Sastavni dio poslova u neprofitnoj organizaciji su i racunovodstve-
ni poslovi.

RaCunovodstveni poslovi su prikupljanje i obrada podataka na
temelju knjigovodstvenih isprava, priprema i vodenje poslovnih
knjiga, priprema i sastavljanje financijskih izvjeStaja te prikupljanje
i obrada financijskih podataka za statisticke, porezne i druge potre-
be. Neprofitna organizacija duzna je prikupljati podatke i sastavijati
knjigovodstvene isprave, voditi poslovne knjige te sastavljati finan-
cijske izvjeStaje na nacin kojim se omogucava provjera poslovnih
dogadaja, utvrdivanije financijskog polozaja i poslovanja neprofitne
organizacije, postujuci pri tome temeljna nacela urednog knjigovod-
stva (¢l. 8. Zakona).

Uglavnom udruge i druge neprofitne organizacije vode knjigovod-
stvo po nacelu dvojnog knjigovodstva, a prema rasporedu racuna iz
Racunskog plana za neprofitne organizacije®.

Medutim, postoji veliki broj manjih udruga i drugih neprofitnih
organizacija koje bi u 2015. godini mogle voditi jednostavno knjigo-
vodstvo, jasno ako zadovoljavaju propisane zakonske uvjete.

U nastavku teksta potanje piSemo o uvjetima vodenja jednostav-
nog knjigovodstva za udruge i druge neprofitne organizacije.

1. Vodenje jednostavnog

knjigovodstva

Racunovodstvo neprofitne organizacije temelji se na racunovod-
stvenim nacelima tocnosti, istinitosti, pouzdanosti i pojedinaénom
iskazivanju pozicija.

Vecina neprofitnih organizacija vodi knjigovodstvo po nacelu dvoj-
nog knjigovodstva, a prema rasporedu racuna iz Racunskog plana
za neprofitne organizacije. Medutim, u svakodnevnoj praksi postoji
veliki broj udruga i drugih neprofitnih organizacija koji imaju malu
vrijednost imovine i male godisnje prihode.

7 Zakona o udrugama (Nar. nov., br. 74/14)

8 Zakon o vatrogastvu (Nar. nov., br. 106/99 — 80/10)

9 Zakon o Hrvatskom Crvenom krizu (Nar. nov., br. 71/10)

10 Zakon o Hrvatskom autoklubu (Nar. nov., br. 2/94)

11 Zakon o sportu (Nar. nov., br. 71/06 — 94/13)

12 Zakon o pravnom poloZaju vjerskih zajednica (Nar. nov., br. 83/02)

13 Zakon o tehnickoj kulturi (Nar. nov., br. 76/93 - 38/09)

14 Zakon o politickim strankama (Nar. nov., br. 76/93 - 36/01)

15 Zakon o financiranju politickih aktivnosti i izborne promidzbe (Nar. nov., br.
24/11 - 27/13, 48/13 — proci§ceni tekst i 2/14)

16 Zakon o zakladama i fundacijama (Nar. nov., br. 36/95 i 64/01)

17 Zakon o ustanovama (Nar. nov., br. 76/93 - 35/08)

18 Zakon o zadrugama (Nar. nov., br. 34/11 — 76/14)

19 Racunski plan za neprofitne organizacije, koje vode knjigovodstvo po nacelu
dvojnog knjigovodstva, propisan je Pravilnikom o neprofitnom racunovodstvu
i ratunskom planu (Nar. nov., br. 01/15; u nastavku: Pravilnik o neprofitnom
racunovodstvu).

Zbog navedenog, iznimno neprofitna organizacija kojoj je:

= vrijednost imovine na kraju svake od prethodne tri godine
uzastopno manja od 230.000,00 kn i

m godisnji prihod uzastopno u svakoj od prethodne tri godi-
ne manji od 230.000,00 kn godi$nje, moze donijeti Odluku
o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni nov€anog
racunovodstvenog nacela (¢l. 9. st. 2. Zakona i ¢l. 52. st. 1.
Pravilnika o neprofitnom ra¢unovodstvu).

Istitemo da u godisnji prihod ulaze samo prihodi iz tekuce godine,

a ne ulazi preneseni viSak iz prethodne godine.

Zakonski zastupnik neprofitne organizacije Odluku o vode-
nju jednostavnog knjigovodstva i primjeni nov€anog racu-
novodstvenog nacela donosi najkasnije u roku predvide-
nom za podnosenje godisnjih financijskih izvjestaja za
prethodnu poslovnu godinu i vazeca je dok neprofitna
organizacija zadovoljava uvjete iz ¢l. 9. st. 2. Zakona, odno-
sno do opoziva (¢l 9. st. 3. Zakona i ¢l. 52. st. 2. Pravilnika
o neprofitnom racunovodstvu).

istiécemo...

Primjer odluke o vodenje jednostavnog knjigovodstva:

Hrvatska udruga za poslovnu edukaciju
llica 555, Zagreb
0IB: 77562949866

Sukladno odredbi ¢lanka 9. Zakona o financijskom poslovanju i
raGunovodstvu neprofitnih organizacija (Nar. nov., br. 121/2014)
i ¢lanka 52. Pravilnika o neprofitnom rac¢unovodstvu i racunskom
planu (Nar. nov., br. 1/2015), predsjednik udruge kao zakonski
zastupnik donosi sljedeéu

ODLUKU

o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni
novéanog racunovodstvenog nacela

1) Prema racunovodstvenim evidencijama Udruga je imala
vrijednost imovine na kraju svake od prethodne tri godi-
ne uzastopno manju od 230.000,00 kuna i godisnji prihod
uzastopno u svakoj od prethodne tri godine je iznosio ma-
nje od 230.000,00 kuna godisnije.

2) Zbog navedenog, a u skladu s odredbom ¢lanka 9. stavak
2. Zakona o financijskom poslovanju i raunovodstvu ne-
profitnih organizacija, Udruga ¢e od 2015. godine voditi
jednostavno knjigovodstvo uz primjenu novéanog racuno-
vodstvenog nacela (nacela blagajne).

3) Udruga treba ovu odluku primjenjivati do kraja godine u
kojoj ¢e ostvariti prihod veci od 230.000,00 kuna ili ¢ée
imati imovinu €ija je vrijednost ve¢a od 230.000,00 kuna,
odnosno do opoziva.

U Zagrebu, 15.1.2015.

Predsjednik udruge:

M.P.

(potpis) /




KreSimir Vranar, dipl. oec., Igor Milinovi¢, mag. oec.

Vodenje jednostavnog knjigovodstva udruga i drugih neprofitnih organizacija u 2015.

Neprofitna organizacija koja prelazi na vodenje jednostavnog knji-
govodstva, obavjeStava o tome Ministarstvo financija putem Obras-
ca: RNO-P (Obrazac Promjene u registru neprofitnih organizacija).
Obrazac je moguce preuzeti na internetskim stranicama Ministar-
stva financija i to na sljedeci na€in: www.mfin.hr ® Drzavna riznica
= Racunovodstvo = Neprofitno raunovodstvo ® 1. Za promje-
ne: Promjene u Registru neprofitnih organizacija, Obrazac: RNO-P .
Obrazac se moZze preuzeti u Excel-u.

Bitno je istaknuti da ¢e se na rednom broju 27. ,,Obveza vodenja
dvojnog knjigovodstva” u stupac STARI PODATAK staviti oznaka , X"
u za to predvideno polje, a na rednom broju 28. ,Obveza vodenja
jednostavno knjigovodstva” u stupac NOVI PODATAK stavit ¢e se
oznaka , X" u za to predvideno polje, kako je prikazano na Slici 2.

Ispunjen i ovjeren Obrazac RNO-P treba dostaviti poStom na adre-
su:

Ministarstvo financija

Sluzba za drZavno racunovodstvo i racunovodstvo neprofitnih
organizacija

Katanciceva 5

10 000 Zagreb

Ovdje skre¢emo posebnu pozornost na sljedece:

Kako neprofitne organizacije godisnje financijske izvjestaje za
2014. godinu moraju podnijeti FINI najkasnije do 02.03.15., predla-
zemo svim udrugama i drugim neprofitnim organizacijama, koji za-
dovoljavaju uvjete za vodenje jednostavnog knjigovodstva i primjeni
novcanog racunovodstvenog nacela, da zakonski zastupnik Sto prije
donese Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni
nov¢anog racunovodstvenog nacela i dostavi

Ministarstvu financija promjenu podataka iz Registra neprofitnih
organizacija.

Neprofitna organizacija, koja primjenjuje jednostavno knjigovod-
stvo, obvezna je o Odluci o vodenju jednostavnog knjigovodstva i
primjeni novéanog racunovodstvenog nacela izvijestiti Ministarstvo
financija na nacin propisan ¢/. 35. Zakona, tj. neprofitna organizacija
obvezna je dostaviti Ministarstvu financija promjenu podataka iz Re-
gistra neprofitnih organizacija i to u roku od sedam radnih dana od
upisa promjene u maticni registar, a ako se promjena ne upisuje u
maticni registar, u roku od 30 radnih dana od nastanka promjene
(6. 52. st. 4. Pravilnika o neprofitnom racunovodstvu).

Udruga i druga neprofitna organizacija, koja prelazi na vodenje jed-
nostavnog knjigovodstva, Ministarstvu financija dostavlja promjenu
podataka iz Registra neprofitnih organizacija na Obrascu RNO - P.

isticemo...

Isti¢emo, neprofitna organizacija prve tri godine od osni-
vanja obvezna je voditi dvojno knjigovodstvo, bez obzira
na vrijednost imovine i visinu godi$njeg prihoda, pri Cemu
se godina osnivanja bez obzira na datum osnivanja smatra
prvom godinom (¢/. 9. st. 5. Zakona i ¢l. 52. st. 5. Pravilnika
0 neprofitnom racunovodstvu).

Potanje odredbe o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjene
novcanog racunovodstvenog nacela propisane su &l 52. — ¢él. 57.
Pravilnik o neprofitnom racunovodstvu.

2. Poslovne knjige

Udruga i druga neprofitna organizacija, koja primjenjuje vodenje
jednostavnog knjigovodstva i novéanog racunovodstvenog nacela,
obvezna je voditi sliede¢e poslovne knijige:

= Knjigu blagajne,

Knjigu primitaka i izdataka,

Knjigu ulaznih racuna,

Knjigu izlaznih racuna i

Popis dugotrajne nefinancijske imovine (Cl. 13. st. 1. Zakona i
¢l. 53. Pravilnika o neprofitnom raCunovodstvu).

Osim navedenih poslovnih knjiga neprofitna organizacija moze vo-
diti druge knjige i pomocne evidencije prema posebnim propisima i
svojim potrebama.

isticemo...

Propisane poslovne knjige sadrze obvezno i opce podatke o
neprofitnoj organizacija:

= nazv,

= adresa,

= 0OIB,

= RNO broj i

= Sifru djelatnosti.

Istitemo da odredbama Pravilnika o neprofitnom racunovodstvu,
nije propisan oblik, izgled i nacin vodenja, ve¢ samo najmaniji sadrzaj
propisanih podataka.

Sama neprofitna organizacija svojim opéim aktom moze utvrditi
oblik i izgled poslovnih knjiga, uz uvjet da poslovne knjige sadrze
najmanje propisane podatke.

Poslovne knjige mogu se voditi ru¢no ili putem racunala.

Istitemo da se knjizenje i evidentiranje poslovnih dogadaja u po-
slovnim knjigama neprofitne organizacije temelji na vjerodostojnim,
istinitim, urednim i prethodno kontroliranim knjigovodstvenim ispra-
vama.

Knjigovodstvena isprava jest pisani dokument ili elektronicki za-
pis o nastalom poslovnom dogadaju. Vjerodostejna je ona knjigo-
vodstvena isprava koja potpuno i istinito odrazava nastali poslovni
dogadaj. Knjigovodstvena isprava je uredna kada se iz nje nedvo-
smisleno moze utvrditi mjesto i vrijeme njezina sastavljanja i njezin
materijalni sadrzaj, §to znaci narav, vrijednost i vrijeme nastanka
poslovnog dogadaja povodom kojeg je sastavljena.

Knjigovodstvena isprava sastavlja se u jednom primjerku ili viSe
primjeraka.

Knjigovodstvene isprave cuvaju se u sliede¢im rokovima, ako
drugim propisima nije odreden dulji rok:

m trajno — obracun pla¢e, odnosno naknade place ili analiticka

evidencija o placama za koje se placaju obvezni doprinosi,

= najmanje 11 godina — isprave na temelju kojih su podaci une-

seni u dnevnik, glavnu knjigu i Knjigu primitaka i izdataka,

= najmanje 7 godina — isprave na temelju kojih su podaci une-

seni u pomocne knjige, izuzev Knjige primitaka i izdataka, te
Knjigu blagajne, Knjigu ulaznih rauna, Knjigu izlaznih racuna
te Popis dugotrajne nefinancijske imovine.

Rok za ¢uvanje knjigovodstvenih isprava po€inje teci istekom za-
dnjeg dana poslovne godine na koju se odnose poslovne knjige u
koje su isprave unesene (€l. 18. st. 2. i 3. Zakona).
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Poslovne knjige, koje vodi neprofitna organizacija a primjenjuje
jednostavno knjigovodstvo €uvaju se i to:

m Knjiga primitaka i izdataka — najmanje 11 godina,

m Knjiga blagajne, Knjiga ulaznih ra¢una, Knjiga izlaznih racuna i

Popis dugotrajne nefinancijske imovine — najmanje 7 godina.

Rok Cuvanja poslovnih knjiga pocinje teéi istekom poslovne go-
dine na koju se poslovne knjige odnose (Cl. 16. st. 6. i 7. Zakona).

Neprofitna organizacija na kraju poslovne godine zaklju€uju sve
propisane poslovne knjige osim Popisa dugotrajne nefinancijske
imovine (¢l. 53. st. 7. Pravilnika o neprofitnom racunovodstvu).

Zakonski zastupnik neprofitne organizacije potpisuje ispisane i
uvezane poslovne knjige.

2.1. Knjiga blagajne

Mijesto putem kojeg se odvija blagajni¢ko poslovanje naziva se
blagajna. Blagajnitko poslovanje dio je ukupnog poslovanja nepro-
fitne organizacije i odnosi se na poslovanje novéanim sredstvima.

Ustrojstvo blagajnickog poslovanja nije detaljno uredeno propisi-
ma ve¢ je dopusteno neprofitnoj organizaciji da sama odluci o na-
¢inu obavljanja poslovanja gotovim novcem, jasno uz uvjet da se
pridrzava odredbi koje proizlaze iz zakonskih propisa.

Blagajnicko poslovanje moze se obavljati preko jedne ili viSe bla-
gajni, ovisno o obujmu uporabe gotovog novca.

U blagajnitkom poslovanju, bez obzira obavlja li se samo putem
jedne blagajne ili putem viSe blagajni, obicno se javljaju sljede¢i po-
slovi:

= podizanje gotovine sa Ziro ratuna,

= polaganje podignutog novca u blagajnu za potrebe gotovin-
skih isplata,
uplate, isplate i Cuvanje gotovog novca,
polaganje suviska gotovog novca iz blagajne na Ziro racun,
podizanje deviza s deviznog racuna i polaganje u deviznu bla-
gajnu za potrebe deviznih isplata,
uplate, isplate i Cuvanje gotovine u stranoj valuti,
polaganje deviza na devizni raun,
zaprimanje, izdavanje i €uvanje vrijednosnih papira,
ispostavljanje blagajnickih isprava vezano za obavljene uplate
odnosno isplate,

= uredno i azurno vodenije knjige blagajne,

= Cuvanje blagajnickih isprava i knjige blagajne i dr.

Evidentiranje poslovnih dogadaja u blagajnickom poslovanju
obavlja se temeljem vjerodostojnih isprava. Isprava treba biti takva
da nedvojbeno i istinito predstavlja nastalu poslovnu promjenu te da
obuhvati sve podatke potrebne za unos u Knjigu blagajne.

U blagajnickom poslovaniju rabe se sljedece isprave: blagajnicke
uplatnice i blagajnicke isplatnice. Blagajnicke uplatnice i blagaj-
nicke isplatnice ispostavljaju se obi¢no u najmanje 3 primjerka.

U svezi blagajnickih isprava treba voditi racuna i o sljedeéem:

m isprave se ispostavljaju u trenutku nastanka poslovnog doga-

daja (uplate, isplate),

m isprave se mogu sastavljati rucno, strojno ili pomocu racuna-

la,
isprave moraju biti formalno, raunski i materijalno ispravne,

m ovlaStena osoba potpisom na ispravi jamdi istinitost i realnost

nastalog poslovnog dogadaja,

m jedino isprava na kojoj je potpis ovlastene osobe moze biti

temelj za knjizenje u Knjizi blagajne.

Blagajnicke uplatnice i isplatnice trebale bi sadrzavati najmanje
sliedece podatke:

naziv i sjediSte neprofitne organizacije u ¢ije ime blagajnik is-
postavlja uplatnicu ili isplatnicu,

naziv Uplatnica odnosno Isplatnica,

redni broj isprave,

iznos uplate odnosno isplate upisanu brojkom i slovima,

ime uplatitelja odnosno osobe kojoj se ispladuje svota,

svrhu uplate ili isplate,

mjesto i nadnevak uplate odnosno isplate,

potpis blagajnika, likvidatora te uplatitelja ili primatelja novca
kod isplate.

isticemo...

Uz svaku blagajnicku uplatnici i/ili isplatnicu obvezno mora
biti i vjerodostojna knjigovodstvena isprava — dokument na
temelju kojeg se obavlja uplata ili isplata gotovog novca,
potpisana od strane ovlaStene osobe.

Blagajnik ispostavlja blagajni¢ku uplatnicu kod svake pojedinac-
ne uplate gotova novca u blagajnu, pri ¢emu vodi ra¢una da jasno
bude vidljiva i svrha uplate. Blagajnicku isplatnicu blagajnik ispo-
stavlja za svaku pojedinacnu isplatu gotova novca iz blagajne, jasno
na temelju ovjerenih i likvidiranih dokumenata uz navodenje svrhe
isplate. Potpis primatelja novca treba biti jasno vidljiv na svakom
primjerku blagajnicke isplatnice.

U slucaju da je na blagajnickoj isplatnici ili uplatnici pogre$no upi-
san neki podatak, podatak se ne smije brisati ili ispravljati. Podatak
se ispravlja precrtavanjem s dvije usporedne crte uz potpis blagaj-
nika.

Neispravna blagajnicka isprava poniStava se precrtavanjem s
dvije usporedne crte po dijagonali, a izmedu crta upisuje se rije¢
. storno” ili ,ponistenc”. PoniStenu uplatnicu ili isplatnicu potpisuje
blagajnik.

Prije nego se poslovni dogadaj u svezi uplate i isplate gotovog nov-
ca evidentira u Knjizi blagajne potrebno je obaviti kontrolu isprava.
Kontrola knjigovodstvenih isprava sastoji se u formalnoj, materijal-
noj i racunskoj ispravnosti dokumenata. Ovlastena osoba za kontrolu
knjigovodstvenih isprava potpisuje kontroliranu ispravu i na taj nacin
potvrduje njezinu ispravnost.

Kontrolirati treba sve blagajnitke isprave: uplatnice, isplatnice,
stranice Knjige blagajne te naloge za uplatu i isplatu gotovog novca
iz blagajne.

Kako kod neprofitnih organizacija, koje vode jednostavno knjigo-
vodstvo, nije velik obim uporabe gotovine umjesto blagajne - kase
obicno se koriste priru¢ne metalne blagajne — kazete.

Medutim, bez obzira na iznos gotovine koja se nalazi u blagajni,
preporucujemo da neprofitna organizacija svojim op¢im aktom utvr-
di visinu blagajnitkog maksimuma, prije svega zbog sigurnosti nov-
ca koji se nalazi u blagajni i osobe — blagajnika, koji rukuju s gotovim
novcem.

Blagajnicki maksimum je iznos gotovog novca koji se moze zadr-
zati u blagajni na kraju radnog dana.

Knjigu blagajne vodi blagajnik imenovan od ovlastenog tijela ne-
profitne organizacije. Blagajnik je ovlaStena osoba koja prima i ispla-
¢uje gotov novac iz blagajne i vodi brigu o cjelokupnom poslovanju
blagajne.

Danas u propisima nije propisano tko sve moZze obavljati poslove
blagajnika te kod neprofitnih organizacija gdje Cesto jedna osoba
obavlja viSe skupina poslova iz podrucja racunovodstva i financija,
nema zakonske zapreke raéunovoda obavlja i poslove blagajnika.
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Svaka stranica Knjige blagajne trebala bi imati najmanje 2 primjer-
ka, tako da drugi primjerak uvijek ostane u Knjizi blagajne.

U Knjigu blagajne unose se kronoloskim redom podaci o gotovin-
skim uplatama i isplatama, a Knjiga blagajne sadrZi najmanie slje-
dece podatke:

1) redni broj

2) datum

3) broj i oznaku knjigovodstvene isprave

4) opis poslovne promjene

5) iznos gotovinske novCane transakcije (¢l. 54. st. 1. Pravilnika

0 neprofitnom ra¢unovodstvu.

3) broj i naziv knjigovodstvene isprave na temelju koje se unosi
podatak,

4) opis poslovne promjene,

5) iznos primitka i

6) iznos izdatka (¢l 54. st. 2. Pravilnika o neprofitnom racuno-
vodstvu).

U nastavku dajemo primjer kronolo$kim redoslijedom iskazivanja

primitaka i izdataka u Knjizi primitaka i izdataka.

Primjer 2. - Iskazivanja primitaka i izdataka u Knjizi
primitaka i izdataka

u nastavkg da!emo pr|m]er.k.ronolosk|m rec.i.o.m |ska;|van|a poda- Datum- | Broji naziv knjigo-
taka o gotovinskim uplatama i isplatama u Knjizi blagajne. R. | razdoblje | vodstvene ispravena | Opis poslovne | lznos | lznos
Primjer 1. - Iskazivanja podataka u Knijizi blagajne br. | primitka/ | temelju koje se unosi | promjene primitka | izdatka
izdatka | podatak
. . Iznos gotovinske I 2 3 u 5 6
R. Datum i Brouoznak.a Opis po§lovne novéane Uplatnica broj 1 — u Ulacens dr
br. knjigovodstvene isprave promjene .. riloau nonis uplacenih | SPacene ciana
ransakcije 1. | 0801.15, | PIOGUPOPS UDACEN | e 2 201500 | 650,00
1 2 2 7 5 Clanarina po Clanovima | ,
Hanovima ud ¢lanova udruge
1 oot Zapisnik 0 popisu imoving i | Stanje gotovine na 567,00 po Clanovima udruge
' “ | obvezanadan 31.12.14. dan 31.12.14. ! Isplatnica broj 1 —u
" Sunbr 125 Nabava raznog
Uplatnica broj 1 - u prilogu | Uplacene clanarine 2. | 15.01.15, | Prioguracunbr. 125 kancelarijskog 250.00
2. | 08.01.15. | popis uplacenih Clanarina | za 2015. od Clano- + 650,00 0701 od Knjzara materijala
po ¢lanovima udruge va udruge do.. Zagreb
Isplatnica broj 1 - u prilogu | Nabava raznog Upllatmca b.r 9 Zl—lu n Uplacene Clana-
3. | 1501.15. | racunbr. 125-01-01od | kancelariskog -25000 3. [ 19.01.15. ?l” o p°p'3V“|pa°°i”' ineza2015.0d | 450,00
Knjizara” d.0.0. Zagreb materijala c:rnzr;na PO CIaNOVIMA | -nova udruge
udru
Uplatnica broj 2 — u prilogu | Uplacene Clanaring Unlatnica brol Novéana donaci
4. | 19.01.15. | popis uplacenih Clanarina | za 2015. od Clano- + 450,00 4. | 21.01.15. patlmca r013"— oveana donacla |- ¢ag g
po Slanovima udruge va udruge primljena donacija od Marice Peri¢
. A o " " Isplatnica broj 2 - u oy
5. | 210115, gg;:t:l';a broj 3 - primiena ?ﬁﬁﬂﬁie"ﬁﬂﬁﬁ"a +50000 5. | 23.01.15. | prilogu racun br. 255 - Pf;‘;:‘i‘:et“’s"""a 159,00
0105 od HP" Zagreb | "
Isplatnica broj 2 - u prilogu Platanie troskova Dozmaka nove
6. | 23.01.15. | racunbr. 25501 - 05 od poétari'ne -159,00 lavadak Ziro raguna broj d;’;g;: ggVCane
HP" Zagreb 6. | 27.01.15. | 2.-doznaka,Veseljaci” Vesele i doo 5.000,00
I tako dalie po kronoloskom redoslijedu. doo. Zagreb Eagreb
lzvadak Ziro racuna broj Placanje acuna
2.2. Knjiga primitaka i izdataka 7. | 30.01.15. | 3. - placanje racuna gzo'?]]?zgd 4.000,00
Temeljna poslovna knjiga u kojoj se evidentiraju primici i izdaci LPC" d.0.0. Zagreb S
. . . .. L . . kuplieno racunalo
je Knjiga primitaka i izdataka. Primicima i izdacima smatraju se . - -
prilievi i odljevi novca i novcanih ekvivalenata. ako dale po kronoloSkom redosfiedu.

U Knjizi primitaka i izdataka kronolo$kim redoslijedom iskazuju se
primici i izdaci temeljem primljenih uplata i obavljenih isplata, uklju-
Cujuci i obratunska placanja, koji se odnose na poslovnu godinu.

Osim primljenih uplata i obavljenih isplata te obraunskih placanja
u Knjizi primitaka i izdataka evidentira se kronoloskim redoslijedom
i sliedece:

m sredstva primljena iz drzavnog proracuna, proracuna jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te drugih izvora
smatraju se primicima i evidentiraju se u trenutku primitka,

= primljeni predujmovi, krediti i zajmovi smatraju se primicima i
evidentiraju se u trenutku naplate,

m dani predujmovi, jamcevni polozi te dani zajmovi smatraju se
izdacima i evidentiraju se u trenutku plac¢anja.

Knjiga primitaka i izdataka sadrzi najmanje sljedece podatke o
svim gotovinskim i negotovinskim primicima i izdacima ukljuCujuéi
i obracunska pla¢anja:

1) redni broj,

2) datum /razdoblje primitka/izdatka,

Knjiga primitaka i izdataka sluzi i za utvrdivanije financijskog rezul-
tata poslovne godine. Financijski rezultat poslovne godine utvrduje
se kao razlika ukupnih primitaka u

odnosu na ukupne izdatke po svima osnovama po kojima su os-
tvareni u izvjeStajnom

razdoblju (poslovnoj godini),

Na kraju poslovne godine Knjiga primitaka i izdataka se zakljucuije,
a zakonski zastupnik neprofitne organizacije je potpisuije.

2.3. Knjiga ulaznih racuna

U Knijizi ulaznih racuna iskazuju se kronoloskim redoslijedom po-
daci o svim primljenim racunima dobavljaca u poslovnoj godini, bez
obzira na nacin pla¢anja (npr. pla¢anje sa ziro racuna, gotovinska
pla¢anja, obracunska pla¢anja i dr.).

Knjiga ulaznih racuna sadrzi najmanje sljedece podatke:

1) redni broj.

2) podaci o primljenom racunu: broj i datum.

3) podaci o dobavljacu: naziv, sjediste i OIB i
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4) ukupni iznos racuna (s PDV-om), (¢l. 54. st. 3. Pravilnika o ne-
profitnom ra¢unovodstvu).
U nastavku dajemo primjer iskazivanja primljenih ratuna dobavlja-

¢a u Knjizi ulaznih racuna.

Primjer 3. - Iskazivanja primljenih racuna dobavljac¢a u
Knjizi ulaznih ra¢una

R. | Podaci o primljenom Podaci o dobavljacu: naziv, Ukupni iznos

br. |  racunu: broji datum sjediste i OIB racuna s PDV-om

1 2 3 4

Racunbroj 12-01-01 od | XTI d.00.Zagreb,

1. 150115 TreSnjina 15 250,00
R 0IB: 56789011225
. ) HP” Zagreb,

2 22?1"?5”' 25010500 | (o oina 5550 159,00
R 0IB: 22487711567
. PC" d.0.0. Zagreb,

3 23%’1"12522'01‘01 % | Bekronskauica 25 400000
R 0IB: 33486512267

| tako dalje po kronoloskom redoslijedu.

Na kraju poslovne godine Knjiga ulaznih racuna se zaklju€uje, a
zakonski zastupnik neprofitne organizacije je potpisuije.

2.4. Knjiga izlaznih racuna

U Knjizi izlaznih ratuna iskazuju se kronoloskim redoslijedom poda-
ci 0 svim izdanim racunima kupcima u poslovnoj godini, bez obzira
na nacin naplate racuna (npr. naplate na Ziro racun, gotovinske na-
plate, obraCunska placanja i dr.).

Knijiga izlaznih rauna sadrzi najmanie sljedece podatke:

1) redni broj,

2) podaci o izdanom racunu: broj i datum,

3) podaci o kupcu: naziv, sjediste i OIB i
4) podaci o ukupnom iznosu racuna (s PDV-om), (¢l. 54. st. 4.

Pravilnika o neprofitnom ra¢unovodstvu).

U nastavku dajemo primjer iskazivanja izdanih racuna kupcima u
Knjizi izlaznih rauna.

Primjer 4. - Iskazivanja izdanih racuna kupcima u Knjizi
izlaznih raéuna

R. Podaci o izdanom Podaci o kupcu: naziv, Podaci o ukupnom
br. | racunu: broji datum sjediste i 0IB iznos racuna s PDV-om
1 2 3 4
. . ,Umijetnici” d.0.0. Zagreb,
1 2’;‘“(;’1"1b5r°'°1 od Unietniéka ulca 75 240000
o 0IB: 48229005101
Racun broj 02 od Udruga ,Folklor” Zagreb,
2. | 30.01.15 Umjetnicka ulica 105 1.000,00
0IB: 66666005333
. . Udruga , Folklor” Zagreb,
3 23%‘2"1*’;" 030d Unietnitka uica 105 1.000,00
o 0IB: 66666005333
| tako dalje po kronoloskom redoslijedu.

Na kraju poslovne godine Knjiga izlaznih racuna se zakljuuje, a

zakonski zastupnik neprofitne organizacije je potpisuije.

2.5. Popis dugotrajne nefinancijske imovine

Knjiga - Popis dugotrajne nefinancijske imovine koristi se evidenti-

ranje nabavljene dugotrajne nefinancijske imovine, bez obzira na koji
nacin i od koga je nabavljena.

Na dugotrajnu nefinancijsku imovinu evidentiranu u Popis dugo-
trajne nefinancijske imovine, ne obracunava se amortizacija, jer
kod neprofitnih organizacija koje vode jednostavno knjigovodstvo,
izdatak za nabavljenu dugotrajnu nefinancijsku imovinu nastaje u
trenutku placanja nabave i evidentira se u Knjizi primitaka i izdataka.

Osim toga u Popisu dugotrajne nefinancijske imovine nisu pred-
videni posebni stupci za stope amortizacije, iznos amortizacije te
knjigovodstvenu vrijednost dugotrajne nefinancijske imovine.

Popis dugotrajne nefinancijske imovine sadrZi najmanje sljedece
podatke o dugotrajnoj

imovini:

1) redni broj,

2) vrsta dugotrajne imovine s osnovnim identifikacijskim obiljez-

jem (naziv, marka i sl.),
3) datum i broj dokumenta po kojem je imovina nabavljena,
4) nabavna vrijednost i
5) datumiopis otudenja (prodaja, donacija, unistenja), (¢l. 54. st
5. Pravilnika o neprofitnom ra¢unovodstvu).

Dugotrajna nefinancijska imovina obuhvaca:

= neproizvedenu dugotrajnu materijalnu i nematerijalnu imovinu
(zemljista, patenti, licence i ostalo),

= proizvedenu dugotrajnu imovinu (gradevinske objekte, postro-
jenja i opremu, prijevozna sredstva, knjige, umjetnicka djela
i ostale izlozbene predmete, viSegodi$nje nasade i osnovno
stado, ulaganja u racunalne programe i ostalo),

= plemenite metale i ostale pohranjene vrijednosti i

m sitni inventar (¢l. 55. Pravilnika o neprofitnom racunovodstvu).

U nastavku dajemo primjer po kronoloskom redoslijedu iskaziva-
nja podataka o nabavljenoj dugotrajnoj nefinancijskoj imovini u Popi-
su dugotrajne nefinancijske imovine.

Primjer 5. - Iskazivanja podataka o nahavljenoj dugotrajnoj
nefinancijskoj imovini u Popisu dugotrajne
nefinancijske imovine

R Virsta dugotrajne imovine s | Datum i broj doku- | Nabavna Datum
b. osnovnim identifikacijskim | menta po kojemje | vrijednost i opis
obiliezjiem imovina nabavljena ukn otudenja
1 2 3 4 5
Uredski namjestaj — velikii | Racun 595 od
£ mali stol, ormar, 12 stolica | 27.10.10. 5.000.00
Pok"retm _l_(llnja uredajl— JPri- Racun 750 od
2. | ma", serijski broj proizvod- 15,0412 3.500,00
nje: 335555100 - 12 o
Ugovor o prodaji od
3. Harmonika — Melodija 10.04.1_4. zakljugen sa 2.800,00
52 basa gradaninom Josipom
Muzicar
Racunalo - PC HP - serijski | Racun 222-01-01 od
4 broj proizvodnje: 55890 - 14 | 27.01.15. 40000
| tako dalje po kronoloskom redoslijedu.

Istitemo da se na kraju poslovne godine jedino knjiga Popis dugo-
trajne nefinancijske imovine ne zakljuéuje, vec se ista vodi sve dok
neprofitna organizacija postoji.

3. Priznavanje i evidentiranje

primitaka i izdataka

U poslovnim knjigama primici i izdaci priznaju se uz primjenu nov-
¢anog raunovodstvenog nacela (nacelo blagajne), $to znaci da se
primici i izdaci kronolo$ki iskazuju u poslovnim knjigama temeljem
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primljenih uplata i obavljenih isplata, ukljucujuci i obrac¢unska
plac¢anja (¢/. 56. st. 1. Pravilnika o neprofitnom racunovodstvu).

Primicima i izdacima smatraju se priljevi i odljevi novca i nov€anih
ekvivalenata.

Temeljna poslovna knjiga u kojoj se evidentiraju primici i izdaci
je Knjiga primitaka i izdataka. Osim primljenih uplata i obavljenih
isplata te obracunskih placanja u Knjizi primitaka i izdataka evidenti-
ra se kronoloskim redoslijedom i sljedece:

= sredstva primljena iz drzavnog proracuna, proracuna jedinica

lokalne i podrucne (regionalne) samouprave te drugih izvora
smatraju se primicima i evidentiraju se u trenutku primitka,

= primljeni predujmovi, krediti i zajmovi smatraju se primicima i

evidentiraju se u trenutku naplate,

=  dani predujmovi, jam¢&evni polozi te dani zajmovi smatraju se

izdacima i evidentiraju se u trenutku placanja.

Udruga - neprofitna organizacija koja ostvaruje sredstva iz javnih
izvora, ukljuCujuci i sredstva drzavnog proracuna i proracuna jedini-
ca lokalne i podrucne (regionalne) samouprave duzna je nadleznom
tijelu drzavne uprave, jedinici lokalne i podrucne (regionalne) samou-
prave, odnosno drugom nadleznom tijelu javne vlasti dostaviti izvje-
Staj o potro$nji proraCunskih sredstava.

Nadlezna tijela i jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samou-
prave imaju pravo vrsiti kontrole na licu mjesta o utroSku sred-
stava iz drzavnog proracuna i prorauna jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave (¢/. 6. st. 1. i 2. Zakona).

IstiCemo da ¢e ministar financija, Pravilnikom o izvjeStavanju u ne-
profitnom raCunovodstvu i Registru neprofitnih organizacija, utvrditi
minimalni sadrZaj i rokove dostave izvjeStaja o potrosnji proracun-
skih sredstava, koji u trenutku pisanja ovoga teksta jo$ nije donesen.

4. Financijski rezultat i financijsko

izvjeStavanje

4.1. Utvrdivanje financijskog rezultata

Financijski rezultat poslovne godine utvrduje se kao razlika uku-
pnih primitaka u odnosu na ukupne izdatke po svima osnovama po
kojima su ostvareni u izviestajnom razdoblju (¢ 57. st. 2. Pravilnika
0 neprofitnom racunovodstvu).

Isticemo da u ukupne godisnje primitke ulaze samo primitci iz te-
kuce godine, a ne ulazi preneseni viSak iz prethodne godine.

Financijski rezultat poslovne godine iskazuje se kao viSak ili ma-
njak primitaka.

4.2. Financijsko izvjestavanje

Svaka neprofitna organizacija duzna je sastavljati financijske iz-
vjeStaje.

Financijski izvjeStaji predaju se Ministarstvu financija, odnosno
drugoj instituciji koju Ministarstvo financija ovlasti za zaprimanje i
obradu financijskih izvjestaja (¢/. 28. st. 2. Zakona).

Financijski izvjestaji moraju pruZiti objektivnu i realnu sliku financij-
skog poloZaja i poslovanja neprofitne organizacije.

IstiCemo da neprofitna organizacija koja tijekom poslovne godine
nije imala poslovnih dogadaja, niti u poslovnim knjigama ima podat-
ke o imovini i obvezama, duzna je u roku propisanom za predaju go-
disnjih financijskih izvjestaja Ministarstvu financija dostaviti izjavu o
neaktivnosti za prethodnu poslovnu godinu.

Udruge i druge neprofitne organizacije, koje vode jedno-
stavno knjigovodstvo, obvezne su izraditi samo GodiSniji
financijski izvjestaj o primicima i izdacima (¢/. 29. Za-
kona).

isticemo...

Godi$nii financijski izvjestaj o primicima i izdacima Cuva se trajno
i u izvorniku.

Skre¢emo pozornost da ¢e ministar financija, Pravilnikom o iz-
vjeStavanju u neprofitnom racunovodstvu i Registru neprofitnih
organizacifa, propisati oblik i sadrzaj financijskih izvjeStaja i izjave
o neaktivnosti, razdoblja za koja se izvjestaji sastavljaju, te obvezu
i rokove podnoSenja (¢ 30. st. 3. Zakona), koji u trenutku pisanja
ovoga teksta jos$ nije donesen.

5. Ostale napomene za udruge i

druge neprofitne organizacije koje
vode jednostavno knjigovodstvo

Zakonski zastupnik, neprofitne organizacije koja vodi jednostavno
knjigovodstvo i primjenjuje novéano racunovodstveno nacelo, odgo-
voran je za ustroj, zakonito poslovanje i vodenje raCunovodstvenih
poslova. Vodenje racunovodstvenih poslova moze se ugovorom po-
vjeriti drugoj strucnoj pravnoj ili fizickoj osobi.

Neprofitna organizacija koja vodi jednostavno knjigovodstvo ne
provodi samoprocjenu ucinkovitog i djelotvornog funkcioniranja su-
stava financijskog upravljanja i kontrola.

Neprofitna organizacija koja vodi jednostavno knjigovodstvo nije
obvezna izradivati godi$nji program rada i financijski plan za njego-
vu provedbu.

Neprofitna organizacija koja ostvaruje sredstva iz javnih
izvora, uklju€ujuci i sredstva drzavnog proracuna i prora-
¢una jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
duzna je nadleznom tijelu drzavne uprave, jedinici lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, odnosno drugom nad-
leZnom tijelu javne vlasti dostaviti izvjeStaj o potroSniji
proracunskih sredstava (¢l. 6. st. 1. Zakona).

isticemo...

Svaka neprofitna organizacija, pa i ona koja vodi jednostavno
knjigovodstvo, duzna je na pocetku poslovanja popisati imovinu
i obveze te navesti njihove pojedinacne vrijednosti u koli¢éinama i u
novCanom iznosu, a duzna je i najmanje jednom i to na kraju svake
poslovne godine popisati imovinu i obveze sa stanjem na datum
bilance radi uskladenja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem.

Dakle, i na neprofitnu organizaciju koja vodi jednostavno knjigo-
vodstvo, odnose se odredbe ¢l. 19. — 21. Zakona, o obvezi popisa
imovine i obveze.

Tijekom poslovne godine neprofitna organizacija koja vodi jedno-
stavno knjigovodstvo nije obvezna sastavljati financijske izvjestaje.

Jedini financijski izvjeStaj koji mora izraditi neprofitna organizacija
koja vodi jednostavno knjigovodstvo je Godisnii financijski izvje-
Staj o primicima i izdacima (Cl. 29. st. 2. Zakona).

Na neprofitne organizacije koje vode jednostavno knjigovodstvo
ne primjenjuju se odredbe Zakona o reviziji godisnjih financijskih
izvjestaja.
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KreSimir Vranar, dipl. oec., Igor Milinovi¢, mag. oec.

Istiemo da neprofitne organizacije, koje vode jednostavno knji-
govodstvo, u svojem poslovanju primjenjuju i neke druge odredbe
Zakona (kao npr. odredbe o Registru neprofitnih organizacija — €l.
33. — €l. 36. Zakona, odredbe o financijskom nadzoru - €l. 38. — €l.
44. 7akona, prekrsajne odredbe - ¢l. 45. Zakona i drugo).

Zaklju€ujemo da se u svojem poslovanju neprofitna organizacija
koja vodi jednostavno knjigovodstvo, mora pridrzavati i drugih odre-
daba Zakona, a ne samo odredaba koje se odnose na vodenije jed-
nostavnog knjigovodstva.

Vodenje jednostavnog knjigovodstva udruga i drugih neprofitnih organizacija u 2015.

Ne zaboravite:

= Neprofitna organizacija — udruga kojoj je vrijed-
nost imovine na kraju svake od prethodne tri go-
dine uzastopno manja od 230.000,00 kn i godisnji
prihod uzastopno u svakoj od prethodne tri godine
manji od 230.000,00 kn godiSnje, moze donijeti
Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i
primjeni novéanog racunovodstvenog nacela.

= Neprofitna organizacija — udruga o Odluci o vo-
denju jednostavnog knjigovodstva i primjeni nov-
¢anog racunovodstvenog nacela mora obvezno
izvijestiti Ministarstvo financija.

= Neprofitna organizacija prve tri godine od osni-
vanja obvezna je voditi dvojno knjigovodstvo, bez
obzira na vrijednost imovine i visinu godisnjeg pri-
hoda.

= Kod vodenija jednostavnog knjigovodstva i novéa-
nog racunovodstvenog nacela, vode se sljedece
poslovne knjige: Knjiga blagajne, Knjiga primitaka
i izdataka, Knjiga ulaznih raéuna, Knjiga izlaznih
racuna i Popis dugotrajne nefinancijske imovine.

» U poslovnim knjigama primici i izdaci priznaju se
uz primjenu novéanog racunovodstvenog nacela
(nacelo blagajne), Sto znaci da se primici i izdaci
kronoloski iskazuju u poslovnim knjigama teme-
liem primljenih uplata i obavljenih isplata, ukljucu-
juci i obracunska plaéanja.

» Financijski rezultat poslovne godine iskazuje se
kao visak ili manjak primitaka.

= Tijekom poslovne godine neprofitna organizacija
koja vodi jednostavno knjigovodstvo nije obvezna
sastavljati financijske izvjestaje.

= Jedini financijski izvjestaj koji mora izraditi nepro-
fitna organizacija koja vodi jednostavno knjigo-
vodstvo je Godisnji financijski izvieStaj o primici-
ma i izdacima.

= Neprofitna organizacija koja vodi jednostavno
knjigovodstvo ne provodi samoprocjenu ucinkovi-
tog i djelotvornog funkcioniranja sustava financij-
skog upravljanja i kontrola i nije obvezna izradivati
godisnji program rada i financijski plan za njegovu
provedbu.
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