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Obracun sluzbenih
putovanja u inozemstvu

Valentina Bocak, mag. oec.

Novim Pravilnikom o porezu na dohodak (Nar. nov., br 10/2017) propisan je nacin na koji se
obracunavaju dnevnice u inozemstvu, koje su se do 1. sije¢nja 2017. godine obra¢unavale prema
odredbama Uredbe o izdacima za sluzbena putovanja u inozemstvo koji se korisnicima drzavnog
proracuna priznaju u materijalne troskove, a sada se obracunavaju prema odredbama spomenutog

Pravilnika.
O svemu detaljnije donosimo u nastavku ¢lanka.

Kada poslodavac posalje radnika na sluzbeni put u inozemstvo,
radnik ima pravo na naknadu tro$kova koji nastaju na tom putovanju
kao i na isplatu dnevnica. DonoSenjem novog Pravilnika o porezu na
dohodak (Nar. nov., br. 10/17, nadalje: PravDoh) propisana su pravila
kako se radnicima mogu neoprezivo isplacivati dnevnice kod sluzbe-
nog putovanja u inozemstvu (do novog PravDoh su se kod sluzbenih
putovanja u inozemstvo primjenjivale odredbe Uredbe o izdacima za
sluzbena putovanja u inozemstvo koji se korisnicima drzavnog pro-
racuna priznaju u materijalne troskove').

Pravo na isplatu dnevnica kod sluzbenih putovanja (u pravilu) su
propisana nekim od izvora radnog prava (kolektivni ugovor, pravilnik
o radu, ugovor o radu....) dok je mogucnost neoporezivih iznosa
propisana PravDoh i Zakonom o porezu na dohodak (Nar. nov., br.
115/16, nadalje: ZakDoh). Kada je izvorima radnog prava propisano
pravo radnika na vecu isplatu dnevnica od iznosa propisanih Prav-
Doh, poslodavac je obvezan isplatiti im veci iznos (Cl. 9. st.3. Zakona
o radu, Nar. nov., br. 93/14, nadalje: ZOR), te razlika iznad neopore-
zivog iznosa Cini placu radnika i podlijeze obraunu i uplati obveznih
doprinose i poreza i prireza (ako je propisan)

2. Sto se smatra sluzbenim
putovanjem u inozemstvo?

Sluzbenim putovanjem u inozemstvo smatra se putovanje
do 30 dana neprekidno iz Republike Hrvatske u stranu dr-
Zavu i obratno te putovanie iz jedne strane drzave u drugu i
iz jednog mjesta u drugo mjesto na teritoriju strane drzave
(cl. 7. st. 12. PravDoh).

isticemo...

1 Uredba je objavijena u Nar. Nov., br. 50/92 i 73/93.

To prakticno znaci da se dnevnica moZe neoporezivo isplatiti za
sluzbeni put koji traje najviSe 30 dana neprekidno.

Ako sluzbeni put traje dulje od 30 dana, svaka isplata dnevnica
nakon toga smatrala bi se oporezivom (t]. Cinila bi placu radnika, koja
podlijezu obraCunu i uplati obveznih doprinosa, te poreza i prireza
(ako je propisan).

2.1. Nalog za sluzbeno putovanje

Prije nego sto radnik krene na sluzbeni put, poslodavac mu je
duzan izdati nalog za sluzbeno putovanie (putni nalog), koji (neovisno
o obliku u kojem se izdaje) treba sadrzavati slijedece podatke (Cl. 8.
st. 2. PravDoh): nadnevak izdavanja, ime i prezime osobe koja se
upucuje na sluzbeno putovanje, mjesto u koje osoba putuje, svrha
putovanja, vrijeme trajanja putovanja, vrijeme kretanja na put, po-
datke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje auto-
mobilom potrebno je navesti marku i registarsku oznaku automobila,
pocetno i zavrSno stanje brojila — kilometar/sat), vrijeme povratka s
puta, potpis ovlaStene osobe, obradun troSkova, likvidaciju obracu-
na te izvjeSce s puta.

Uz putni nalog obvezno se prilazu isprave kojima se dokazuju na-
stali izdaci i to osobito: racuni za cestarine, racuni za parking, putne
karate ili u iznimnim i opravdanim slu¢ajevima preslike putnih karata,
racuni za smjestaj i drugo, bez obzira na nacin podmirenja izdataka.

lzdaci za sluzbeno putovanje obraCunavaju se na temelju urednog i
vjerodostojnog putnog naloga i priloZenih isprava kojima se dokazuju
izdaci i drugi podaci navedeni na putnom nalogu, a koji obuhvacaju
troSkove smijestaja, prijevoza, te troskove koji se nadoknaduju iz
dnevnice (prehrana i prijevoz u mjestu u koje je osoba upuéena na
sluzbeno putovanje i ostale troSkove sluzbenog puta).

2.2. lzdaci za sluzbeno putovanje

Izdaci za sluzbeno putovanje obracunavaju se na temelju urednog i
vjerodostojnog putnog naloga i priloZenih isprava kojima se dokazuju
izdaci i drugi podaci navedeni na putnom nalogu, a koji obuhvacaju
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troSkove smjestaja, prijevoza, te troskove koji se nadoknaduju iz
dnevnice (prehrana i prijevoz u mjestu u koje je osoba upuéena na
sluzbeno putovanje i ostale troSkove sluzbenog puta).

lzdaci za smjeStaj na sluzbenom putovanju obracunavaiju se u vi-
sini primljenog racuna za nocenje. Pod smjestajem se ne smatra
se smjeStaj za dnevni odmor (€l. 7. st. 13. i 14. PravDoh). Iznimno,
neoporezivi izdatak za dnevni odmor ¢lanova posade zrakoplova pri
obavljanju sluzbenoga putovanja obracunava se na temelju hotel-
skoga ra€una, ako je vrijeme zadrzavanja u zratnoj luci izmedu dvaju
letova u tijeku 24 sata, duze od Cetiri sata. Neoporezivi izdatak za
dnevni odmor obraCunava se i za izdatak za dnevni odmor vozaca u
cestovnom prometu, u slu¢aju odmora prema posebnom propisu.

Kod sluzbenog putovanja ¢lanova posade zrakoplova u inozemstvo
koje ukupno traje manje od osam sati, racunajuci vrijeme od sata
polaska zrakoplova iz posljednje zratne luke u Republici Hrvatskoj do
sata povratka u prvu zracnu luku u Republici Hrvatskoj, neoporezivo
se moze isplatiti inozemna dnevnica umanjena za 70% (¢l. 7.st. 15.
PravDoh).

3. Dnevnice za sluzbena putovanja u
inozemstvo

Dnevnice za sluzbena putovanja u inozemstvu €ine naknadu (cl.
7. st. 10 PravDoh) kojom se radniku nadoknaduiju izdaci prehrane,
pi¢a i prijevoza u mjestu u kojem je radnik upuéen na sluzbeno
putovanje.

Dnevnice za sluzbeno putovanje inozemstvu isplacuju se za pu-
tovanje iz mjesta u kojem je mjesto rada ili mjesto prebivalista /
uobicajenog boravista radnika u drugo mjesto u inozemstvo koje je
udaljeno najmanje 30 km, radi obavljanja poslova (vezanih uz radno
mijesto radnika i djelatnost poslodavca) koji su navedeni u nalogu
za sluzbeno putovanje. Pod sluzbenim putovanjem u inozemstvo
smatra se sluzbeno putovanie iz Republike Hrvatske u stranu drzavu
i obratno te putovanije iz jedne strane drzave u drugu i iz jednog mje-
sta u drugo mjesto na teritoriju strane drZave.

Visina dnevnice koju poslodavac moze neoporezivo isplatiti rad-
niku upuéenom na sluzbeno putovanje u inozemstvo odredene je u
oznosima utvrdenima odredena propisima o izdacima za sluzbena
putovanja za korisnike drzavnog proracuna (cl. 7. st.2. t. 21. Prav-
Doh) tj. Odlukem o visini dnevnice za sluzbeno putovanje u inozem-
stvo za korisnike koji se financiraju iz drzavnog prorauna (Nar. nov.,
br. 8/06, nadalje: Odluka), u kojoj su dnevnice izrazene u stranim
valutama koje dajemo u Tabeli 1. u nastavku.

Tabela 1. — Iznosi dnevnica po drzavama

Rbr. Naziv drzave dnltzzcgisce
1. | Islamska Drzava Afganistan 35,00 USD
2. | Republika Albanija 30,00 EUR
3. | Alzirska Narodna Demokratska Republika 40,00 USD
4. | Knezevina Andora 70,00 USD
5. | Republika Angola 35,00 USD
6. | Argentinska Republika 50,00 USD
7. | Republika Armenija 50,00 USD
8. | Australija 85,00 USD
9. | Republika Austrija 70,00 EUR
10. | Azerbajdzanska Republika 50,00 USD
11. | Kraljevina Belgija 70,00 EUR

Rbr. Naziv drzave dnltzzczisce

12. | Republika Bjelarus 50,00 USD
13. | Republika Bolivija 40,00 USD
14. | Savezna Republika Brazil 40,00 USD
15. | Bosna i Hercegovina 30,00 EUR
16. | Republika Bugarska 40,00 EUR
17. | Republika Cipar 60,00 EUR
18. | Ceska Republika 50,00 EUR
19. | Republika Cile 40,00 USD
20. | Kraljevina Danska 70,00 EUR
21. | Arapska Republika Egipat 40,00 USD
22. | Republika Estonija 40,00 EUR
23. | Savezna Demokratska Republika Etiopija 35,00 USD
24. | Republika Filipini 40,00 USD
25. | Republika Finska 70,00 EUR
26. | Francuska Republika 70,00 EUR
21. | Republika Gruzija 50,00 USD
28. | Helenska Republika 60,00 EUR
29. | Republika Indija 40,00 USD
30. | Republika Indonezija 40,00 USD
31. | Islamska Republika Iran 60,00 USD
32. | Republika Irak 60,00 USD
33. | Irska 70,00 EUR
34. | Republika Island 80,00 EUR
35. | Drzava lzrael 70,00 USD
36. | Jamajka 35,00 USD
37. | Japan 85,00 USD
38. | Republika Jemen 35,00 USD
39. | Hasemitska Kraljevina Jordan 35,00 USD
40. | Juznoafricka Republika 50,00 USD
41. | Kanada 85,00 USD
42. | Republika Kazahstan 50,00 USD
43. | Republika Kenija 35,00 USD
44. | Narodna Republika Kina 50,00 USD
45. | Narodna Republika Kina, Hong Kong 95,00 USD
46. | Kirgiska Republika 50,00 USD
47. | Republika Kolumbija 40,00USD
48. | Republika Kongo 35,00 USD
49. | Demokratska Narodna Republika Koreja 40,00 USD
50. | Republika Koreja 70,00 USD
51. | Republika Kuba 35,00 USD
52. | Drzava Kuvajt 70,00 USD
53. | Republika Latvija 40,00 EUR
54. | Libanonska Republika 35,00 USD
55. | Republika Liberija 40,00 USD
56. | Socijalisticka Nar. Libijska Arapska Dzamahirija 40,00 USD
57. | Republika Litva 40,00 EUR
58. | Veliko Vojvodstvo Luksemburg 80,00 EUR
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Rbr. Naziv drzave dnltza:ﬁisce

59. | Republika Madzarska 50,00 EUR
60. | Republika Makedonija 30,00 EUR
61. | Malezija 40,00 USD
62. | Republika Malta 60,00 EUR
63. | Sjedinjene Meksicke Drzave 35,00 USD
64. | Republika Moldova 40,00 USD
65. | Knezevina Monako 70,00 EUR
66. | Republika Mozambik 35,00 USD
67. | Kraljevina Nizozemska 70,00 EUR
68. | Kraljevina Norveska 80,00 EUR
69. | Novi Zeland 70,00 USD
70. | Savezna Republika Njemacka 70,00 EUR
1. | Islamska Republika Pakistan 40,00 USD
72. | Republika Peru 35,00 USD
73. | Republika Panama 50,00 USD
74. | Republika Poljska 40,00 EUR
75. | Portugalska Republika 60,00 EUR
76. | Rumunjska 40,00 EUR
77. | Ruska Federacija 50,00 USD
78. | Kraljevina Saudijska Arabija 50,00 USD
79. | Republika Senegal 35,00 USD
80. | Republika Singapur 85,00 USD
81. | Sirijska Arapska Republika 50,00 USD
82. | Sjedinjene Americke Drzave 95,00 USD
83. | Slovacka Republika 50,00 EUR
84. | Republika Slovenija 50,00 EUR
85. | SrbijaiCrna Gora 30,00 EUR
86. | Republika Sudan 35,00 USD
87. | Kraljevina §panjolska 60,00 EUR
88, | Svicarska Konfederacija 80,00 EUR
89. | Kraljevina Svedska 80,00 EUR
90. | Talijanska Republika 70,00 EUR
91. | Republika Tadzikistan 50,00 USD
92. | Republika Tunis 35,00 USD
93. | Turkmenistan 50,00 USD
94. | Republika Turska 50,00 EUR
95. | Ukrajina 50,00 USD
96. | Republika Uzbekistan 50,00 USD
97. | Ujedinjena Kraljevina Velike Britanije i Sjeverne Irske 70,00 EUR
98. | Ujedinjeni Arapski Emirati 50,00 USD
99. | Sve druge drzave 35,00 USD

Inozemna dnevnica odredena za stranu drzavu u koju se sluzbeno
putuje obraCunava se od sata prelaska granice Republike Hrvatske,
a dnevnice odredene za stranu drzavu iz koje se dolazi, do sata pre-
laska granice Republike Hrvatske. Ako se za sluzbeno putovanje u
inozemstvo koristi zrakoplov, inozemna dnevnica se obraCunava
od sata polaska zrakoplova iz posljednje zracne luke u Republici Hr-
vatskoj do sata povratka zrakoplova u prvu zraénu luku u Republici

Hrvatskoj. Ako se za sluzbeno putovanje u inozemstvo koristi brod,
dnevnica se obraunava od sata polaska broda iz posljednjeg prista-
niSta u Republici Hrvatskoj do sata povratka broda u prvo pristaniste
u Republici Hrvatskoj. Ukoliko se sluzbeno putuje u viSe zemalja, u
odlasku se obracunava dnevnica utvrdena za stranu drzavu u kojoj
je zapoCeto sluzbeno putovanje, a u povratku dnevnica utvrdena za
stranu drzavu u kojoj je sluzbeno putovanje zavrSeno. Za svako za-
drzavanje odnosno proputovanje kroz stranu drzavu koje traje duze
od 12 sati obracunava se dnevnica za tu stranu drzavu (cl. 7. st. 16.
PravDoh).

Kod sluzbenog putovanja u inozemstvo se jedna dnevnica obracu-
nava za svaka 24 sata provedena u inozemstvu, dok se za preostalih
viSe od 8 sati provedenih na sluzbenom putovanju u inozemstvu
obracunava pola dnevnice (50% iznosa utvrdenih propisima o izda-
cima za sluzbena putovanja za korisnike drzavnog proracuna, ¢l. 7.
st.2. t. 22. PravDoh) odnosno za vise od 12 sati puna dnevnica (cl. 7.
st.2.t.21. PravDoh) prema Tabeli 1.

Ako se jedan sluzbeni put odnosi na put u tuzemstvo i inozemstvo,
prvo se utvrduje pravo na inozemnu dnevnicu, a nakon toga pravo
na tuzemnu dnevnicu, uzimajuéi u obzir ukupan broj dana/sati prove-
denih na sluzbenom putu (¢l. 7. St. 18. PravDoh).

Za sluzbeno putovanje ¢lanova posade zrakoplova u inozemstvo
koje ukupno traje manje od osam sati, racunajuéi vrijeme od sata
polaska zrakoplova iz posljednje zratne luke u Republici Hrvatskoj do
sata povratka u prvu zraénu luku u Republici Hrvatskoj, neoporezivo
se moZze isplatiti inozemna dnevnica umanjena za 70% (¢l. 7. st. 15.
PravDoh).

isticemo...

Ako je na sluzbenom putovanju u inozemstvu, na teret po-
slodavca osiguran jedan obrok (rucak ili vecera) neopo-
rezivi iznos dnevnice koji se isplaéuje u novcu umanjuje
se za 30% odnosno ako su osigurana dva obroka (rucak i
vecera) neoporezivi iznos dnevnice umanjuje se za 60% (cl.
7. st. 10.PravDoh).

Primjerice, ako je radnik upuéen na sluzbeni put u Austriju (za koju
dnevnica iznosi 70 Eura dnevno) i ima organiziranu veceru (jedan
obrok), dnevnica mu se umanjuje za 30% i iznosi 49 Eura dnevno (70
x30% = 21.70-21 = 49).

Nadalje, za sluzbeno putovanje ¢lanova posade zrakoplova u ino-
zemstvo koje ukupno traje manje od osam sati, racunajuci vrijeme
od sata polaska zrakoplova iz posljednje zracne luke u Republici Hr-
vatskoj do sata povratka u prvu zracnu luku u Republici Hrvatskoj,
neoporezivo se moze isplatiti inozemna dnevnica umanjena za 70%
(cl. 7. st. 15. PravDoh).

Radnicima se neoporezivo mogu isplatiti i per diem dnevnice za
sluzbena putovanija koje se radnicima isplauju iz proracuna Europ-
ske unije radi obavljanja poslova njihovih radnih mjesta, a u vezi s
djelatnosti poslodavca i to u ukupnom iznosu (cl. 7. st. 2. t. 26. Prav-
Doh). Kod isplate takvih dnevnica osnovni preduvjet je da na takvom
putovanju obvezno mora postojati noenje te da isplata ide iz EU
fondova. Sukladno broju noéenja odreduje se broj per diem dnevnica
koje se mogu isplatiti. Visina per diem dnevnica ovisi o drzavi u koju
se putuje i objavljene su na internet stranici www.http://ec.europa.
eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_
en.htm. Per diem dnevnica pokriva troSkove smjestaja, prehrane,
prijevoza i ostalih troSkova koji nastaju na sluzbenom putovanju
(dakle, radnik kojem se isplacuje per diem dnevnica nema pravo
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na posebno placen smjestaj, prehranu i prijevoz u mjestu u kojem
sluzbeno boravi). No neoporezivo mu se mogu isplatiti troSkovi pri-
jevoza u mjesto u koje je upucen na sluzbeni put prijevoz (temeljem
vjerodostojnih isprava, a koji ne ulaze u per diem dnevnicu).

3.1. Troskovi smjestaja, prijevoza i dr.
troskova na sluzbenom putu u
inozemstvu

Poslodavac moze radniku kojeg $alje na sluzbeni put isplatiti tros-
kove noéenja na sluzbenom putovanju (€l. 7. st. 13. PravDoh) u
hotelu (bilo koje kategorije), apartmanu i sl. temeljem prilozenog
racuna .Kao troSak noc¢enja moZze se priznati samo noéenje (koje
podrazumijeva noéenje sa doruckom). Ukoliko je na racunu nave-
den i troSak polupansiona ili punog pansiona, treba u ugostiteljskom
objektu u kojem boravi (npr. hotelu, apartmanu...) zatraziti raun u
kojem ce troSak nocéenja (sa doruckom) biti iskazan posebno, te
se dnevnica umanjuje za 30% ako je naveden troSak polupansiona
(jedan obrok), odnosno za 60% ako je naveden tro$ak pansiona (dva
obroka) kao $to je opisano u (prethodnoj) tocci 3. ovog ¢lanka.

Pod smjeStajem se ne smatra se smjeStaj za dnevni odmor. Izni-
mno, neoporezivi izdatak za dnevni odmor ¢lanova posade zrakoplo-
va pri obavljanju sluzbenoga putovanja obracunava se na temelju
hotelskoga racuna, ako je vrijeme zadrzavanja u zracnoj luci izmedu
dvaju letova u tijeku 24 sata, duZe od Cetiri sata. Neoporezivi izdatak
za dnevni odmor obracunava se i za izdatak za dnevni odmor vozaca
u cestovnom prometu, u slucaju odmora prema posebnom propisu
(€l. 7. st. 14. PravDoh).

Ukoliko se radnik upuéuje na sluzbeni put javnim prijevezom, tada
vrsta javnog prijevoza mora biti oznaCena na putnom nalogu. Po zavr-
Setku sluzbenog puta treba uz putni nalog priloZiti racun prijevoznika..

Za koriStenje vlastitog (privatnog) escbnog automebila kod
sluzbenog puta moze se isplatiti 2,00 kn po prijedenom kilometru
(do dolaska u mjesto u koje je radnik upucen na sluzbeni put, kao i
kod odlaska iz istog mjesta). Bitno je na putnom nalogu navesti da
se odobrava upotreba privatnog automobila za sluzbeni put.

Izdatci za pribavljanje putnickih isprava, cijepljenje i lijecnicke pre-
glede, vezano sa sluzbenim putovanjem u inozemstvo, ako navede-
ne tro8kove ne plaéa obvezno zdravstveno osiguranje, obrauavaju
se i priznaju u stvarnim svotama (¢l. 7. st. 17. PravDoh).

3.2. Kome se neoporezivo moze isplatiti
dnevnica za sluzbeno putovanje u
inozemstvo?

Dnevnica za sluzbeni put u inozemstvo se u neoporezivom iznosu
(do iznosa utvrdenih propisima o izdacima za sluzbena putovanja za
korisnike drzavnog proratuna u inozemstvu) moZe isplatiti:

m radnicima zaposlenima kod poslodavca (temeljem ugovora o

radu, ¢l. 9. st. 1. t. 9. ZakDoh),

= osobama koje se nakon zavrSenog Skolovanja nalaze na obve-
znom prakti¢nom radu, na dobrovoljnoj praksi ili na struénom
osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa (cl. 6.
st.6. PravDoh),

m izaslanim radnicima na rad u Republiku Hrvatsku (€l. 7. st. 22.
PravDoh),

m Clanovima predstavnickih i izvr$nih tijela drzavne vlasti te jedi-
nica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave koji su po toj
osnovi osigurani i primaju placu (€l. 7. st. 23. PravDoh),

m fizickim osobama koje pruzaju njegu i pomo¢ hrvatskim rat-
nim vojnim invalidima iz Domovinskog rata I. skupine (cl. 7.
st. 24. PravDoh),

m fizickim osobama koje ne ostvaruju primitke po osnovi nesa-
mostalnog rada ili primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak
u neprofitnim organizacijama za koje obavljaju sluzbena puto-
vanja (¢l. 9. st. 1. t. 11. ZakDoh).
Isto tako, osobe koje obavljaju samostalnu djelatnost (obrt i dr. iz
¢l. 29. ZakDoh), mogu sebi osabno isplatiti neoporezivi iznos dnevni-
ce za sluzbeni put u inozemstvo prema ¢l. 35. st.1. t. 6. PravDoh.

3.3. Prikazivanje dnevnica i troskova
sluzbenog putovanja u obrascu
JOPPD

U obrascu JOPPD se za sluzbena putovanja iskazuju:

» dnevnice u zemlji i inozemstvu i

m koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe (do 2,00 kn

po prijedenom kilometru).

lzdaci za prijevoz i smjestaj na suzbenom putu se NE iskazuju.

Isto tako se u obrazac JOPPD NE unose niti slijedeéi izdaci koji
mogu nastati na sluzbenom putu:

m troSak reprezentacije,

m troSak telefona, najma dvorane za sastanke,

m troSak interneta, poStarine,

m tro$ak cijeplienja, prtljage, zrakoplovnih pristojbi i sl.

Na str B. obrasca JOPPD, pod 15.1. ,0znaka neoporezivog pri-
mitka” koriste se slijedece oznake (Cl. 77. st. 1. t. 6. ZakDoh, prema
Prilogu 4. PravDoh):

17 — Dnevnice za sluzbena putovanja i naknade za koristenje pri-
vatnog automobila u sluzbene svrhe, do propisanog iznosa isplace-
ne po osnovi sluzbenih putovanja

Kod neprofitnih organizacija:

52 - Dnevnice za sluzbena putovanja i naknade za koritenje privat-
nog automobila u sluzbene svrhe, do propisanog iznosa isplaéene
po osnovi sluzbenih putovanja fizickim osobama koje u neprofitnim
organizacijama ne ostvaruju primitke po osnovi nesamostalnog rada
odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak

Oznaka 18 (Naknade za koriStenje privatnog automobila u sluz-
bene svrhe, do propisanog iznosa) koristi se ,samo” u slucajevima
kada se privatni automobil koristi u sluzbene svrhe bez putnog nalo-
ga (kod tzv loko voznje).

Nadalje, na B stranici obrasca JOPPD se pod 16.1. ,, Oznaka na-
Cina isplate” koriste oznake 1 (isplata na tekuci racun) ili 4 (isplata
u gotovini).

Dnevnice za sluzbena putovanja kao i troSak koristenja privat-
nog automobila u sluzbene svrhe iskazuju se na obrascu JOPPDD
samo ukoliko su stvarno ISPLAGENI.

Obrazac JOPPD dostavlja se na dan isplate dnevnica i/ili troska
kori$tenja privatnog automobila u sluzbene svrhe ili do 15. u mjese-
cu za sve isplate (prema konacnom obraCunu putnog naloga) koje
su isplacene tijekom prethodnog mjeseca po istoj osnovi po poje-
dinom poreznom obvezniku (ako ti primici ve¢ nisu iskazani na dan
isplate (€l. 79. St. 6. PravDoh).

Trosak dnevnica i naknade za koristenje privatnog automobila u
sluzbene svrhe — iskazuje se u JOPPD obrascu do 15. u mjesecu po
konacnom obracunu za dnevnice isplacene u prethodnom mjesecu
ili na dan kada su iste isplacene, sa oznakom ,neoporezivog pri-
mitka” (15.1.) — 17, te oznakom nacina isplate (16.1) - 1 (na tekuéi
racun) ili 4 (u gotovini).

Primjerice, ako je konacni obracun izvrSen 18.03.2017., a po-
slodavac isplati dnevnicu radniku 25.03.2017., obrazac JOPPD
treba predati do 15. travnja 2017. (ili na sam dan isplate dnevnice
25.03.2017.). Medutim, ako pretpostavimo da je poslodavac po tom
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konacnom obracunu (predanom u ozujku), isplatio dnevnicu radniku
02.04.2017., obrazac JOPPD treba predati do 15. svibnja 2017. (15.
dana mjeseca za isplatu u prethodnom mijesecu) ili na dan isplate
dnevnice (02.04.2017.).

Napominjemo, u sluaju da je poslodavac radniku isplatio akon-
taciju dnevnice i/ili troska koriStenja privatnog automobila u sluzbe-
ne svrhe, za istu se NE predaje obrazac JOPPD (buduci sluzbeni put
jo$ nije izvrSen, pa akontacija ustvari €ini potraZivanje od radnika,
op.a.). Obrazac JOPPD ¢e se u takvom sluaju predati tek po ko-
natnom obracunu putnog naloga i to do 15. u mjesecu iza mjeseca
konaCnog obracuna. Primjerice, ako je poslodavac urucio radniku
putni nalog i dao mu akontaciju dnevnice 29. ozujka 2017., a konac-
ni obradun putnog naloga izvrSen je 02. travnja 2017., poslodavac
ima obvezu iskazati tro§ak dnevnice do 15. svibnja 2017. (do 15. u
mjesecu iza mjeseca izvr§enja konacnog obracuna).

4. Isplata dnevnice i drugih troskova

sluzbenog putovanja obrtnicima

Obrtnici, osobe koje obavljaju djelatnost slobodnih zanimanja te
osobe koje obavljaju djelatnost poljoprivrede i Sumarstva (Cl. 29.
ZakDoh) mogu u troskove priznati sve troskove sluzbenog putova-
nja koje ucine oni psobno (¢l. 35. st. 1. . 6. PravDoh) i to pod istim
uvjetima (visini i na nacin) koji su propisani po osnovi nesamostal-
nog radat. tj. pod kojima ih poslodavci isplacuju svojim radnicima
(prema ¢€l. 7. PravDoh).

Ukoliko si navedeni poduzetnici isplate naknade za troSkove sluz-
benog puta iznad propisanih iznosa, razlika se_ne smatra porezno
priznatim izdatkom, pa se niti ne knjiZi u Knjizi primitaka i izdataka.

Isto tako, nema zapreke da si i obrtnici koji su istovremeno za-
posleni kod nekog poslodavca (tj. koji uz nesamostalni rad obav-
ljaju obrt ili dr. samostalnu djelatnost), priznaju u izdatke troSkove
sluzbenog putovanja (do neoporezivog iznosa) koje su obavili za
potrebe svog obrta, neovisno o tome $to su zaposleni kod nekog
poslodavca.

5. Trosak sluzbenih putovanja u

NEPROFITNIM organizacijama

Troskovi sluzbenog putovanja (troskovi prijevoza, troskovi noce-
nja, i dnevnice u zemlji i inozemstvu, naknade za koritenje privatnog
osobnog automobila u sluzbene svrhe) mogu se do utvrdenih iznosa
(€l. 7. PravDoh), neoporezivo nadoknaditi fizickim osobama koje za
svoj rad u neprofitnoj organizaciji NE PRIMAJU naknadu, a upu-
¢ene su na sluzbeni put za potrebe neprofitne organizacije (€l. 7. st.
1.t. 11 PravDoh).

Fizickim osobama koje nisu zaposlenici, ali za svoj rad u nepro-
fitnoj organizaciji PRIMAJU naknadu, mogu se neoporezivo priznati
samo troskovi prijevoza i nocenja na sluzbenom putu i to samo ake
uz sluzbeni nalog priloZe racune (za prijevoz i nocenje) koji glase
na neprofitnu organizaciju (Cl. 7. st. 1. t. 12 PravDoh).

Dakle, osobi koja nije zaposlenik, ali za svoj rad u neprofitnoj
organizaciji prima naknadu ne mogu se neoporezivo svi tro$kovi
sluzbenog putovanija (kao $to su dnevnice u zemlji i inozemstvu, na-
knada za koristenje osobnog automobila u sluzbene svrhe u iznosu
od 2,00 kuna po kilometru), ve¢ samo tro8kovi prijevoza i smjestaja
za $to ra€uni moraju glasiti na neprofitnu organizaciju.

Ukoliko neprofitna organizacija tim osobama ipak isplati, primjeri-
ce dnevnice ili troSak smjestaja koji ne glasi na neprofitnu organiza-
ciju — isplacena se naknada tretira kao drugi dohodak, koji podlijeze
obraCunu i pla¢anju obveznih doprinosa te poreza po stopi od 24% i
prireza (ako je propisan).

U praksi se Cesto postavlja pitanje kako se postupa sa sluzhe-
nim putovanjima vanjskih suradnika koji za svoj rad u udruzi ne
primaju naknadu, a keji ipak prime naknadu za svoj rad u udruzi
tijekom godine?

Cl.9.st. 1.t. 11. Zakona o porezu na dohodak (Nar. Nov., br. 115/16)
propisuje da se primici isplaceni temeljem sluzbenih putovanja za po-
trebe neprofitne organizacije (primjerice dnevnice u zemlji i inozem-
stvu, naknada za kori§tenje privatnog automobila u sluzbene svrhe do
2,00 kn/km, prijevozni troSkovi i nocenje) vanjskih suradnika u nepro-
fitnim organizacijama smatraju neoporezivima do trenutka isplate
primitaka od kojih se utvrduje drugi dohodak (iz €l. 39. Zakona).

To prakti€no znacCi da se osobi koja je za svoj rad u udruzi primila
naknadu 15. srpnja 2017. a koja je za potrebe udruge bila na sluzbe-
nom putu od, primjerice 30.03.2017. (od 8 sati) do 03.04.2017. (do
10 sati), neoporezivo mogu isplatiti 4 dnevnice, buduéi do vremena
izvrSenja sluzbenog putovanja nije primila nikakvu naknadu. Medu-
tim, kod svakog sluzbenog puta (za potrebe udruge) koji je nastao
nakon isplate naknade ne mogu se viSe neoporezivo isplacivati ne-
oporezive dnevnice, naknade za koriStenje privatnog automobila u
sluzbene svrhe , troSak prijevoza i nocenja (tj. neoporezivo se moze
priznati troSak prijevoza i no¢enja pod uvijetom da racuni za prijevoz
i no¢enije glase na udrugu).

Dakle, osobi koja za svoj rad u udruzi primi naknadu za svoj rad u
udruzi 3. sijecnja 2017., ne mogu se neoporezivo isplatiti dnevnice niti
troSak koristenja privatnog automobila u sluzbene svrhe za sluzbena
putovanja izvrSena nakon 3. sije¢nja 2017. (pa sve do 31. prosinca
2017., op.a.). Isto tako, osoba koja ne primi naknadu do, primjerice
15.prosinca 2017., neoporezivo se mogu isplatiti dnevnice i troSak
kori$tenja privatnog automobila u sluzbene svrhe (2,00 kn/km) za sluz-
bena putovanja izvrSena od 01 sijecnja do 15. prosinca 2017.

5.1. Obveza popunjavanja i predaje
obrasca JOPPD kod isplate
putnih troskova u neprofitnim
organizacijama

Neprofitne organizacije su obvezne popuniti i predati obrazac
JOPPD nadleznoj Poreznoj ispostavi za isplacene troSkove sluzbenih
putovanja za potrebe Udruge i to:

= na dan isplate putnih troSkova (po predanom obraCunu put-

nog naloga) ili

= do 15. u mjesecu za sve isplate putnih troSkova isplacene u

prethodnom mjesecu.

U obrascu JOPPD iskazuju se samo isplaceni troSkovi po preda-
nom putnom nalogu, dok se isplacene akontacije se ne iskazuju u
JOPPD-u.

Napominjemo da se u slucaju isplate putnih troSkova u iznosu
vetem od propisanog neoporezivog iznosa na neoporezivi iznos
obracunavaju svi propisani doprinosi, te porez i prirez (kao drugi do-
hodak tj. ,ugovor o djelu”), te se obrazac JOPPD podnosi zajedno sa
isplatom (ili najkasnije slijedeci dan) i za oporezivi i neoporezivi dio.

Neprofitna organizacija moZe obrazac JOPPD predati u papirnatom
obliku svojoj nadleznoj Poreznoj ispostavi, uz uvjet da ista na navede-
nom obrascu iskazuje podatke za 3 ili manje fizickih osoba i uz uvjet da
nije prema nekom drugom propisu obvezna koristiti sustav ePorezna
(ako je, primjerice u sustavu PDV-a). Dakle, ako neprofitna organizacija
predaje obrazac JOPPD za 3 i vise fizickih osoba (te je po drugoj osnovi
obveznik koriStenja sustava ePorezna) tada obrazac JOPPD moZze pre-
dati samo elektronski (putem sustava ePorezna).

Za sluzbena putovanja vanjskih suradnika koji za svoj rad NE

dobivaju nikakvu naknadu iskazuju se samo isplacene (neopo-
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rezive) dnevnice i naknada za koriStenje privatnog automebila u
sluzbene svrhe (2,00 kn/km) i to pod oznakom 52 (pod 15.1. stranice
B obrasca JOPPD).

TroSkovi prijevoza i no¢enja na sluzbenom putu se NE iskazuju u
obrascu JOPPD.

Neoporezivi iznosi putnih troSkova iskazuju se na stranici A
Obrasca JOPPD pod rbr. VII. Isplaéeni neoporezivi primici”, koji Cini
zbroj neoporezivih primitaka iskazanih na stranici B Obrasca JOPPD,
te se na stranici B pod rbr. 15.1. ,0znaka neoporezivog primitka”,
koristi oznaka:

52 — Dnevnice za sluzbena putovanja i naknade za koriStenje pri-
vatnog automobila u sluzbene svrhe, do propisanog iznosa isplacene
po osnovi sluzbenih putovanja fizickim osobama koje u neprofitnim
organizacijama ne ostvaruju primitke po osnovi nesamostalnog rada
odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak

Pod rbr. 16.1. stavlja se oznaka nacina isplate 1 (za isplatu na te-
kugi racun), 4 (za isplatu u gotovini), do 15. u mjesecu iza mjeseca
u kojem je izvrSena isplata.

Isto tako, ukoliko je udruga osobi (koja za svoj rad u udruzi ne pri-
ma naknadu) koju $alje na sluzbeni put dala akontaciju za dnevnicu
(ili/i naknadu za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe) ,
obrazac JOPPD se predaje do 15. u mjesecu iza mjeseca konacnog
obracuna, (buduéi se akontacija smatra ,samo” potraZivanjem od
osobe, jer sluzbeni put jo$ nije izvrSen). Primjerice, ako je udruga
urucila osobi (koja za svoj rad u udruzi ne prima naknadu) putni nalog
i dala joj akontaciju za koriStenje privatnog automobila u sluzbene
svrhe 29. ozujka 2017., a ta osoba predaje konacni obracun putnog
naloga 02. travnja 2017., udruga ima obvezu iskazati taj troSak do
15. svibnja 2017. (do 15. u mjesecu iza mjeseca izvrSenja konacnog
obracuna).

Napominjemo da se tro$kovi prijevoza (cestarine i prijevoznih ka-
rata) i troSkovi no¢enja na sluzbenom putovanju fizickih osoba koje
u neprofitnim organizacijama ne ostvaruju primitke po osnovi nesa-
mostalnog rada niti primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak, vise
ne iskazuju u obrascu JOPPD.

Isto tako se neoporezivi troskovi sluzbenog putovanja (prijevoz
i noéenje) osoba koje nisu zaposlenici neprofitne organizacije, ali
za svoj rad u udruzi primaju naknadu (te su uz putni nalog prilozili
racune za prijevoz i nocenje koji glase na neprofitnu organizaciju)
ne iskazuju u obrascu JOPPD. Ukoliko neprofitna organizacija tim
osobama ipak isplati, primjerice dnevnice ili tro§ak smjestaja koji ne
glasi na neprofitnu organizaciju — isplacena se naknada tretira kao
drugi dohodak, koji podlijeze obracunu i plaéanju obveznih doprinosa
te poreza po stopi od 24% i prireza (ako je propisan), a koji se iskazu-
je na obrascu JOPPD na dan isplate.

5.2. Koje se jos naknade za sluzbena
putovanja neprofitnih organizacija ne
iskazuju u obrascu JOPPD?

Na Obrascu JOPPD ne iskazuju se:

1) TroSak prijevoza i noéenja vanjskih suradnika koji nisu zapo-
slenici i za svoj rad u udruzi ne primaju naknadu (buduci se
za njih iskazuje samo tro$ak dnevnice i koriStenja privatnog
automobila za potrebe udruge),

2) Tro8ak prijevoza i noéenja vanjskih suradnika koji nisu zapo-
slenici, ali za svoj rad u neprofitnoj organizaciji primaju nakna-
du, NE iskazuju se vise u obrascu JOPPD (buduci je oznaka
217, pod 15.1. B stranice obrasca JOPPD brisana).

3) naknade prijevoza i nocenja za ucenike koji sudjeluju na
natjecanjima / smotrama, izletima, ekskurzijama i dru-

gim odgojno-obrazevnim aktivnostima koje su isklju€ivo u
funkciji realizacije nacionalnog kurikuluma i nastavnog plana
programa. Navedena iznimka odnosi se na sve neprofitne or-
ganizacije koje se pojavljuju kao isplatitelji, neovisno o tome
je lirije€ o ustanovi za obrazovanije u kojoj se ucenik Skoluje ili
nekoj drugoj neprofitnoj organizaciji;

naknade isplacene u visini stvarnih izdataka (za prijevoz, noce-
nje, koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe, dnevni-
ce u zemlji i inozemstvu, dnevnice per diem iz proracuna EU),
po osnovi sluzbenih putovanja u vrijeme natjecanja i priprema,
koje podmiruju neprofitne organizacije — sportski klubovi i sa-
vezi sportasima i drugim osobama u sportu, a koji u tim or-
ganizacijama ne ostvaruju primitke po osnovi nesamostalnog
rada iz ¢l. 21. ZakDoh odnosno primitke od kojih se utvrduje
drugi dohodak iz ¢l. 39. ZakDoh. Navedena iznimka odnosi
se samo na sportske klubove i sportske saveze odnosno
ne odnosi se na ostale neprofitne organizacije kao isplatitelje;
naknade troSkova u vezi sa sluzbenim, putovanjima koji se u
skladu s odredbama €l. 9. ZakDoh ne smatraju primitcima na
koje se ne pla¢a porez na dohodak, osim isplate dnevnica
i/ili naknade za koriStenje privatnog automobila u sluzbene
svrhe.

4

5

—

6. Tabelarni prikaz troskova

sluzbenih putovanja koje se
iskazuju u obrascu JOPPD

Obrazac JOPPD (B str.)
Opis trodka ,.e:m;?vog Omaka Obrazac ;le(:il;:’iD treba
. natina isplate p
primitka (162)
(15.1.) o
do 15. u mjesecu po
isteku mjeseca konanog
obraCuna putnog naloga
Dnevnice (isplate po putnom
za sluzbena putovanja nalogu), ili na dan isplate.
i naknade za koriStenje Ukoliko dnevnica i nakna-
privatnog automobila u da za koriStenje privatnog
sluzbene svrhe, do " automobila u
. . 17 1ili4 ; .
propisanog iznosa sluzbene svrhe nije
isplacene po osnovi isplacena u mjesecu
sluzbenih putovanja konacnog obracuna,
obrazac se predaje do
15. dana mjeseca nakon
isteka mjeseca u kojem je
isplata izvrSena
Dnevnice za sluzbena do 15. u mjesecu po
putovanja i naknade isteku mjeseca konacnog
za koristenje privatnog obraCuna putnog naloga
automobila u sluzbene (isplate po putnom
svrhe, do propisanog nalogu), ili na dan isplate.
iznosa isplacene po Ukoliko dnevnica i
osnovi sluzbenih puto- naknade za koristenje
vanja fizickim osobama 57 1iia privatnog automobila
koje u NEPROFITNIM u sluzbene svrhe nisu
ORGANIZACIJAMA ne isplaceni u mjesecu
ostvaruju primitke po konacnog obracuna,
osnovi nesamostalnog obrazac se predaje do
rada odnosno primitke 15. dana mjeseca nakon
od kojih se utvrduje isteka mjeseca u kojem je
drugi dohodak isplata izvrSena
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7. Primjeri iskazivanja troskova

sluzbenog putovanja u JOPPD
obrascu

Primjer 1. - Obraéun dnevnica kod sluzhenog putvanja u
inozemstvo i koristenje privatnoy automobhila u
sluzhene svrhe

Poslodavac ABC d.o.o. iz Zagreba poslao je 15.05.2017. svog
radnika Ivu Juri¢a iz Zagreba, na sluzbeni put u Bled (Slovenija) u
trajanju od 3 dana, za §to mu je odobren prijevoz njegovim privat-
nim osobnim automebilom. Ivo Juri¢ je na put krenuo iz Zagreba
15.05.2017. u 6 sati ujutro, granicu sa Slovenijom presao je u 7 sati,
te se iz Bleda vratio u Zagreb 18.05.2017. u 8 sati ujutro (granicu je
presao u 7 sati).

Juri¢ je na putu proveo ukupno 74 sata (15.5. od 6.00 do 16.5.
u 6.00 su 24 sata, do 17.05. do 6.00 slijedeca 24 sata (ukupno 48
sati), te do 18.05. do 8.00 sati jo$ 26 sati (ukupno 74 sata) od Cega
u Sloveniji 72 sata, i 2 sata u Hrvatskoj $to €ini ukupno 3 pune slo-
venske dnevnice (74 sata/ 24 sata = 3,0833). Preostala 2 sata kroz
Hrvatsku (24 sata x 3 dana = 72 sata — 74 sata = 2 sata) su Cisti
visak” jer nisu dovoljna niti za pola dnevnice (za koju je potrebno
viSe od 8 sati). Dnevnica za Sloveniju iznosi 50 Eura dnevno, te za 3
dana ukupno iznosi 150 Eura.

Tro$ak koriStenja privatnog osobnog automobila iznosi 572,00 kn
(relacija Zagreb — Ljubljana — Zagreb = 2 x 143 km = 286 km x 2,00
kn = 572,00 kn).

Juri¢ je popunjen putni nalog (uz koji je priloZio racune za vinjetu
uiznosu od 15 Eura i smjeStaj u hotelu u iznosu od 159 Eura) u uku-
pnom iznosu od 324 Eura (dnevnice 150 Eura + cestarina 15 Eura
+ hotel 159 Eura = 324 Eura) i 572,00 kn (koritenje privatnog au-
tomobila u sluzbene svrhe) predao poslodavcu 22.05.2017., koji je
Ivi¢u po izvr§enom sluzbenom putu i predanom konanom obracunu
po putnom nalogu izvr§io preraun Eura u kune (po srednjem tecaju
HNB-a na dan obraCuna, koji iznosi 7,50 kn za 1 Euro) $to iznosi
2.430,00 kn (od ¢ega dnevnice iznose 1.125,00 kn (150 Eura x 7,50
kn) i vinjeta 112,50 kn (15 Eura x 7,50 kn), uvecano za koriStenje
privatnog automobila u iznosu od 572,00 kn, te ukupni troSak putnog
naloga iznosi 3.002,00 kn (2.430,00 + 572,00)., $to je poslodavac
isplatio radniku na njegov tekuci racun 26.05.2017.

Poslodavac je ebrazac JOPPD pradao 12. lipnja 2017. (do 15.u
mjesecu iza mjeseca konacnog obraCuna i isplate po putnom nalo-
gu. Napominjemo da se za isplaceni predujam ne podnosi obrazac
JOPPD, jer suzbeni put jo$ nije izvrSen). TroSak smjestaja (hotela) i
putovanja (cestarina) se ne iskazuju.

TroSak dnevnica i koriStenja privatnog automobila u sluzbene svr-
he u ukupnom iznosu od 1.697,00 kn (1.125,00 + 572,00) iskazat
¢e se na str. A Obrasca JOPPD pod IX. Isplaceni neoporezivi primi-
ci”, dok ¢e se na str. B iskazati u jednom iznosu ($to je promjena u
odnosu na iskazivanje prethodnih godina, kada su se ta dva troska
iskazivala odvojeno) sa oznakom 17 pod rbr. 15.1. (Prilog 4. Obras-
ca JOPPD, oznaka 17: ,Dnevnice za sluzbena putovanja i naknade
za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe, do propisa-
nog iznosa isplacene po osnovi sluzbenih putovanja“), na slijedeci
nacin:.

2 Sifra drzave u kojoj je izvr$en sluzbeni put (Slovenija). Sifre ostalih
drzava moZete pronaci na /www.porezna-uprava.hr/obrazac_joppd/
Documents/%c5%a0ifarnik%20dr%c5%beava.pdf

- stranica B-

IV. Redni broj stranice 1/1

17. ObraCunani primitak od
nesamostalnog rada (placa)

0,00

16.1. Oznaka nacina isplate

16.2. Iznos za isplatu

1.697,00

15.1. Oznaka neoporezivog
primitka

15.2. lznos neoporezivog
primitka

11

1.697,00

14.1. lznos obracunanog
poreza na dohodak

14.2. lznos obracunanog
prireza porezu na
dohodak

0,00
0,00

13.4. Osobni odbitak

13.5. Porezna osnovica

0,00
0,00

13.2. Izdatak - uplaceni
doprinos za mirovinsko
osiguranje

13.3. Dohodak

0,00
0,00

12.9. Poseban doprinos
za zaposljavanje osoba
invaliditetom

13.1. Izdatak

0,00
0,00

12.7. Dodatni doprinos za
mirovinsko osiguranje za staz
osiguranja koji s racuna s
povecanim trajanjem - Il STUP

12.8. Poseban doprinos
za koristenje zdravstvene
zastite u inozemstvu

0,00
0,00

IIl. Vrsta izvjeSéa _1

. 12.6. Dodatni doprinosza | S |
12.5. Doprinos za T . . | S| S
T mirovinsko 0sig. za staz
zaposljavanje A
osiguranja koji se racuna
§ povecanim trajanjem
- - - 8|8
12.3. Doprinos za 124, Doprinos zazadtity | S | =
zdravstveno osiguranje zdravija na radu
. . f=1 o
12.1. Doprinos za 12.2. Doprinos za 2|12

mirovinsko osiguranje

mirovinsko osiguranje - Il
STUP

11. Iznos primitka
(oporezivi)

12. Osnovica za obracun
doprinosa

0,00
0,00

10.0. Ukupni neodradeni
sati rada (10.- odradeni
sati rada)

10.2.
Razdoblje obracuna do

31.05.2017.

Il. Oznaka izvie$ca 17164

10. Sati rada

10.1.
Razdoblje obracuna od

01.05.2017.

8. Oznaka prvog/zadnjeg
mjeseca U osiguranju po
istoj osnovi

9. Oznaka punog/
nepunog radnog vremena
ili rada s polovicom
radnog vremena

0

7.1. Obveza dodatnog
doprinosa za MO0 za staz sa
povecanim trajanjem

7.2. Obveza posebnog
doprinosa za poticanje
zaposljavanja osoba s
invaliditetom

0
0

|. OIB podnositelja izvie$¢a 12345678901

6.1. Oznaka stjecatelja/
osiguranika

6.2. Oznaka primitka/
obveze doprinosa

0000
0000

4. 0IB stjecatelja/
osiguranika

5. Ime i prezime
stjecatelja/osiguranika

23456789012
Ivan Juri¢

2. Sifra opéine/grada
prebivalista/boravista

3.Sifra opcine/grada rada

01333
997052

1. Redni broj

1.
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Obracun sluzbenih putovanja u inozemstvu

Primjer 2. - Tro$ak sluzhenog puta u inozemstvo kada
je radniku osiguran jedan obrok i ispla¢ena
akontacija

Poslodavac XYZ d.o.0. iz Zagreba poslao je svog radnika Peru Pe-
rica iz Zagreba na sluzbeni put u Berlin (Njemacka) 25.04.2017. za
$to je odobrio koriStenje aviona (ra€un je platio poslodavac). Poslo-
davac je 24.04.2017. radniku isplatio akontaciju u gotovini u iznosu
od 1.500,00 Eura. Sluzbeni put trajao je do 02.05.2017. Radnik je
poslodavcu predao putni nalog 04.05.2017., a poslodavac je izvrSio
obraCun i isplatio razliku po putnom nalogu 05.05.2017. u gotovini.

Radnik je na sluzbeni put krenuo 25.04. u 5.00 h, te je za prije-
voz do aerodroma koristio taksi, za koji je dobio ra€un u iznosu od
130,00 kn. Avion je poletio u 7.30 h (od kada se raduna dnevnica
za Njemacku) .Radnik je bio u Berlinu do 02.05.2015., te je sletio u
Zagreb u 20.30 h (do kada se rauna Njemacka dnevnica), a kuéi je
stigao u 22 h.

Ako se za sluzbeno putovanje u inozemstvo koristi zrakoplov, ino-
zemna dnevnica se obracunava od sata polaska zrakoplova iz po-
sliednje zracne luke u Republici Hrvatskoj do sata povratka zrakoplo-
va u prvu zracnu luku u Republici Hrvatskoj.

Za svako zadrzavanje odnosno proputovanje kroz stranu
drzavu koje traje duze od 12 sati obracunava se dnevnica
za tu stranu drzavu. (¢l 7. st. 16. PravDoh).

isticemo...

Buduéi se Njemacka dnevnica racuna od sata polaska zrakoplova iz
Hrvatske (25.04. u 7.30 h) do sata dolaska u Hrvatsku (02.05. u 17.30),
radniku se racuna ukupno 181 h u Njemackoj (25.04. 16 h 30 min +
26.04.24h + 27.04.24h + 28.04.24h + 29.04.24h + 30.04.
24h +01.05.24h +02.05.20h30min = 181h/24 = 75416 =
7 punih dnevnica, plus 13 sati ,viska” = 7x24 = 168 —181 = 13 h,
$to je viSe od 12 sati te radnik ima pravo na 8 punih njemackih dnev-
nica). Radnik je u Hrvatskoj proveo na sluzbenom putu ukupno (25.04.
polazak u 5.00 do polaska zrakoplova u 7.30 h = 2 h 30 min + 02.05.
od sata povrtaka zrakoplova u 20.30 h do 22 h (dolazak kuéi) = 1 h 30
min $to ukupno iznosi 4 sata = 2 h 30 min + 1 h 30 min).

Za povratak kuéi radnik je koristio taksi, za koji je racun iznosio
128,00 kn.

Za vrijeme boravka u Berlinu radniku je bilo osigurano nocenje u
hotelu sa jednim obrokom (polupansion), te ima pravo na dnevnice
umanjene za 30% (buduc¢i mu je osiguran jedan obrok).Puna dnev-
nica za Njemacku iznosi 70 Eura dnevno, te umanjena za 30% iznosi
49 Eura dnevno (70 x 30% = 21, te 70 — 21 = 49 Eura).

Radnik ima pravo na 8 dnevnica po 49 Eura = 392 Eura.

Racun za hotel iznosio je 1.385,00 Eura.

Ukupno trosak hotela i dnevnica iznosi 1.777,00 Eura. Radniku je
isplacena akontacija u iznosu od 1.500,00 Eura te mu poslodavac
jos ,duguje” 277 Eura (1.777,00 — 1.500,00 = 277,00) Sto prera-
Cunato u kune na dan obracuna (prema srednjem tecaju HNB-a 1
Euro = 7,60 kn) iznosi 2.105,20 kn. Radnik je za taksi platio ukupno
258,00 kn (130,00 u polasku i 128,00 kn pri povratku, za $to je po-
slodavcu predao racune taksi prijevoznika), te mu poslodavac treba
ukupno isplatiti 2.363,20 kn, §to je i ucinio 05.05.2017. isplatom
preko blagajne (u gotovini). Ukupan trosak sluzbenog puta iznosi
13.763,20 kn (13.505,20 kn + 258,00 kn), od ¢ega dnevnice izno-
se ukupno 2.979,20 kn (392 Eura x 7,60 kn), za koje je poslodavac
predao obrazac JOPPD 15. lipnja 2017. (buduci se troSak smjestaja
i prijevoza ne iskazuje), popunjen na nacin naveden u Primjeru 1.

Primjer 2.1. - Tro$ak sluzbenog puta u inozemstvu, radniku
je osiguran jedan obrok i isplacen puni iznos
dnevnice

Pretpostavimo da je primjer isti kao i prethodni, samo $to je poslo-
davac radniku isplatio puni iznos dnevnice od 70 Eura dnevno, a ne
umanijeni iznos (za 30%) u iznosu od 49,00 Eura dnevno.

Kako je radnik imao pravo na 8 dnevnica u ukupnom iznosu od
2.979,20 kn (49 Eura x 8 = 392 Eurax 7,60 kn = 2.979,20 kn), a po-
slodavac mu je isplatio 4.256,00 kn (70 Eura x 8 = 560 Eura x 7,60
kn = 4.256,00 kn), razlika od 1.276,80 kn (4.256,00 — 2.979,20) Cini
plaéu radnika (neto).

Preplaceni iznos treba preracunati u bruto iznos (uzimajuci u ob-
zir ve¢ isplacenu placu radnika, koja iznosi 15.000,00 kn bruto), na
slijede¢i nacin:

Redovna | Oporeziva
placa dnevnica

1 2 3 4, 5
1. | Placabruto 1500000 |  2.256,57 | 17.226,57
2. | Doprinosi iz place (MIO 20%) 3.000,00 44532 | 344532

I stup (15%) 2.250,00 33399 | 258399

Il. stup (5%) 750,00 111,33 861,33
3. | Dohodak (1-2) 1200000 | 1.781,25 | 13.781,25
4. | Osobni odbitak 3.800,00 0,00 [ 3.800,00
5. | Porezna osnovica (3-4) 8.200,00 1.781,25 9.981,25
6. | Porezna dohodak ukupno

m po stopi 24% do 17.500,00 1.968,00 42150 | 2395550

(8.200,00 x 24%) 1.968,00 42150 | 2395550

m o stopi 40% iznad 17.500,00 0,00 0,00 0,00
7. | Prirez (18%) 354,24 76,95 431,19
8. | UKUPNO porezi prirez 232224 504,45 2.826,69
9. | Neto placa (1-2-8) 9.677,76 |  1.276,80 | 10.954,56
10. | Doprinosi na placu

m za zdravstveno osiguranje (15%) 2.250,00 333,99 2.583,99

m zazaposljavanje (1,7%) 255,00 37,85 292,85

m zdrav. osig. zastite zdravlja na

radu (0,5%) 75,00 11,13 86,13

Radnik je u putnom nalogu iskazao tro$kove nocenja (prema prilo-
Zenom racunu hotela) u iznosu od 10.526,00 kn (1.385,00 Eura x 7,6
kn (srednji tecaj HNB na dan obracuna) = 10.526,00 kn), tro$ak pri-
jevoza taksijem do i od aerodroma u ukupnom od 258,00 kn (za Sto
je priloZio racune taksija), te troSak dnevnica u ukupnom iznosu od
4.256,00 kn (od Cega je 2.979,20 kn neoporezivo, a na 1.276,80 kn
treba obracunati obvezne doprinose, te porez i prirez). Ukupan tro$ak
putnog naloga iznosi 15.040,00 kn (od ¢ega dnevnice 4.256,00 kn,
koje se iskazuju u obrascu JOPPD (u dva reda — oporezive i neopo-
rezive), te troSkovi nocenja i taksija (10.526,00 + 258,00 koji se ne
iskazuju u obrascu JOPPD).

Konacni obradun putnog naloga izvr§en je 05.05.2017., kada je
poslodavac isplatio radniku u gotovini razliku do punog iznosa tros-
ka sluzbenog putovanja iskazanog u putnom nalogu, u iznosu od
3.640,00 kn (11.400,00 kn akontacija — 15.040,00 kn iskazanih u
putnom nalogu). Tro$ak dnevnice (oporezive i neoporezive) iskazati
¢e se po izvrSenom konacnom obracunu i isplati razlike (buduéi je
isplata izvrSena prije samog pocetka sluzbenog puta, kada je ista
Cinila samo potrazivanje od radnika).
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Poslodavac je obrazac JOPPD predao sa 15. lipnjem 2017. (do
15. u mjesecu za prethodni mjesec), na kojem ¢e na str A., pod I.
.0znaka izvjeS¢a" upisati 17166, vrsta izvieS¢a 1, te popuniti podat-
ke o poslodavcu, danu podnoSenja itd. , popuniti ¢e podatke o obra-
¢unanom porezu i prirezu (pod II. ), te doprinosima (pod VL.), te pod
VII. ,Isplaéeni neoporezivi primici” staviti iznos isplacenih dnevnica
u iznosu od 2.979,20 kn.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:

Telefon za konzultacije
01/48 36 046
01/49 21739

(iskljucivo putem PIN-a)

Ponedjeljkom i cetvrtkom
od 11.00 do 15.30 sati,

utorkom, srijedom i petkom
od 8.30 do 13.00 sati.

- stranica B-
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Obracun sluzbenih putovanja u inozemstvu

Primjer 3. - Obracun dnevnice kod sluzhenog puta u
inozemstvo u dvije drzave

Poslodavac ABC d.o.0. iz Zagreba poslao je 15.05.2017. svog
radnika Marka Peri¢a Zagreba, na sluzbeni put u Berlin (Njemacka)
na sastanak sa poslovnim partnerom, te po povratku na sastanak i
Wieselburg (Austrija). Peri¢ je na put krenuo 06.06.2017. u 6.00 sati
vratio se 12.06.2017. u 15.45 sati.

DATUM VRIJEME DRZAVA

06.06. 2017. 6:00 Hrvatska (polazak)
7.00 Slovenija (ulazak)

9:00 Austrija (ulazak)
13:00 Njemacka (ulazak)

10.06. 2017. 9:00 Austrija (ulazak)
12.06. 2017. T:15 Slovenija (ulazak)
12.06. 2017. 9:45 Hrvatska (ulazak)
11:00 Hrvatska (dolazak)
Peri¢ je u:

m  Hrvatskoj putovao ukupno 2:15 h (1 h dana 06.06. (od polaska
u 6 h do prelaska granice u 7 h) + 1:15 h dana 12.06. (od
prelaska granice u 9.45 do dolaska u Zagreb u 11:00
m  Sloveniji 4:30h (2 h dana 06.06. + 2:30 h dana 12.06.)
m  Austriji 50 h (4 h dana 06.06. + 15 h dana 10.06. (ulazak u
Austriju u 9.00 = 24 sata—9 = 15 sati) + 24 h dana 11.06.
+ 7.15h dana 12.06. (izlazak iz Austrije u 7:15)
= Njemackoj 92 h (11 h dana 06.06. (ulazak u Njemacku u 13 h
=24-13 =11 h) + 24 h dana 07.06. + 24 h dana 08.06. +
24 h dana 09.06. + 9 h dana 10.06. (izlazak iz Njemacke u 9h)
Sveukupno je na putu proveo 148 h i 45 min, §to Cini ukupno 6
punih dnevnica (148 sati / 24 sata = 6,1666). Dakle suradnik Peri¢
ima pravo na 6 punih dnevnica, koje ¢e se rasporediti po drzavama
sa sluzbenog putovanja.

isticemo...

Kod sluzbenog putovanija u viSe zemalja, u odlasku se obra-
¢unava dnevnica utvrdena za stranu drzavu a u kojoj poCi-
nje sluzbeno putovanje, a u povratku — dnevnica utvrdena
za stranu drzavu u kojoj je sluzbeno putovanje zavrSeno. Za
svako zadrzavanje odnosno proputovanije kroz stranu drza-
vu koji traje dulje od 12 sati obracunava se dnevnica za tu
stranu drzavu (¢l. 7. st. 17. PravDoh).

Peri¢ je u odlasku na sluzbeni put zapoceo 06.06.2017. u Hrvatskoj
u kojoj je putovao 1 sat, u Sloveniji 2 sata, u Austriji 4 sata, te je
doputovao u Njemacku u kojoj je proveo preostalih 9 sati. Kako ni
u jednoj od drzava kroz koje je prolazio (Hrvatska, Slovenija i Austri-
ja) nije boravio dulje od 12 sati, svi se ti sati pribrajaju Njemackoj i
ukupno iznose 18 h $to €ini jednu cijelu njemacku dnevnicu. Perié je
boravio u Njemackoj 7., 8., i 9.06. cijeli dan (Sto Cini ukupno jo$ 3
pune dnevnice), te 10.06. do 9 sati kada izlazi iz Njemacke. Ukupno
u Njemackoj ima pravo na 4 pune dnevnice (06., 07. 08. i 09.06.).

U Austriju ulazi 10.06.2017. u 9. sati (do 24 sata je ukupno 15
sati (24 —9 = 15), Sto je viSe od 12 sati i ima pravo na jednu punu
austrijsku dnevnicu (u istoj je upucen na sastanak). U Austriji boravi
cijeli 11.06. i ima pravo na joS jednu punu dnevnicu. Iz Austrije izlazi

12.06. u 7.15 (Sto je manje od 12 sati i nije dovoljno za dnevnicu),
te se ti sati prenose..

U Sloveniji boravi 2:30 sata (Sto je manje od 12 sati i nije dovoljno
za dnevnicu) te se i ti sati prenose.

U Hrvatskoj putuje 1:15 h éemu se pridodaje 7:15 h iz Austrije i
2:30 h iz Slovenije Sto Cini ukupno 10 sati (1 + 7 + 2) i 45 minuta
Sto je dovoljno za pola hrvatske dnevnice (viSe od 8 sati).

Dakle, radnik Peri¢ na ovom sluzbenom putovanju ima pravo na 4
cijele njemacke dnevnice (4 x 70 Eura = 280 Eura), 2 pune austrij-
ske dnevnice (2 x 70 Eura = 140 Eura) i hrvatske dnevnice (85,00
kuna).

Poslodavac ¢e obrazac JOPPD popuniti na nacin naveden u Pri-
mijeru 1.

Primjer 4. - Trosak sluibenog puta OBRTNIKA u inozemstvo,
kada je osiguran smjestaj sa dva obroka

Obrtnik Tvrtko Peri¢ iz Zagreba bio je na sluzbenom putu u Bu-
dimpesti (Madarska) u razdoblju od od 25.04.2017. (5.30 h) do
28.04.2017. (23.30 h) za Sto je koristio sluzbeni automobil. Obrtnik
je imao osigurano nocenje u hotelu sa dva obroka (puni pansion)
koje je platio u hotelu, te ima pravo na dnevnice umanjene za 60%
(budui su osigurana dva obroka).

Peri¢ je krenuo na sluzbeni put 25.04.2017. u 5.30 h te je granicu
sa Madarskom presao u 7.00 h (od kada se racuna madarska dnev-
nica), te se vratio 28.04.2017. kada je madarsku granicu preSao u
22 h (do kada se ra¢una madarska dnevnica) i stigao kuéi u 23.30 h.

Peri¢ je na putu ukupno proveo 90 sati, od Cega - u Hrvatskoj
ukupno 3 h (1 h 30 min dana 25.04. (od polaska u 5.30 h do prelaska
granice u 7 h) + 1:30 h dana 28.04. (od prelaska granice u 22h do
dolaska u Zagreb u 23.30h), te — u Madarskoj ukupno 87 h (17 h
dana 25.04. (od prelaska granice u 7.00) + 24 h dana 26.04. + 24h
dana 27.04. 4+ 22 h dana 28.04. (do prelaska granice u 22h), za koje
ima pravo na 4 pune madarske dnevnice (87 h/24 = 3,625 = 3 x
24h =72 h—87 h = 15 h viska" Sto je viSe od 12 sati te sukladno
¢l. 7. st 2. i. 21. PravDoh) ima pravo na punu inozemnu dnevnicu
tj. sveukupno 4 pune inozemne dnevnice). 3 sata puta u Hrvatskoj
(koja nisu dovoljna niti za pola dnevnice) mogu se pribrojiti satima
sluzbenog puta provedenog u inozemstvu (no nije nuzno, bududi u
ovom primjeru je 15 provedenih sati dovoljno za raunanje pune
inozemne dnevnice (¢l. 7. st 16. PravDoh: ,....Za svako zadrzavanje
odnosno proputovanje kroz stranu drzavu koje traje duZe od 12 sati
obraCunava se dnevnica za tu stranu drzavu”).

Puna madarska dnevnica iznosi 50 Eura, te umanjena (kod osigu-
rana dva obroka) iznosi 20,00 Eura (50 Eura x 60% = 30 Eura, te
50 - 30 = 20 Eura), te obrtnik ima pravo na 4 umanjene dnevnice u
ukupnom iznosu od 80 Eura (20,00 Eura x 4 = 80,00 Eura).

Obrtnik je u putnom nalogu iskazao tro$kove punog pansiona (no-
¢enje i dva obroka, prema priloZzenom racunu hotela) u iznosu od
665,20 Eura, cestarinu (prema prilozenom racunima) u iznosu od
13 Eura za Madarsku i 84,00 kn u Hrvatskoj, tro$ak goriva u iznosu
od 570,00 kn, te troSak dnevnica u ukupnom iznosu od 80,00 Eura.
Obracun putnog naloga izvrSen je 02.05.2017. (prema srednjem
te¢aju HNB na dan obracuna od 7,47 kn / Euro). Tro$kovi putnog
naloga u Eurima iznose 758,20 Eura (665,20 Eura + 80 Eura dnev-
nice + 13 Eura cestarina (madarska), §to preracunato u kune iznosi
5.663,75 kn (758,20 Eura x 7,47 kn), u kunama 654,00 kn (gorivo
570,00 + cestarina Zagreb — Gori¢an i Gori¢an- Zagreb 84,00 kn), te
ukupni tro$ak putnog naloga iznosi 6.317,75 kn (od ¢ega dnevnice u
kunama iznose 597,60 kn (80 Eura x 7,47 kn = 597,60 kn) koje se
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iskazuju u obrascu JOPPD, dok se troskovi hotela, goriva i cestarine
ne iskazuju u obrascu JOPPD).

Napominjemo da se navedeni troSkovi evidentiraju u izdatke u
Knijizi primitaka i izdataka prema ,naCelu blagajne” (€. 11. dst. 3.
PravDoh, kada je novac sa Ziro-rauna obrta uplacen na tekuéi racun
obrtnika) i to u cijelosti (dakle, evidentiraju se ukupni troSkovi: dnev-
nice, troSak nocenja, goriva i cestarine. Neovisno o tome $to se u
obrascu JOPPD iskazuju ,,samo” troSkovi dnevnica, op.a.).

Konacni obradun putnog naloga izvrSen je 20.05.2017., kada je
obrtnik sa Ziro ratuna obrta isplatio na svoj teku¢i ra¢un ukupan tro-
Sak sluzbenog putovanja (iskazanog na putnom nalogu).

Obrtnik je Obrazac JOPPD je predao sa sa 15. lipnjem 2017. (do
15. u mjesecu za prethodni mjesec), na kojem ¢e na str A., pod I.
.0znaka izvjeS¢a" upisati 17166, vrsta izvjeS¢a 1, te popuniti podat-
ke o poslodavcu (svom obrtu), danu podno$enja itd. , te pod VII.
Jsplaceni neoporezivi pirmici” staviti iznos isplacenih dnevnica u
iznosu od 597,60 kn.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:

Objavite svoje
financijske
izvjestaje u
RiPup-u i

Cijena: 980,00 kn + PDV
Tel.: 01 /49 21 737

- stranica B-

1. Redni broj

1.

:l 17. Obracunani primitak od =
5] 7
2 nesamostalnog rada (placa)
©
.% — §
‘2 | 16.1. Oznaka nagina isplate | 16.2. lznos za isplatu 2
2
2' ~ o
15.1. Oznaka neoporezivog | 15.2. lznos neoporezivog - g
primitka primitka
v o [=]
14.1. lznos obraCunanog M.'z' lnas obracurancg (i
oreza na dohodak preza porezu na
: dohodak
8|8
13.4. Osobni odbitak 135. Poremaosnovica | |
13.2. lzdatak - uplaceni S8
doprinos za mirovinsko 13.3. Dohodak
osiguranje
12.9. Poseban doprinos g8
za zapoSljavanje osoba s 13.1. lzdatak
invaliditetom
12.7. Dodatni doprinos za 12.8. Poseban doprinos | S| S
mirovinsko osiguranje za staZ | za koristenje zdravstvene
osiguranja koji se racuna s zastite u inozemstvu
povecanim trajanjem - Il STUP
. 12.6. Dodatni doprinosza | S | 8
12.5. Doprinos za o . A R= =
P mirovinsko osig. za staz
zapoSljavanje LS
osiguranja koji se racuna
S povecanim trajanjem
12.3. Doprinos za 12.4. Doprinos za zastitu § §
zdravstveno osiguranje zdravlja na radu
12.1. Doprinos za 12.2. Doprinos za § §
mirovinsko osiguranje mirovinsko osiguranje - I
STUP
11. lznos primitka 12. Osnovicaza obracun | = | =
« | (oporezivi) doprinosa
2
S 1400, Ukupni neodradeni =
g sati rada (10.- odradeni 1t ) o §
= ' Razdoblje obraGuna do =
= | satirada) =
. 10.1. S
10.Satiada Razdoble obraunaod | =
o
8. Oznaka prvog/zadnjeg 9. Oznaka punog/
e mjeseca U osiguranju po nepunog radnog vremena | = | =
= | istoj osnovi ili rada s polovicom
8 radnog vremena
<
£ 7.1, 0bveza dodatnog 12 vaeza posgbnolg
S . ; doprinosa za poticanje o|o
< | doprinosa za MO za staz sa v
S PP zapoSljavanja osoba s
> | povecanim trajanjem S
= invaliditetom
2 6.1. Oznaka stjecatelja/ 6.2. Oznaka primitka/ g8
S | osiguranika obveze doprinosa S| E
=
2 o
E 4 _OIB stjecatelja / 5._Ime i prezime . % S
>2 | osiguranika stiecatelja/osiguranika S| L
& ~
=3
ETH
'8 | 2.Sifra optine/grada o 8|2
g_ B v AR o tR 3. Sifra op¢ine/grada rada 2
=]
e




Valentina Bocak, mag. oec.

-
=

C—
e
E—

Obracun sluzbenih putovanja u inozemstvu

Primjer 5. - Sluzheni put za potrehe NEPROFITNE
ORGANIZACIJE za osobu koja NIJE zaposlenik i
za svoj rad NE prima naknadu

Udruga Sunce iz Zagreba poslala je 15.05.2017. svog vanjskog
suradnika Ivu Juriéa iz Zagreba, na sluzbeni put u Ljubljanu (Slove-
nija) u trajanju od 3 dana, za $to mu je odobrila prijevoz njegovim
privatnim esobnim automebilom i dala akontaciju u iznosu od 300
Eur-a u gotovini.

Ivo Juri¢ je na put krenuo iz Zagreba 15.05.2017. u 6 sati ujutro,
granicu sa Slovenijom presao je u 7 sati, te se iz Ljubljane vratio u
Zagreb 18.05.2017. u 8 sati ujutro (granicu je preSao u 7 sati).

Juri¢ je na putu proveo ukupno 74 sata (15.5. od 6.00 do 16.5.
u 6.00 su 24 sata, do 17.05. do 6.00 slijede¢a 24 sata (ukupno 48
sati), te do 18.05. do 8.00 sati jo$ 26 sati (ukupno 74 sata) od Cega
u Sloveniji 72 sata, i 2 sata u Hrvatskoj Sto Cini ukupno 3 pune slo-
venske dnevnice (74 sata/ 24 sata = 3,0833). Preostala 2 sata kroz
Hrvatsku (24 sata x 3 dana = 72 sata — 74 sata = 2 sata) su Cisti
Wvisak” jer nisu dovoljna niti za pola dnevnice (za koju je potrebno
viSe od 8 sati). Dnevnica za Sloveniju iznosi 50 Eura dnevno, te za 3
dana ukupno iznosi 150 Eura.

TroSak koriStenja privatnog osobnog automobila iznosi 572,00 kn
(relacija Zagreb — Ljubljana — Zagreb = 2 x 143 km = 286 km x 2,00
kn = 572,00 kn).

Juri¢ je popunjen putni nalog (uz koji je priloZio racune za vinjetu
u iznosu od 15 Eura i smjeStaj u hotelu u iznosu od 159 Eura) u
ukupnom iznosu od 324 Eura (dnevnice 150 Eura + cestarina 15
Eura + hotel 159 Eura = 324 Eura) i 572,00 kn (koriStenje privatnog
automobila u sluzbene svrhe) predao Udruzi 22.05.2017. Udruga je
Iviéu po izvr§enom sluzbenom putu i predanom konaénom obracunu
po putnom nalogu izvrSila preracun Eura u kune (po srednjem tecaju
HNB-a na dan obracuna, koji iznosi 7,50 kn za 1 Euro) $to iznosi
2.430,00 kn (od ¢ega dnevnice iznose 1.125,00 kn (150 Eura x 7,50
kn) i vinjeta 112,50 kn (15 Eura x 7,50 kn), uvecano za koristenje
privatnog automobila u iznosu od 572,00 kn, te ukupni troSak put-
nog naloga iznosi  3.002,00 kn (2.430,00 + 572,00). Kako mu je
dana akontacija u iznosu od 300 Eura, $to preracunato u kune iznosi
2.250,00 kn (300 Eura x 7,50 kn), Udruga je preostali iznos od 752,00
kn (3.002,00 kn — 2.250,00) isplatila kn u gotovini 26.05.2017.

Udruga je obvezna popuniti i predati obrazac JOPPD nadleznoj Po-
reznoj ispostavi (mjestu) za isplacene dnevnice i troSak koristenja
privatnog automobila kod sluzbenog putovanja za potrebe Udruge,
$to ée iskazati u obrascu JOPPD kojeg ¢e predati 12. lipnja 2016.
(do 15.u mjesecu iza mjeseca konacnog obracuna i isplate po put-
nom nalogu. Napominjemo da se za isplaceni predujam ne podnosi
obrazac JOPPD, jer suzbeni put jo$ nije izvrSen). TroSak smjestaja
(hotela) i putovanija (cestarina) se nece iskazati.

Dakle, na str. B Obrasca JOPPD iskazati ¢e se troSak dnevnica
i koriStenja privatnog automobila u sluzbene svrhe osoba koje u
neprofitnim organizacijama ne primaju naknadu pod oznakom 52,
(.Dnevnice za sluzbena putovanja i naknade za koriStenje privatnog
automobila u sluzbene svrhe, do propisanog iznosa i splacene po
osnovi sluzbenih putovanja fizickim osobama koje u neprofitnim or-
ganizacijama ne ostvaruju primitke po osnovi nesamostalnog rada
odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak”), a koji u ovom
primjeru ukupno iznosi 1.697,00 kn (od ¢ega dnevnice 1.125,00 kn
+ koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe 572,00 kn) dok
¢e se troSak nocenja osoba koje u neprofitnim organizacijama ne
primaju naknadu NECE iskazivati.

Udruga ¢e obrazac JOPPD predati 13. lipnja 2017. (do 15.u mje-
secu iza mjeseca konacnog obracuna i isplate po putnom nalogu),
na kojem ¢e na str A., pod I. ,,0znaka izvjeS¢a” upisati 17164, vrsta
izvieS¢a 1, te popuniti podatke o poslodavcu, danu podnoSenja itd.
, te pod VII. ,Isplaceni neoporezivi primici” staviti iznos dnevnica i
koriStenja privatnog automobila u ukupnom iznosu od 2.822,00 kn.

Napominjemo, da se obrazac JOPPD za neoporezive naknade
predaje prema vremenu (mjesecu) plaanja (iznimno, kada je ve¢
isplacena akontacija za sluzbeni put (prije nego $to je osoba uopée
krenula na sluzbeni put), obrazac JOPPD se ne predaje po uplace-
noj akontaciji, ve¢ nakon izvrSenog konacnog obracuna), te se taj
mjesec (kada je izvrSen konacni obraCun i isplacena eventualna ra-
Zlika po putnom nalogu) stavlja pod razdoblje na B.stranici Obrasca
JOPPD (u ovom primjeru je to svibanj tj. od 01.05.2017. do 31.05.
2017.).

Da je udruga iz ovog primjera isplatila troSak sluzbenog putovanja
vanjskom suradniku tek u lipnju (bez isplaéene akontacije), bila bi
obvezna predati Obrazac JOPPD do 15.srpnja 2016., a na B stranici
bi se pod razdobje stavilo razdoblje od 01.06.2017. do 30.06.2017.
(pod rbr. 10.1.i 10.2.), iako je sluzbeni put izvrSen u svibnju. Dakle,
kod iskazivanja podataka o isplacenim (refundiranim) troSkovima
sluzbenog putovanja bitno je razdoblje isplate, a ne razdoblje kada
je sluzbeni put izvrSen.

Stranica B obrasca JOPPD popuniti ée se na slijede¢i nacin:

Telefon za konzultacije
01/48 36 046
01/49 21739

(iskljucivo putem PIN-a)

Ponedjeljkom i cetvrtkom
od 11.00 do 15.30 sati,

utorkom, srijedom i petkom
od 8.30 do 13.00 sati.
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Primjer 6. - Isplata dnevnice osobhi koja nije zaposlenik
u neprofitnoj organizaciji, a za svoj rad prima
naknadu

Udruga Sunce iz Zagreba poslala je svog vanjskog suradnika Mar-
ka Mari¢a iz Zagreba (koji je za svoj rad u udruzi do trenutka slanja
na sluzbeni put primio naknadu za svoj rad u udruzi) na sluzbeni put
u Wieselburg (Austrija) u trajanju od dva dana (na put je krenuo u
02.05.2017. u 5.30 h, a vratio se 03.05.2017. u 13 h). Suradniku je
osigurano nocenie, za Sto je Udruzi predocio racun koji glasi na Udru-
gu u iznosu od 136 Eura. Medutim, Udruga mu je (po konacnom
obracunu putnog naloga) 04.05.2017. isplatila i dnevnicu u iznosu
od 510,00 kn (na njegov tekuéi racun), koja je oporeziva jer suradnik
Marki¢ prima naknadu za svoj rad u udruz.

Dnevnicu treba preracunati u bruto iznos (uz koristenje koeficijen-
ta za mjesto sa 18% prireza (grad Zagreb) koji iznosi 1,550099) =
510,00 x 1,550099 = 790,55 kn.

Na dobiveni bruto iznos obracunava se doprinos za MIO I. i Il. stup
(7,5% + 2,5%), porez (24% + prirez (18%), te doprinos za zdravstve-
no osiguranje 7,5%:

Bruto iznos 790,55 kn

MIO I. stup (7,5%): 59,29 kn

MIO 1. stup (2,5%): 19,76 kn

MIO ukupno : 79,05 kn

Osnovica za oporezivanje: 711,50 (790,55 — 79,05)
Porez (24%): 170,76 kn

Prirez (18%): 30,74 kn

Ukupno porez i prirez: 201,50 kn

Neto iznos: 510,00 kn (790,55 — 79,05 — 201,50)
Doprinos za zdravstveno osiguranje (7,5%): 59,29 kn

Neoporezivi troSak noéenja na sluzbenom putu (za koji racun glasi
na udrugu) se ne iskazuje u obrascu JOPPD.

Kako je oporeziva dnevnica isplacena 20.05.2017. obrazac JOPPD
treba predati isti dan (ili najkasnije slijedeci) na kojem na str A., pod
I. ,0znaka izvjeS¢a” treba upisati 17140, vrsta izvjeS¢a 1, te popuniti
podatke o poslodavcu, danu podnos$enja itd. , zaduZenja poreza i pri-
reza pod Il., te obveznih doprinosa pod ll.

Stranica B. popuniti ée se na slijedeci nacin:

Objavite svoje
financijske
izvjestaje u
RiPup-u i

Cijena: 980,00 kn + PDV
Tel.: 01 /49 21 737
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Primjer 7. - Isplata putnih troskova vanjskim suradnicima
NEREZIDENTIMA koiji za svoj rad u udruzi NE
primaju naknadu i iskazivanje u JOPPD obrascu

Udruga moze svojim vanjskim suradnicima nerezidentima (koji u
RH nemaju prebivali§te niti uobicajeno boraviste), koji nisu zaposle-
nici i ne primaju naknadu za svoj rad u Udruzi, neaporezivo isplatiti
dnevnice za sluzbeni put (u Hrvatskoj i inozemstvu) i naknade za
koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe.

Obrazac JOPPD, koji ima oznaku vrste izvie§¢a 4. Popunjava se
samo stranica A, polje IX. (,Ukupan iznos neoporezivih primitaka
nerezidenata koje isplacuju neprofitne organizacije do propisanog
iznosa”), a B stranica se ne popunjava.

Ako su dnevnice i troSkovi izraZeni u stranoj valuti, isti se prera-
Cunavaju (i iskazuju) u kunama po srednjem tecaju HNB-a na dan
obraCuna.

Rok predaje je do 15. u mjesecu za isplate izvrSene u prethodnom.

Mijesecno se moZe predati samo jedan Obrazac JOPPD sa vrstom
izvieScéa 4.

U nastavku prikazujemo skraceni oblik popunjenog Obrasca
JOPPD:

0BRAZAC JOPPD
- - stranica A-
IZVJESCE
o0 primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima za
obvezna osiguranja na dan 15. srpnja 2017.

I | ozNAKa ZvJESGA | 17196 |1, | VRSTA IzvaEScA 4
I, | PoDAci 0: L1, PODNOSITELJU IZVJESCA | 112, OBVEZNIKU PLACANJA

Naziv/ime i prezime Udruga Vihor

—_

2. | Adresa Zagreb. llica bb
3. | Adresa elektronicke poste | udruga@vihor.hr
4. (0B 12345678901

5. | Oznaka podnositelja 1

V1. | BROJ 0SOBA ZA KOJE SE
PODNOSI IZVJESCE

IV.2. BROJ REDAKA NA POPISU
POJEDINACNIH 0BRACUNA SA STRANICE

IX. | UKUPAN IZNOS NEOPOREZIVIH PRIMITAKA NEREZIDENATA KOJE

ISPLACUJU NEPROFITNE ORGANIZACIJE DO PROPISANOG IZNOSA 1.203,60
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