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Godisnji popis (inventura)
imovine i obveza kod
obveznika proracunskog
racunovodstva za 2015.

Ivana Uroi¢, dipl. oec.

Svi proracuni i proracunski korisnici obvezatni su svoje knjigovodstvene evidencije o imovini i obvezama
uskladiti sa stvarnim stanjem na kraju svake poslovne godine. Stvarno stanje imovine i obveza utvrduje
se popisom na dan bilance, tj. na dan 31. prosinca. U ovom ¢lanku dat ¢emo naputke o nacinu
organizacije i provedbe popisa, primjere knjizenja popisnih razlika, kao i naputke o postupcima s

imovinom za rashodovanije.

1. Propisi i obveznici

Krajem svake poslovne godine po€inju pripremne radnje za sa-
stavljanje godisnjih financijskih izvjeStaja. Vazan dio tih pripremnih
radnji je godi$nji popis imovine i obveza. Cilj tog popisa je uskladi-
vanje knjigovodstvenih stanja imovine i obveza sa stvarnim stanjem
utvrdenim popisom kako bi knjigovodstveni podaci bili vierodostojni,
pouzdani i istiniti za sastavljanje godiSnjih financijskih izvjeStaja ob-
veznika primjene proracunskog racunovodstva za poslovnu godinu,
ovaj puta 2015.

Obavljanje godi$njeg popisa imovine i obveza kod obveznika pri-
mijene proracunskog racunovodstva je zakonska obveza koju propi-
suju:

m indirektno u ¢l. 97. do ¢l. 104. Zakona o proraunu (Nar. nov.,

br. 87/08, 136/12i 15/15);

m direktno u €l. 14. do €l. 16. Pravilnika o proracunskom racuno-
vodstvu i Ra¢unskom planu (Nar. nov., br. 124/14i115/15-u
nastavku teksta: Pravilnik):

= Uputa o obavljanju popisa imovine i obveza od 17.08.2015.g.
Ministarstva financija (Klasa: 400-01/15-01/112, Ur.br.: 513-
05-02-15-01)

Pravilnikom je propisano:

kada se popis obavlja;

nacin unoSenja podataka u popisne liste:
tko osniva povjerenstvo (komisija za popis);
obaveza povjerenstva da sastavi zapisnik,
o ¢emu odlucuje Celnik.

Svi ostali postupci i radnje koje treba obaviti u svezi s popisom, u
pravilu, trebaju biti regulirani aktima proracuna odnosno proraCun-
skog korisnika (pravilnikom o popisu il odlukom Celnika). Proracuni i
proraCunski korisnici obvezatno obavljaju popis sve svoje imovine i
obveza, uz navodenje njihove pojedinacne vrijednosti:

= na pocetku poslovanjai

= na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datum bilance,

tj. sa stanjem na dan 31. prosinca.

U slucaju statusnih promjena (spajanja, pripajanja ili podjele), ta-
koder treba obaviti potpuni popis imovine i obveza, i to s datumom
koji prethodi datumu takve promjene iako takva obveza nije izravno
propisana, a proizlazi iz obveze takvog popisa sa stanjem na datum
sastavljanja bilance.

Podsje¢amo da su proracuni i proracunski korisnici obvezatni oba-
viti popis imovine ili obveza i pri primopredaji duznosti zaposlenika
koji rukuju imovinom (blagajnika, skladistara), kao i u slu¢aju krade
ili sumnje u pronevijeru. U tim se slu¢ajevima obi¢no ne popisuje sva
imovina, ve¢ samo dio imovine kojom zaposlenik rukuje, tj. treba
provesti djelomic¢an popis (inventuru). To zakonodavac nije izricito
propisao, ali je takav djelomi¢an popis pravilo uobitajene racuno-
vodstvene prakse.

Iznimke od opéeg pravila da se popis cjelokupne imovine mora
obaviti na kraju svake proraunske godine, kao i rokovi za obavljanje
tih popisa, nesto su izmijenjeni u odnosu na odredbe Pravilnika koji
se primjenjivao do 31.12.2014. Iznimke se odnose na proracune i
proracunske korisnike koji obavljaju:
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= muzejski djelatnost, a koji popis muzejske grade mogu obaviti
u roku koji nije dulji od pet godina i rok je uskladen sa Zako-
nom o muzejima (Nar. nov., br. 142/98 i 65/09);

m knjiznicarsku djelatnost, a koji popis knjiznicke grade mogu
obaviti u roku koji nije dulji od roka za provodenje obvezatne
revizije knjiznicke grade utvrdenog posebnim podzakonskim
aktom. To je Pravilnik o reviziji i otpisu knjiznicke grade (Nar.
nov., br. 21/02), donesenim u skladu sa Zakonom o knjizni-
cama (Nar. nov., br. 105/97, 5/98, 104/00 i 69/09). Ti rokovi
ovise 0 obujmu knjizni¢ke grade, a popis se provodi svake 4
— 20 godina;

= popis vojnih nekretnina kojima upravlja odnosno raspolaze mi-
nistarstvo nadlezno za obranu, a obavlja se u roku koji nije dulji
od tri godine.

Navedene pravne osobe obvezatne su obaviti popis svoje ostale
imovine i obveza na kraju svake proracunske godine tj. na dan 31.
prosinca.

Obveznici obavljanja godiSnjeg popisa imovine i obveza po propi-
sima za proracunsko raunovodstvo sa stanjem na dan 31. prosinca
2015. su svi obveznici primjene proracunskog racunovodstva, a to
su:

= svi proraCuni

m  svi proracunski korisnici i

m izvanproracunski korisnici definirani ¢lankom 2. stavkom
2. Zakona o proratunu i utvrdeni Registrom proracunskih i
izvanproracunskih korisnika koji nisu trgovacka drustva i ko-
jima Ministarstvo financija dostavi obavijest da su obveznici
vodenja proracunskog racunovodstva.

Posljedniji podaci iz navedenog Registra objavljeni su u Narodnim

novinama br. 68/15.

2. Rokovi i predmet popisa

Godisnii popis koji se mora obaviti sa stanjem imovine i obveza na
dan 31. prosinca nema propisanog roka do kojeg se mora obaviti.
Datum popisa, rokove obavljanja popisa i rokove dostavljanja izvje-
Staja o popisu odreduje Celnik proracuna, odnosno proracunskog ili
izvanproracunskog korisnika (Cl. 15. st. 2. Pravilnika). Kod odrediva-
nja tih rokova treba voditi ra¢una o odredbama ¢lanka 24. Pravilnika
o financijskom izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu (Nar.
nov., br. 3/15i93/15), koje odreduju rokove za dostavljanje godi$njih
financijskih izvjeStaja. A to je za proracunske korisnike drzavnog pro-
rauna i proracuna JLIP(R)S 31. sijeCnja 2016., a za sve izvanpro-
racunske korisnike te za proracune JLIP(R)S to je 15. veljace 2016.
Rokovi u vezi s popisom moraju biti primjereni, tako da zakonskom
predstavniku osiguravaju vrijeme za razmatranje popisnog materi-
jala i za donoSenje odluke o rezultatima popisa, te da i knjigovoda-
ma osiguravaju vrijeme za provodenje eventualnih knjizenja u vezi s
popisom i odlukom Eelnika u poslovnim knjigama za 2015. godinu.

Zakonodavac je Pravilnikom propisao obvezu popisivanja sve
imovine i svih obveza proracuna i proraunskih i izvanproracunskih
korisnika sa stanjem na dan bilance.

Prema raéunskom planu za racunovodstvo proracuna predmet po-
pisa sa stanjem na dan 31. prosinca poslovne godine jesu sva stanja
iskazana na navedeni dan na osnovnim racunima, sljedecih razreda:

m 0 - nefinancijska imovina,

» 1 —financijska imovina,

m 2-obveze.

Pravilnikom nije decidirano propisana obveza popisivanja vlasti-
tih izvora proracunskih subjekata. Buduéi da su navedene pravne
osobe obvezatne u svom knjigovodstvu osigurati pojedinatne po-

datke ne samo o stvarnom stanju imovine i obveza, nego i podatka
o starnom stanju vlastitih izvora (€l. 4. st. 2. Pravilnika), smatramo
i preporucujemo da i vlastiti izvori budu predmet popisa sa stanjem
na dan 31. prosinca.

Prema racunskom planu za proracun to su:

m vlastiti izvori i ispravak vlastitih izvora — skupina racuna 91

= obracunani prihodi poslovanja — skupina racuna 96

= obraCunati prihodi od prodaje nefinancijske imovine — skupina

ratuna 97

m rezerviranja — skupina racuna 98 i

m izvanbilancni zapisi — skupina racuna 99.

Posebno istiemo da popisom imovine treba biti obuhvacena
imovina dana na posudbu, u zakup, na ¢uvanje, doradu i preradu,
popravak, imovina na putu i sl.

Mnogi proracuni i proradunski korisnici koriste i imovinu, posebno
dugotrajnu za koju nisu rijeSeni imovinskopravni odnosi. | takva je
imovina predmet godi$njeg popisa, bez obzira na to vodi li se bilan¢-
no ili izvanbilanéno, a predmet je i hiljeski uz godiSnje financijske
izvjestaje.

Popisom treba biti obuhvadena i tuda imovina koja se zatekne
kod proraCuna ili proracunskih korisnika. Tuda imovina popisuje se
u posebnim popisnim listama, a preslik tih lista treba nakon popisa
poslati vlasnicima imovine.

3. Organizacija popisa

Kod proracuna, proracunskih i izvanproracunskih korisnika odgo-
vorna osoba za popis imovine i obveza je njihov celnik.

Prema odredbi €. 15. Pravilnika €elnik prorauna odnosno prora-
cunskog i izvanproracunskog korisnika osniva povjerenstvo za po-
pis, Sto obavlja donoSenjem odluke o popisu.

Odlukom o popisu treba odrediti:

= predmet popisa,

= potreban broj povjerenstava za popis i imenovati ¢lanove po-

vjerenstva,

vrijeme popisa,

rokove obavljanja popisa, i

rokove dostavljanja izvjestaja o popisu s priloZzenim popisnim
listama.

Broj povjerenstava za popis odreduje se prema veliini, strukturi i
vrijednosti imovine i obveza koje treba popisati. Ako se trebaju po-
pisati vece koli¢ine imovine i obveza, razlicite strukture i smjestaja,
treba odrediti veci broj povjerenstava, a prema potrebi i centralno
povjerenstvo. U tom slucaju Celnik treba utvrditi i rokove do kojih
pojedina povjerenstva trebaju sastaviti i predati izvjeStaje o popisu
centralnom povjerenstvu.

Celnik odlukom imenuje i ¢lanove svakog povijerenstva za popis
(obicno predsjednika i dva Clana, te njihove zamjenike). Pritom je
potrebno voditi brigu da se za ¢lanove ne imenuju zaposlenici koji
rukuju, odnosno rukovode materijalnim i novéanim sredstvima ili koji
obavljaju kontrolu i nadzor nad predmetom popisa, a zbog nepris-
tranosti kod popisivanja. Isto tako, za Clanove povjerenstva treba
imenovati zaposlenike €ija ¢e stru¢nost osigurati kvalitetno i realno
popisivanje imovine i obveza.

Obveznici popisivanja mogu za ocjenjivanje kvalitete i fiziCkog
stanja pojedine imovine i pribavljanja stru¢nog misljenja angazirati
i vanjske strucnjake. Ti struénjaci mogu ali i ne moraju biti ¢lanovi
povjerenstva za popis.

Napominjemo da rukovoditelj racunovodstva ne moze hiti ¢lan po-
vjerenstva za popis. Medutim, u situaciji kad se ne osniva centralno
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povijerenstvo za popis, rukovoditelj raunovodstva moze rukovoditi
popisom i uskladivati rad povjerenstava.

Povjerenstva za popis duzna su obaviti slijedece poslove:

m obaviti fizicki popis predmeta popisa, tj. utvrditi njihovu koli-
¢inu, vrstu i vrijednost. Pri utvrdivanju kolicine i vrste imovine
treba u posebnim popisnim listama popisati vlastitu imovinu,
posebno tudu imovinu, posebno imovinu predloZenu za ras-
hod;

m upisati kolicinske promjene u stanju, nastale izmedu dana od-
nosno vremena popisa i dana pod kojim se popis obavlja, tj.
31. prosinca;

= unijeti koli¢insko i vrijednosno knjigovodstveno stanje u popi-
sne liste;

m utvrditi razlike izmedu koli€inskog i vrijednosnog stanja utvr-
denog popisom i knjigovodstvenog stanja;

m potpisati popisne liste i
sastaviti izvjeStaj o rezultatima popisa te ga u odredenom roku
dostaviti Celniku.

Zakonodavac nije odredio odgovornost ¢lanova povjerenstva za
popis. Odgovornost ¢lanova povjerenstva treba urediti internim ak-
tom proracuna odnosno izvanproracunskog i proracunskog korisni-
ka. Smatramo da su €lanovi tih povjerenstava odgovorni za to¢nost
stanja utvrdenog popisom, za pravilno sastavljanje popisnih lista, za
pravodobno obavljanje popisa i za tocnost izvjeStaja o obavljenom
popisu.

lako se godisnii popis obavlja sa stanjem na dan 31. prosinca, sam
fiziCki popis moze se vremenski obavljati prije i poslije toga dana.
Tako se vrijeme obavljanja popisa imovine kod koje nema Cestih pro-
mijena (dugotrajna i kratkotrajna nefinancijska imovina) moze odre-
diti prije ali i poslije 31. prosinca. Popis potrazivanja i obveza bolje je
obaviti nakon proteka godine, tj. u sijecnju slijedece godine, kad je
zaprimljena sva knjigovodstvena dokumentacija koja dolazi poStom.
Dan popisa novcanih sredstava bit ¢e u pravilu, prvog radnog dana
slijedece godine.

Preporu€ujemo da se vrijeme popisa odredi $to blize 31. prosincu,
jer se time izbjegavaju suvi$ni poslovi, osigurava veéi stupanj real-
nosti utvrdenog stanja i olakSava kontrola popisa.

Ako se vrijeme obavljanja popisa razlikuje od dana s kojim se po-
pis obavlja, a to je kod godi$njeg popisa 31. prosinca poslovne godi-
ne, obvezatno se stvarno stanje, utvrdeno popisom, mora svesti na
stanje na dan 31. prosinca. To se obavlja tako da se u popisne liste
naknadno unesu sve promjene na temelju vjerodostojnih isprava o
tim promjenama (ulaz, izlaz i sl.) Ako je popis obavljen prije 31. pro-
sinca, pridodaju se svi ulazi predmeta popisa i oduzimaju svi izlazi,
a ako se popis obavlja nakon 31. prosinca, dodaju se svi izlazi, a
oduzimaju svi ulazi predmeta popisa.

Prije pocetka popisivanja imovine i obveza potrebno je sastaviti
detaljan plan rada. Prema Uputi Ministarstva financija za donoSenje
plana rada zaruzeno je povjerenstvo za popis. Planom rada odreduju
se svi poslovi u vezi s popisom i utvrduju rokovi obavljanja pojedinih
poslova. Osim toga Uputom je odredeno da u slu€aju osnivanja cen-
tralnog povjerenstva za popis duznost tog povjerenstva je da pisa-
nim putem obavijesti predsjednika i ¢lanove ostalih povjerenstava o
obvezi i rokovima obavljanja pripremnih radnji za popis.

4. Pripreme za popis
i provedba popisa

Godisniji popis imovine i obveza bit ¢e uspjesno obavljen ako su
obavljene dobre pripreme. Pripreme treba obaviti na popisnim mje-

stima, u knjigovodstvu i u drugim sluzbama prorac¢una odnosno pro-
racunskog korisnika. To su osobito sliedeci poslovi:

= osiguravanje dostupnosti predmeta popisa (uredivanije skladi-
§ta, grupiranje, sortiranje i sli¢no),

m osiguravanje dostupnosti dokumentacije o imovini i obveza-
ma (posebno za dugotrajnu nefinancijsku imovinu u pripremi,
te za potrazivanja i obveze),

m provjeravanje postojanja brojeva na dugotrajnoj nefinancijskoj
imovini,

= provjeravanje jesu li ispostavljeni svi dokumenti o poslovnim
dogadajima,

= osiguravanje podataka o imovini koja je na putu, doradi, obra-
di, popravku i sli¢no,

m dokumentiranje zaduZenosti zaposlenika za odredenu materi-
jalnu imovinu,

» uskladivanje podataka o stanjima imovine i obveza iskazanim
u pomoc¢nim knjigama i evidencijama s podacima iskazanim u
glavnom knjizi, te

= priprema dovoljne koli¢ine popisnih lista i drugih pomo¢nih
obrazaca.

Popis treba pripremiti, organizirati i provesti tako da podaci o
stvarnom stanju pojedinih oblika imovine i obveza budu sistematizi-
rani i razvrstani na nacin kako to zahtijeva struktura osnovnih racuna
glavne knjige. To znaci da popisne liste treba ve¢ i pripremiti uvaza-
vajuci klasifikaciju iz raunskog plana za proracunsko knjigovodstvo.

Popisne liste treba sastaviti posebno za:

= imovinu u upotrebi,

= imovinu u pripremi,

= imovinu koja se ne nalazi kod proracuna odnosno korisnika
proracuna,
imovinu za rashodovanje,
nezatvorena potrazivanja i obveze,
potraZivanja i obveze predloZene za otpisivanije te za
tudu imovinu.

Zaposlenici u knjigovodstvu ne smiju ¢lanovima povjerenstva za
popis davati podatke o koli€inama i vrijednostima predmeta popisi-
vanja dok se ne uvjere da je fizicki popis zavrsen.

U vezi s obavljanjem popisa imovine i obveza sa stanjem na dan
31. prosinca 2015. uvedena je prvi puta obveza svih proracuna,
proracunskih i izvanproracunskih korisnika da usklade potraZivanja i
obveze sa stanjem na dan 31. prosinca. Obveza je uvedena obvezu-
juéom Uputom Ministarstva financija od 17.08.2015.

Ta uskladivanja se u praksi provode slanjem I0S-a (izvadak otvo-
renih stavaka).

Zakonodavac nije propisao ogranizacijsko-tehnicke postupke sa-
mog postupka popisivanja pojedinih oblika imovine, obveza i izvora.
Ti su postupci isti kod svih pravnih osoba, pa se upute dane u ¢lanku
o provedbi popisa kod pravnih osoba iz gospodarstva mogu primije-
niti i kod proracunskih pravnih osoba (RIPUP br. 11/15).

Naglasit cemo samo postupke koje treba obaviti u vezi s popisom
tude imovine i vlastite imovine koja se nalazi odnosno ne nalazi na
dan 31. prosinca u prostoru obveznika popisivanja.

Nakon popisa tude imovine treba posebne popisne liste dostaviti
vlasnicima te imovine.

Vlastitu imovinu danu na koristenije ili u zakup, na putu, na poprav-
ku i sl. treba popisati u posebnim popisnim listama i od korisnika te
imovine traZiti popisne liste sa stanjem na dan 31. prosinca.
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5. Uskladivanje knjigovodstvenog

stanja sa stvarnim stanjem

Nakon obavljenog fizickog popisa imovine i obveza povjerenstva
za popis duzna su u popisne liste unjeti koliinsko i vrijednosno knji-
govodstveno stanje, te utvrditi razlike. To mogu biti:

= manjkovi imovine i obveza te

m viSkovi imovine i obveza.

Osim toga povjerenstva za popis mogu dati

m prijedlog za rashodovanje imovine, te

m prijedlog za otpis potraZivanja i obveza.

Visak imovine moze biti rezultat pogreSaka u knjizenju ili izostanak
knjizenja tijekom godine koja treba ispraviti ili provesti, a stvaran
viSak imovine procijeniti.

Za svaki manjak imovine treba utvrditi radi li se:

= 0 objektivnom manjku, npr. kradi, za $to treba imati interni ili
policijski zapisnik u kojem slu€aju je manjak materijalni rashod
proracuna odnosno proracunskog korisnika,

= 0 subjektivnom manjku, kada treba utvrditi odgovornu osobu,
tj. osobu zaduZenu za Cuvanje ili rukovanje imovinom u kojem
slucaju se vrijednost manjka po trziSnoj cijeni smatra proda-
jom te imovine ili

= 0 odgovornosti osobe koja je trebala za manjak teretiti odgo-
vornu osobu, ali to nije ucinila i u kojem slucaju se vrijednost
manjka po trzi$noj cijeni smatra neto placom te osobe.

Povjerenstva za popis trebaju dati i prijedloge za knjizenje utvrde-
nih razlika izmedu stvarnog stanja imovine i obveza i knjigovodstve-
nog stanja istih.

U propisima o proracunskom racunovodstvu nije decidirano odre-
den nacin evidentiranja poslovnih dogadaja u vezi s popisom. Zbog
specifiCnosti ovog racunovodstvenog sustava knjizenje inventurnih
razlika ovisit ¢e o pojavnom obliku predmeta popisa.

Vazno je znati:

m da inventurne razlike, tj. viSkovi i objektivni manjkovi kod du-
gotrajne nefinancijske imovine, osim iznimno, ne predstav-
ljaju prihod odnosno rashod. Zbog toga se inventurne razlike
nefinancijske imovine provode samo na osnovnim racunima
razreda 0 — Nefinancijske imovine i razreda 9 — Vlastiti izvori,
pri Cemu se za neotpisanu vrijednost evidentira promjena u
obujmu imovine na osnovnom racéunu 91512;

» da se isknjizavanje nefinancijske imovine kod manjka za koji
se tereti sluzbenik, odnosno djelatnik kao odgovorna osoba,
ne provodi posredstvom racuna 915, buduéi da se odgovorna
osoba tereti u cilju ostvarivanja prihoda. U tom je slu¢aju po-
trebno ispostaviti izlazni raun s datumom nakon donoSenja
odluke Celnika i datumom isporuke 31. prosinca;

m da se manjak imovine za koji se tereti osoba koja je trebala do-
nijeti odluku o tere¢enju odgovorne osobe (zaposlenika), a nije
to ucinila, smatra plaom u naravi te osobe. Tada se trebaju
obraCunati i platiti doprinosi i porezi, s tim da se vrijednost
manjka po trZi$noj cijeni smatra neto placom;

= dase odgovorna osoba za manjak nefinancijske imovine tereti
za trziSnu, a ne za njezinu knjigovodstvenu vrijednost;

m da se za manjak imovine za koji se tereti odgovorna osoba ne
obracunava porez na dodanu vrijednost, osim iznimno, tj. ako
je proracun, odnosno proracunski korisnik u sustavu PDV-a, i
to za dio vlastite djelatnosti i ako je manjak na imovini koja je
u funkciji te djelatnosti;

m da se inventurne razlike kod kratkotrajne nefinancijske imovi-
ne u djelatnosti zdravstva te u vlastitoj trgovackoj i proizvo-

dackoj djelatnosti evidentiraju kao rashod, odnosno prihod
poslovanja;

m da se inventurne razlike kod financijske imovine, tj. u blagajni
evidentiraju kao primici odnosno izdaci;

m da se zastarjela i nenaplativa potrazivanja otpisuju i isknjizava-
ju preko ratuna 915, osim ako se radi o pogreski u evidentira-
nju;

m da se rashodovanje dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske
imovine ne smatra rashodom poslovanja, jer je nabava te
imovine ve¢ evidentirana kao rashod.

6. lzvjestaj o popisu

Nakon obavljenog popisa svako povjerenstvo za popis obvezat-
no je, prema odredbama Clanka 15. stavak 3. Pravilnika, sastaviti
izvjeStaj o rezultatima popisa i predati ga Celniku u roku odredenom
njegovom odlukom.
Ako je osnovano centralno povjerenstvo za popis, svako povjeren-
stvo predaje svoj izvjestaj o popisu centralnom povjerenstvu, koje
je obvezatno sastaviti izvjeStaj o opéim zapazanjima pri popisu i sa
svim izvjestajima i popisnim listama predati celniku u zadanom roku.
Zakonodavac nije odredio sadrzaj izvjeStaja o popisu. Misljenja
smo da ti izvjeStaji trebaju sadrzavati:
= ukupne podatke o oblicima raspoloZive imovine, obveza i izvo-
ra u naturalnim i vrijednosnim pokazateljima utvrdenim popi-
som, knjigovodstvene podatke o tome te utvrdena odstupanja
(viSkovi, manjkovi, otpisi, rashodi i sli¢no),

= misljenja povjerenstva o utvrdenim manjkovima odnosno vis-
kovima, buduci da je povjerenstvo duzno ispitati uzroke zbog
kojih je do njih doslo,

= misljenje odnosno izjave djelatnika koji rukuju odnosno uprav-

ljaju materijalnim i novéanim vrijednostima, o uzrocima utvr-
denih inventurnih razlika,

= misljenje o sumnjivim, spornim, nenaplativim i zastarjelim po-

trazivanjima, s prijedlogom moZebitnog ispravka vrijednosti ili
njihova trajnog otpisa,

m prijedlog za trajni otpis odnosno rashodovanje pojedinih oblika

imovine, s obrazloZenjem,

misljenje o nepodmirenim obvezama,

mislienje o utvrdenim nedostacima u materijalno-financij-

skom poslovanju kao, primjerice, o nacinu skladistenja, ruko-

vanja imovinom, s prijedlogom mijera za njihovo otklanjanje,
= objaSnjenje u svezi s viSkovima i manjkovima imovine koji su

nastali kao posliedica mogucih pogreSaka ili zamjene pojednih

vrsta ili dimenzija istovrsne imovine,

m prijedlog nacina knjizenja inventurnih razlika i

» druga zapaZanja u vezi s popisom.

Podsje¢amo da izvjestaju o popisu trebaju biti priloZzene popunje-
ne popisne liste, potpisane od ¢lanova povjerenstva i odgovornih
upravitelja ili rukovatelja. Popisne liste trebaju biti grupirane prema
analitickim racunima iz racunskog plana za proracun te rekapitulira-
ne prema sintetickim ra€unima istog racunskog plana.

7. Odluka o rezultatima
godisnjeg popisa

Celnik proratuna, odnosno proracunskog ili izvanproracunskog ko-
risnika obvezatan je razmotriti izvjeStaje o popisu i sav popisni ma-
terijal, te odluciti u pisanom obliku (¢l. 16. Pravilnika) o sliede¢em:

= nacinu likvidacije utvrdenih manjkova,

= nacinu knjizenja utvrdenih viskova,

= otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,

v
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m rashodovanju i na€inu likvidacije sredstava, opreme i sitnog

inventara,

m nacinu knjizenja i likvidiranja razlika nastalih zbog smanjenja u

kvaliteti imovine, te

m mjerama protiv odgovornih osoba za manjkove, o$teéenja i

neuskladenost knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i
nenaplativost potrazivanja i sl.

Preporucujemo da razmatranije izvjestaja o popisu celnik u€ini uz
prisutnost osobe koja rukovodi ratunovodstvom i uz prisutnost €la-
na odnosno svih ¢lanova popisnog povjerenstva.

Nakon razmatranja popisnog materijala i donoSenja potrebnih od-
luka ¢elnik u odredenom roku dostavlja raunovodstvu izvjestaj o
obavljenom popisu zajedno s popisnim listama, odlukama, zakljucci-
ma i rjeSenjima radi knjizenja razlika i uskladivanja knjigovodstvenih
stanja sa stvarnim stanjima utvrdenim popisom.

Odluka ¢elnika proratuna odnosno proracunskog ili izvanproracun-
skog korisnika o rezultatima godi$njeg popisa imovine i obveza mora
se proknjiziti pod 31. prosinac godine na koju se popis odnosi.

8. Knjizenja rezultata popisa

U nastavku dajemo nekoliko primjera knjizenja rezultata popisa
koja se trebaju obaviti na temelju odluke ¢elnika u poslovnim kniji-
gama za 2015.

8.1. Razlike na dugotrajnoj
nefinancijskoj imovini

U proracunskom racunovodstvu inventurne razlike na dugotraj-
noj nefinancijskoj imovini ne predstavljaju ni prihod ni rashod te se
uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim, provodi samo na
osnovnim racunima razreda 0 — Nefinancijska imovina i razreda 9 —
Vlastiti izvori.

Manjkovi i viSkovi dugotrajne nefinancijski imovine knjize se kao
promjene u obujmu imovine na osnovnim racunima 91512, i to
samo za iznos njezine sadasnje odnosno knjigovodstvene vrijedno-
sti, jer je to dogadaj koji nije rezultat poslovne transakcije odnosno
aktivnosti. Ako se za manjak nefinancijske imovine tereti odgovorna
osoba, isknjizavanje te imovine ne provodi se posredstvom racuna
91512 — Promjene u obujmu imovine, buduci da se odgovorna oso-
ba tereti u svrhu ostvarivanja prihoda. To vrijedi i za slu¢aj kada se
za manjak nefinancijske imovine obracunava placa.

Kada se utvrdi viSak dugotrajne nefinancijske imovine procjenom
se treba utvrditi i procijenjena nabavna vrijednost kao i njezina otpi-
sana vrijednost.

ProraCunski korisnici koji su postali obveznici poreza na dodanu
vrijednost, moraju pri fakturiranju manjka nefinancijske imovine i pri
obracunavanju place za odgovornu osobu, obraCunati na utvrdenu
trzi$nu vrijednost 25% PDV-a, ako manjak imovine utvrde u gospo-
darskoj djelatnosti.

Primjer:

1) Utvrden je viSak uredskih stolica u procijenjenoj nabavnoj vri-
jednosti od 2.000,00 kn i procijenjenoj otpisanoj vrijednosti od
500,00 kn

2) Utvrden je manjak sitnog inventara u uporabi od 500,00 kn.
Za manjak se tereti pravna osoba, jer se dogodila krada prema
policijskom zapisniku.

3) Utvrden je manjak stroja na teret osobe zaduZene za rukovanje
strojem.

Nabavna cijena stroja je 10.000,00 kn.
Ukupan ispravak vrijednosti stroja je 9.000,00 kn.

TrZi$na vrijednost stroja je 2.000,00 kn.
ProraCunski subjekt nije u sustavu PDV-a.

4) Manjak kompjutora po trzi$noj vrijednosti od 2.000,00 kn.

Nabavna vrijednosti kompjutora je 5.000,00 kn. Otpisana vrijed-
nost kompjutora je 3.500,00 kn.

Za manjak je terecena osoba (zakonski predstavnik tj. ¢elnik) koja
je trebala utvrditi odgovornost zaposlenika za manjak, a nije to uci-
nila pa se, prema odredbi ¢lanka 15. stavak 4. Pravilnika o porezu
na dohodak (Nar. nov., br. 95/05 do 157/14 ) smatra primitkom po
osnovi nesamostalnog rada/placom

Knjizenje:

Duguje |Potrazuje

1. | Visak stolica

Uredski namjestaj — procjena nabavne
vrijednosti 2.000,00 | 02212
Ispravak vrijednosti postrojenja i opreme 500,00 | 02922
Promjene u obujmu imovine — procjena

otpisane vrijednosti 1.500,00 91512

1a. | Evidentiranje izvora vlasniStva nakon
sastavljanja obrasca PVRIO

Promjene u obujmu imovine

Ostali izvori viasniStva za nefinac. imovinu

2.000,00 | 91512
2.000,00 m2

2. | Isknjizavanie sitnog inventara po nabavnoj
vrijednosti

(Otpis sitnog inventara 500,00 | 04921
Sitan inventar u uporabi 500,00 04211

3. | Evidentiranje potrazivanja od osobe zaduze-
ne za rukovanje strojem

Potrazivanje od prodaje opreme

Obracunani prihodi od prodaje opreme

2.000,00 | 17221
2.000,00 97221

3a. | Isknjizavanie stroja

Ispravak vrijednosti postrojenja i opreme
[zvor viasnitva iz proraCuna za nefinanc.
imovinu 1.000,00 [ 91111
Strojevi 10.000,00 02212

4. | Isknjizavanje imovine - kompjutora
- 7a otpisanu vrijednost
- za sadasnju vrijednost

9.000,00 | 02922

350000 | 02922
1.500,00 | 91111

- za nabavnu vrijednost 5.000,00 02211
4a. | Bruto placa u naravi 2.546,00 | 31129

Neto placa u naravi 2.000,00 2313

Doprinosi iz place (20%) 709,22 2315

Porez i prirez (Zagreb) 836,88 2314

Doprinosi na placu 60993 | 313 2316

4b. | Zatvaranje obveza za neto placu 200000 | 2313 | 68311

4c. | Placanje obveza za doprinose i poreze 2.156,03 m2
- doprinosa iz place 709,22 | 2315
- poreza i prireza 836,88 | 2314
- doprinosa na placu 609,93 | 2316

U vezi s navedenim primjerima knjizenja inventurnih razlika napo-

minjemo joS i sljedece:

m proracunski korisnici koji posluju kao obveznici poreza na do-
danu vrijednost jer obavljaju gospodarsku djelatnost i u toj
djelatnosti utvrde manjak imovine, a za koji terete odgovornu
osobu ili osobu koja nije utvrdila odgovornu osobu, trebaju na
trzi$nu vrijednost toga manjka obraCunati PDV;

m U tom slucaju se odgovorna osoba tereti i za iznos obraCu-
nanog PDV-a u korist ratuna 23921 — Obveza za PDV kod



Ivana Uroi¢, dipl. oec.

Godisnji popis imovine i obveza kod obveznika prora¢unskog racunovodstva za 2015.

obveznika po izlaznim raGunima. Kao datum isporuke navodi
se 31. prosinca, buduéi da je to i datum nastanka duznicko-
vjerovnitkog odnosa;
= kad je rije¢ o manjku imovine za koji se tereti osoba koja nije
utvrdila odgovornu osobu za utvrdeni manjak, a to je treba-
la, podmirivanje tog manjka ide na teret rashoda po osnovi
dohotka od nesamostalnog rada — pla¢e u naravi. Problem u
takvom slucaju je izvor za pokrivanje obveza za doprinose i
poreze koje padaju na teret proracuna, odnosno proracunskog
korisnika. O tome treba voditi racuna kod donoSenja odluke;
= U slucaju terecenja odgovorne osobe za utvrdeni manjak isti
se moze podmiriti oduzimanjem od neto place, ali samo uz
pisani pristanak tere¢ene odgovorne osobe.
Napomena: Knjizenje pod rednim brojem 1.a. preporucujemo da
se provode nakon sastavljanja Obrasca P-VRIO zbog laksSeg i pre-
glednijeg nacina popunjavanja tog Obrasca.

8.2. Razlike na kratkotrajnoj
nefinancijskoj imovini (zalihama)

Prema odredbama €lanka 20. stavak 2. alineja 5. Pravilnika, rasho-
di za utroSak kratkotrajne nefinancijske imovine priznaju se u trenut-
ku nabave i u visini njezine nabavne vrijednosti. Pod kratkotrajnom
nefinancijskom imovinom za koju se rashodi priznaju u trenutku na-
bave, zakonodavac je smatrao materijal koji se koristi u redovitom
poslovanju proracuna i proracunskog korisnika. Zbog toga se zalihe
takve kratkotrajne nefinancijske imovine u proracunskom racuno-
vodstvu ne prate bilanéno, ve¢ su predmet evidentiranja u pomo¢-
nim evidencijama ili kao izvanbilancni zapis na racunima skupine
99 — lzvanbilan¢ni zapisi. Knjizenje inventurnih razlika (manjkova,
viSkova ili rashoda) takve kratkotrajne nefinancijske imovine treba
provesti ili samo u pomo¢nim evidencijama ili na aktivnim i pasiv-
nim osnovnim racunima skupine 99 — lzvanbilancni zapisi. U slucaju
da je za manjak takve imovine utvrdena odgovorna osoba, potrebno
je provesti i evidentiranje potrazivanja i obraunanog prihoda u visini
trziSne vrijednosti manjka kratkotrajne imovine, a nakon naplate i
evidentiranja prihoda (racun 68311 - Ostali prihodi).

Knjigovodstveno evidentiranje inventurnih razlika kratkotrajne ne-
financijske imovine u djelatnosti zdravstva te u vlastitoj trgovackoj
i proizvodackoj djelatnosti razli¢ito je od evidentiranja inventurnih
razlika kod kratkotrajne imovine za redovitu djelatnost proracuna i
proracunskih korisnika. U tim se djelatnostima rashodi za kratko-
trajnu nefinancijsku imovinu ne iskazuju u trenutku nabave, ve¢ u
trenutku stvarnog utroska odnosno prodaije, $to bitno utjece na knji-
govodstveno evidentiranje viSka i manjka kratkotrajne nefinancijske
imovine (materijal za zdravstvenu djelatnost te gotove proizvode i
robu za daljnju prodaju).

Zhog tog razloga utvrdene manjkove treba evidentirati kao sma-
njenje zaliha na racunima skupine 06, uz priznavanje rashoda na ra-
cunu 32229 - Ostali materijal i sirovine, ako se za utvrdeni manjak
tereti odgovorna osoba, a utvrdene viskove kao povecanje zaliha, uz
priznavanije prihoda na racunu 68311 — Ostali prihodi.

Ako se moze pouzdano utvrditi da su utvrdene razlike posljedica
nepravilnosti u iskazivanju utro$ka takve imovine, manjak odnosno
viSak treba evidentirati kao povecanie ili smanjenje rashoda na racu-
nima podskupine 322 — Rashodi za materijal i energiju.

Primjer:
1) Utvrden je viSak materijala za redovitu djelatnost u procijenje-
noj vrijednosti od 200,00 kn.

2) Utvrden je manjak trgovacke robe za vlastitu djelatnost u vri-
jednosti od 800,00 kn. Za manjak je tere¢en skladistar kojem
je ispostavljen racun. Skladistar je podmirio manjak trgovacke
robe uplatom gotovine u blagajnu

3) Utvrden je viSak robe za daljnju prodaju u procijenjenoj vrijed-
nosti od 1.300,00 kn.

Knjizenje:

Racun
lznos - —
Duguje | Potrazuje

1 2 3 4 5
1. | Visak materijala za redovitu djelatnost

[zvanbilanni zapisi — aktiva 200,00 | 99111

[zvanbilanni zapisi — pasiva 200,00 99611
2. | Manjak trgovacke robe

Ostali izvanredni rashodi 800,00 | 32225

Roba za daljnju prodaju 800,00 06411
2a. | Zaduzenje odgovorne osobe po izlaznom

racunu

Potrazivanja za rashode od ostale viastite

djelatnosti 800,00 | 16831

Ostali obracunani prihodi od vlastite djelatnosti 800,00 96831
2b. | Naplata potrazivanja

Glavna blagajna 800,00 | 11311

Prihodi od ostale djelatnosti 800,00 68311

2c. | Zatvaranje potrazivanja
Ostali obracunani prihodi od viastite djelatnosti 800,00 | 96831
Potrazivanja za prihode od vlastite djelatnosti 800,00 16831

3. | ViSak robe

Roba za daljnju prodaju 1.300,00 | 06411

Promjene u obujmu imovine 1.300,00 91512
3a. | Prijenos u izvore vlasni§tva (nakon sastavlja-

nja Obrasca P-VRIO)

Promjene u obujmu imovine 1.300,00 | 91512

[zvor viasniStva 1.300,00 65269

Napomena: Knjizenje pod rednim brojem 1. provodi se samo ako
se takva imovina vodi na racunima podskupine 99. Popisne razlike
imovine koja se vodi samo u pomo¢nim evidencijama provode se
$amo u njima.

8.3. Razlike na financijskoj imovini

Inventurni viSkovi odnosno manjkovi na financijskoj imovini, treba-
ju se evidentirati kao prihod na raéunu 68311 — Ostali prihod, odno-
sno kao rashod poslovanja.

Manjak gotovine ili vrijednosnica u blagajni klasificira se kao ras-
hod poslovanja i evidentira na racunu 32999 — Ostali nespomenuti
rashodi poslovanja, samo kad je taj manjak nastao iz objektivnih
razloga (krada, unistenje zbog viSe sile), o €emu mora postojati poli-
cijski zapisnik ili zapisnik interne komisije.

Ako je manjak gotovine ili vrijednosnica u blagajni nastao iz su-
bjektivnih razloga i za njega se tereti odgovorna osoba — blagajnik,
ne evidentira se rashod poslovanja, ve¢ potrazivanje od zaposlenika
na ra¢unu 12319 — Ostala potraZivanja od zaposlenih i smanjuje sta-
nja tih nov€anih sredstava na racunima skupine 11 — kad se potra-
Zivanje od blagajnika naplati, evidentira se knjigovodstvena stavka
11/12319.

Kada se za manjak financijske imovine tereti djelatnik ne ispostav-
lja se izlazni racun.
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Primjer:
1) Utvrden je viSak gotovine u blagajni u iznosu od 100,00 kn.
2) Utvrden je manjak gotovine u blagajni u iznosu od 200,00 kn,
a prema odluci za manjak se tereti blagajnik.
3) Iz blagajne je provalnom kradom prema policijskom zapisniku
otudeno 1.000,00 kn. Za naknadu Stete podnesena je prijava
osiguravaju¢em drustvu.

Knjizenje:
Red. . Racun
Opis lznos - —
br. Duguje | Potrazuje
1 2 3 4 5
1. | Visak gotovine
Glavna blagajna 100,00 | 11311
Ostali prihod 100,00 68911
2. | Manjak gotovine
Glavna blagajna 200,00 11311
Potrazivanje od blagajnika 200,00 | 12319
3. | Manjak gotovine
Glavna blagajna 1.000,00 131
Ostali rashodi 1.000,00 | 32999
3.a. | Potrazivanje od osiguravajuceg drustva
Ostali nespomenuti prihodi 1.000,00 | 16526
ObraCunati prihod 1.000,00 96526

8.4.Razlike na potrazivanjima i obvezama

Zastarjela i nenaplativa potrazivanja se prema odluci zakonskog
predstavnika otpisuju i isknjizavaju. Buduéi da otpis takvih potrazi-
vanja nije rezultat poslovnih transakcija, evidentiranje takvog otpisa
i isknjizavanja obavlja se preko ra¢una 91512 — Promjene u obujmu
imovine, osim ako se potrazivanje ne isknjizava zbog pogreske u evi-
dentiranju.

Tako se otpis potraZivanja od kupaca evidentira knjigovodstvenim
stavkama 915/16 ili 17 i na dan 31. prosinca, nakon sastavljanja
Obrasca P-VIO, stavkom 96 ili 97/91512.

Otpis obveza je za proracun odnosno proracunskog korisnika pri-
hod i evidentira se stavkom 23 ili 24/68311.

Primjer:
1) Otpis zastarjelog potrazivanja u iznosu od 4.000,00 kn. Za na-

platu tog potraZiv anja poduzete su sve prethodno potrebne
radnje (slane su opomene, utuzeno i sl.), te viSe nije mogué

postupak naplate.
2) Na temelju odluke suda otpisana je obveza za odvoz smeca u
iznosu do 2.000,00 kn.
Knjizenje:

Duguje | Potrazuje

2 3

1. | Otpis zastarjelog potrazivanja 4.000,00 | 91512 16
1.a. | Isknjizavanje obracunanih prihoda (nakon

sastavljanja Obrasca PVRIO) 400000 | 96 91512

2. | Otpis obveze 2.000,00 [ 23234 | 68311

9. Rashodovanje

i isknjizavanje imovine

Godisnjim popisom Cesto se obavlja i rashodovanje imovine. Bu-
duéi da se u praksi rashodovanje imovine i njezino isknjizavanje iz

poslovnih knjiga uglavnom obavlja neispravno, u nastavku ¢emo
dati osnovne upute kako to uciniti ispravno.

Imovina se rashoduje ako za proracun odnosno proracunskog
korisnika vise nije za upotrebu zbog tehnicke neispravnosti ili zbog
tehnolo$kog zastarijevanja imovine, odnosno kod koje se ne ocekuje
buduca ekonomska korist.

Popisno povjerenstvo treba imovinu, predloZenu za rashod, po-
pisati u posebnim popisnim listama, a u izvjeStaju o popisu treba
obrazloZiti razloge takvog prijedloga.

Rashodovanu imovinu moZe se otuditi (prodati kao imovinu, pro-
dati kao otpad ili pokloniti) ili unistiti, Sto treba biti jasno odredeno
u odluci Celnika. Nakon donoSenja odluke o rashodovanju imovine,
vazno je da se takva imovina fizicki odvoji i da se za nju zaduzi po-
sebna osoba.

Za isknjizavanje imovine vazno je znati da sama odluka o rashodo-
vanju nije vjerodostojan dokument za isknjizavanje imovine. Vjero-
dostojni dokumenti su:

m za prodanu imovinu to je izlazni racun,

m  za poklonjenu imovinu to je dokument o primopredaji, a

= za uni$tenu imovinu to je komisijski zapisnik o uniStenju, od-

nosno izdatnica ako unistenje obavlja pravna ili fizicka osoba
koja se bavi takvom djelatnoScu.

Ako se rashodovana imovina otuduje, tj. prodaje, potrebno je pro-
cijeniti njezinu trziSnu vrijednost.

Knjigovodstveni postupak isknjizavanja rashodovane imovine u
proracunskom racunovodstvu ovisit ¢e o:

m  knjigovodstvenoj (sadasnjoj vrijednosti) dugotrajne imovine

= procijenjenoj vrijednosti rashodovane imovina i

m vrsti materijalne imovine, tj. radi li se o dugotrajnoj ili kratko-

trajnoj imovini.

Ako se rashodovana dugotrajna materijalna imovina unistava, a
ima knjigovodstvenu (sadasnju) vrijednost najprije se odobravaju za
tu vrijednost racuni ispravka vrijednosti (019 ili 029 ili ...) i zaduZuje
racun 91511 — Promjene u vrijednosti imovine, a zatim se evidentira
samo isknjizavanje stavkom 019 ili 029 /01 ili 02.

Isti knjigovodstveni postupak vrijedi i ako se rashodovana imovina
otuduje, a njezina procijenjena vrijednost je manja od knjigovod-
stvene vrijednosti. U tom se slucaju knjizenje obavlja za iznos razlike
izmedu procijenjene i knjigovodstvene vrijednosti. Napominjemo da
se u slucaju rashodovanja dugotrajne imovine koja se otuduje po
procijenjenoj vrijednosti ve¢oj od knjigovodstvene ne obavlja knjize-
nje preko racuna 91511.

Kod knjizenja rashodovanja kratkotrajne materijalne imovine, koja
se u trenutku nabave knijizi kao rashod, isknjizavanje se provodi isto
kao kod dugotrajne materijalne imovine, ali preko racuna skupine
04 05.

Ako se rashoduije nefinancijska imovina koja nema knjigovodstve-
nu vrijednost (otpisana vrijednost jednaka je nabavnoj vrijednosti)
isknjizavanje se obavlja samo na racunima razreda 0, bez obzira da
li se otuduije ili unistava.

Kratkotrajna materijalna imovina, koja se u trenutku nabave ne
knjizi kao rashod, isknjizava se zaduzivanjem racuna podskupine 322
—Rashodi za materijal i energiju Buduci da se svi postupci koje treba
obaviti u vezi s provodenjem rashodovanja dugotrajne i kratkotrajne
nefinancijske imovine (donoSenje osluke o rashodovaniju, odluke o
otudivanju odnosno unistavanju imovine predloZene za rashod, pro-
cjenjivanje vrijednosti rashodovane imovine i dr.) ne mogu obaviti i
kratkom vremenskom razdoblju, na kraju poslovne godine, i to sve
proknjiziti pod datumom 31 prosinca, smatramo da se odluka o ras-
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hodovanju imovine treba donijeti posebno, a ne u sastavu odluke o
rezultatima godiSnjeg popisa.

Preporucujemo da se postupci rashodovanja i isknjizavanja nefi-
nancijske imovine obavljaju u trenutku kada imovina nije za uporabu,
tj. tijekom poslovne godine.

Ako se rashodovanje nefinancijske imovine obavi prije godiSnjeg
popisa, takva imovina nece viSe fizicki postojati u vrijeme obavljanja
godiSnjeg popisa, pa tim popisom nece biti niti obuhvacena.
Primjer:

1) U ljekarni se otpisuje roba kojoj je istekao rok trajanja. Na-
bavna vrijednost robe je 8.000,00 kn. Roba je uniStena (treba
zapisnik o uni§tavanju robe).

2) Rashoduje se sitan inventar u vrijednosti od 600,00 kn otpisan
jednokratno 100%. Sitan inventar je unisten (komisijski).

3) Rashoduije se stroj. Nabavna vrijednost 90.000,00 kn, ispra-
vak vrijednosti 60.000,00 kn. Rashodovani stroj ¢e se prodati
po procijenjenoj vrijednosti od 20.000,00 kn.

4) Rashoduje se stroj. Nabavna vrijednost 50.000,00, ispravak
vrijednosti 40.000,00 kn. Rashodovani stroj ¢e se prodati po
procijenjenoj vrijednosti od 15.000,00 kn.

5) Rashoduje se kompjutor. Nabavna vrijednost 30.000,00 kn,
ispravak vrijednosti 30.000,00 kn. Rashodovani kompjutor
poklonit ¢e se drugom proraunskom korisniku.

6) Rashoduje se materijal na zalihi u vrijednosti od 5.000,00 kn.
Materijal je komisijski unisten.

7) Rashoduje se materijal za koji se rashodi terete u trenutku
koritenja. Nabavna vrijednost rashodovanog materijala je
10.000,00 kn. Rashodovani materijal ¢e se prodati po procije-
njenoj vrijednosti od 2.000,00 kn

Knjizenje:

Duguje |Potrazuje

1 2 3 4 5

1. | Otpis trgovacke robe 8.000,00 | 32225 | 06411
2. | Rashodovanie sitnog inventara 600,00 [ 04921 | 04211
3. | Ispravak knjigovodstsvene vrijednosti za svotu

razlike izmedu neotpisane vrijednosti stoja i

prodajne (procijenjene) vrijednosti (30.000,00-

20.000,00) 10.000,00 | 91511 | 02922
3. | Evidentiranje obratunanog prihoda — izlazni

racun 20.000,00 | 17227 | 97227

3b. | Isknjizavanje stroja

= nabavna vrijednost

m ispravak vrijednosti

m knjigovodstvena vrijednost

3.c. | Zatvaranje racuna 915 (nakon sastavijanja

90.000,00 02273
70.000,00 | 02922
20.000,00 | 91111

Obrasca P-VRIO) 10.000,00 | 91111 | 91511
4. | Evidentiranje obraCunanog prihoda — izlazni
racun 15.00000 | 17227 | 97221

4.a. | Isknjizavanje stroja

m nabavna vrijednost

m ispravak vrijednosti

m knjigovodstvena vrijednost

50.000,00 02273
40.000,00 | 02922
10.000,00 | 91111

Duguje |Potrazuje
1 2 3 4 5

5. | Knjizenje po primopredajnom zapisniku

Isknjizavanje kompjutora 30.000,00 | 02922 | 02211

6. | Knjizenje po zapisniku o unistavanju
6.a. | Isknjizavanje materijala

Zatvaranje racuna 915 (nakon sastavijanja
QObrasca P-VRIO)

5.000,00 | 91511 | 06139

5.000,00 | 91111 | 91511

.| Knijizenje po izdanom racunu
7. | Evidentiranje obracunanog prihoda 2.000,00 | 16612 | 9612

10.000,00 | 32229 | 06139

Isknjizavanje rashodovanog materijala

Napomena:

m  knjizenja pod rednim brojem 3c., 6a., preporucujemo provesti
iza sastavljanja izvjeStaja na Obrascu P-VRIO zbog lakSeg po-
punjavanja podataka u taj obrazac.

m Sva knjizenja rednim brojevima 2, 3.b. 4.a. 5. 6 . i 7.a. oba-
vit ¢e se u poslovnim knjigama iduce poslovne godine nakon
pribavljanja sve vjerodostojne dokumentacije za isknjizavanje
rashodovane imovine.

U vezi s godi§njem popisom imovine i obveza treba napomenuti
da se primjena odredbi Pravilnika koje se odnose na godisniji popis
provjerava na rednim brojevima 58. i 59. Upitnika o fiskalnoj od-
govornosti. Upitnik je sastavni dio tj. prilog Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila (Nar.nov., br. 78/11 - 19/15). Na navedenim rednim brojevi-
ma traze se odgovori na pitanja:

= je li Celnik ispunio obvezu i imenovao povjerenstva za popis,
odredio datum obavljanja popisa, rokove obavljanja popisa i
dostavljanja izvjestaja s prilozenim popisnim listama, i

= je li povjerenstvo za popis obavilo popis cjelokupne imovine i
obveza, sastavilo izvjestaj i predalo ga celniku.

10. éuvanje isprava o popisu

Sav popisni materijal treba prikupiti, srediti i Cuvati.
To su:

m popisne liste i njihove rekapitulacije

m specifikacije manjkova, viSkova i otpisa
izvjeStaji povjerenstva za popis

» odluka zakonskog predstavnika u svezi s popisom.

Sve su to knjigovodstvene isprave na temelju kojih se unose poda-
ci u knjigovodstvene evidencije dnevnika i glavne knjige proracuna i
proracunskih korisnika. Prema odredbi ¢lanka 12. Pravilnika, isprave
na temelju kojih se unose podaci u dnevnik i glavnu knjigu, uvaju
se najmanje jedanaest godina. Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se
kao izvorne isprave ili na nositelju elektronickog zapisa ili nositelju
mikrografske obrade. Rokovi za €uvanje navedenih isprava pocinju
teci od posljednjeg dana proracunske godine na koju se odnose. To
konkretno znaCi da se isprave o popisu imovine i obveza proracuna i
proracunskih korisnika, obavljenog na dan 31. prosinca 2015. treba-
ju Cuvati do kraja 2026.
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