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RACUNOVODSTVO

UDK: 336.2/657.1

Iskazivanje izdataka
za sluzbena putovanja
i troskova puta

u obrascu JOPPD

Valentina Bocak, mag. oec.

Od 01. sijec¢nja 2015. godine promijenjen je nacin iskazivanja troskova na sluzbenom putu i dr. putnih
troskova (te ostalih neoporezivih primitaka) na obrascu JOPPD.

Koriste se nove Sifre, ukinut je postupak zaduzivanja neisplacenih dnevnica sa naknadnim ispravkom

i dopunom obrasca JOPPD. Dnevnice se iskazuju kada su isplac¢ene, troskovi koje plati poslodavac

neovisno o izvrsenoj uplati.

O svemu detaljnije donosimo u nastavku ¢lanka uz brojne primjere.

Za sluzbena putovanja izvrSena od 01. sije¢nja 2015. na dalje, pre-
ma Obavijesti Porezne uprave od 19.12.2014. godine': ,, Dnevnice za
sluzbena putovanja izdvojeno ée se iskazivati na Obrascu JOPPD od
troSka puta odnosno nocéenja i to do 15. u mjesecu po konacnom
obraunu putnog naloga samo ukoliko su stvarno isplaéeni. Uko-
liko dnevnica nije isplacena do toga roka iskazivat ¢e se do 15. u
mjesecu nakon mjeseca stvarne isplate, a troSak prijevozne karte,
troSak cestarine i troSak nocenja iskazivat ¢e se do 15. u mjesecu
po konaénom obracunu putnog naloga, bez obzira da li je troSak pla-
¢en dobavljacu ili nije, bez obveze naknadnih ispravaka (kada raéun
stvarno bude placen).”

Obrazac JOPPD dostavlja se do 15. u mjesecu za sve isplate (pre-
ma konanom obraCunu putnog naloga) koje su nastale tijekom
prethodnog mjeseca po istoj osnovi po pojedinom poreznom obve-
zniku (ako ti primici ve¢ nisu iskazani na dan isplate?).

1 Obavijest je objavljena na stranicama Porezne uprave www.porezna-uprava.
hr, od 19.12.2014. Klasa: 410-01/14-01/3693, Urbroj: 513-07-21-01/14-2.

2 C1.76. st.7. Pravilnika o porezu na dohodak (Nar. Nov., br. 95/05, 96/06, 68/07,
146/08, 2/09, 9/09 - ispravak, 146/09, 123/10, 137/11, 61/12, 79/13, 160/13 i
157/14), nadalje: PravDOH.

2. Koji se troskovi sluzbenog puta

iskazuju na obrascu JOPPD
od 01. sije¢nja 2015.

U obrascu JOPPD se za sluzbena putovanja zapocela od 01. sijec-
nja 2015. iskazuju slijedeci podaci:

m naknade prijevoznih troskova na sluzbenom putu u visini
stvarnih izdataka, temeljem vjerodostojne dokumentacije (au-
tobusne karte, karte za avion, karte za vlak, karte za vlak...),

» naknade za cestarine, mostarine i sl. na sluzbenom putu (ENC,
racuni cestarina ....),

= naknade troSkova nocenja na sluzbenom putu (hotel i sl.),

= dnevnice u zemlji i inozemstvu.

Navedeni putni troSkovi iskazuju se u JOPPD obrascu neovisno o
tome da li je iste platio radnik svojim sredstvima ili racuni glase na
isplatitelja (poslodavca...) koji ih je platio sa svog transakcijskog
racuna (ili su placeni iz predujma danog radniku).

Dakle, za sluzbena putovanja zapoceta od 01. sijecnja 2015.go-
dine se u JOPPD unose svi navedeni troSkovi, neovisno o tome da
li ih je platio radnik, poslodavac (isplatitelj), te neovisno o tome da
li su placeni gotovinom ili preko Ziro-racuna u ukupnom iznosu (sa
PDV-om), bez eventualnih naknadnih umanjenja popusta od strane
izdavatelja ratuna/pruzatelja usluga.




Valentina Bocak, mag. oec.

Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

2.1. Koji se troskovi sluzbenog puta NE
iskazuju u JOPPD obrascu

U obrazac JOPPD ne unose se slijedeci izdaci koji mogu nastati na
sluzbenom putu:
troSak goriva sluzbenog automobila, tro$ak parkiranja, vinjete,
troSak reprezentacije,
troSak telefona, najma dvorane za sastanke,
troSak interneta, postarine,
troSak cijepljenja, prtljage, zrakoplovnih pristojbi i sl.

Nadalje, u JOPPD obrascu se NE iskazuiju troskovi cestarine koji
su nastali temeljem obavljanja registrirane djelatnosti prijevoza
putnika ili tereta. Medutim ukoliko neki radnik (ili ¢lan uprave drus-
tva) Ciji poslodavac obavlja registriranu djelatnost prijevoza putnika
ili robe (kao i radnik i €lan uprave Ciji poslodavac ne obavlja registri-
ranu djelatnost prijevoza ljudi i robe), bude upucen na sluzbeni put
(koji nije prijevoz ljudi i tereta/robe) na kojem su nastali i troSkovi
cestarine, taj se tro$ak iskazuje u JOPPD obrascu. Dakle, tro$ak ce-
starine se ne iskazuje samo u slucaju kada taj troSak nastane kod
prijevoza robe (kamionom i sl.) ili prijevoza ljudi (autobusom i sl.) tj.
kod obavljanja registrirane djelatnosti prijevoza robe ili ljudi.

3. Iskazivanje troskova sluzbenog
putovanja u JOPPD obrascu

Za sva sluzbena putovanja koja su zapocela 01. sijecnja 2015.
placena gotovinom ili bezgotovinskim putem izravno s racuna poslo-
davca, na str B. obrasca JOPPD, pod 15.1. ,0znaka neoporezivog
primitka” koriste se slijedece oznake®:

17 — Ukupan iznos isplacenih dnevnica u izvjeStajnom razdoblju
(€l. 10. t. 9. Zakona o porezu na dohodak i ¢l. 13. st. 2. t. 13.i 14.
Pravilnika o porezu na dohodak),

39 - Troskovi prijevoza (troSak cestarine i prijevoznih karata) i
troSkovi noéenja na sluzbenom putovanju u visini stvarnih izdataka,
prema konacnom obracunu putnih naloga,

18 - Naknade za kori$tenje privatnog automobila u sluzbene svrhe,
do propisanog iznosa (¢l.10. t. 9. Zakona o porezu na dohodak i ¢l.
13. st. 2. t. 5. Pravilnika o porezu na dohodak).

Kod neprofitnih organizacija:

27 - Naknade za sluzbena putovanja po osnovi prijevoza i noéenja
iz ¢lanka 13. stavka 2.tocke 1. i 2. Pravilnika o porezu na dohodak
koje isplacuju neprofitne organizacije, fizickim osobama koje za te
organizacije obavljaju poslove iz njihovog djelokruga odnosno za nji-
hove potrebe i uz naknadu, a pod uvjetom da racuni o obavljenim
uslugama glase na isplatitelja — neprofitnu organizaciju (cl. 10.t. 11.
Zakona o porezu na dohodak i €l. 7. st. 6. Pravilnika o porezu na
dohodak).

52 - Dnevnice isplacene po osnovi sluzbenih putovanja fizickim
osobama koje u

Neprofitnim organizacijama ne ostvaruju primitke po osnovi nesa-
mostalnog rada iz ¢lanka 14. Zakona o porezu na dohodak odnosno
primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak iz ¢lanka 32. Zakona o
porezu na dohodak (cl. 10. t. 11. Zakona o porezu na dohodak i ¢l. 7.
st. 5. Pravilnika o porezu na dohodak).

53 - Troskovi prijevoza (troSak cestarine i prijevoznih karata) i
troSkovi nocenja na sluzbenom putovanju u visini stvamih izdataka
prema konaCnom obracunu putnih naloga koje isplacuju/podmiruju
neprofitne organizacije osobama koje u tim organizacijama ne ostva-
ruju primitke po osnovi nesamostalnog rada iz clanka 14. Zakona

3 Cl. 76. st. 3. t. 36. PravDOH. Oznake su navedene u Prilogu 4. Dodatka Prav-
DOH.

o porezu na dohodak odnosno primitke od kojih se utvrduje drugi
dohodak iz ¢lanka 32. Zakona o porezu na dohodak.

(Ova se oznaka koristi i kod koriStenja privatnog osobnog auto-
mobila u sluzbene svrhe za potrebe neprofitne organizacije. Op.a.).

Nadalje, na B stranici obrasca JOPPD se pod 16.1. ,, Oznaka na-
Cina isplate” koriste oznake 1 (isplata na tekuci racun) ili 4 (isplata u
gotovini), te oznaka 5.

I to, kada se pod 15.1. (0znaka neoporezivog primitka) koristi ozna-

ka:
m 17 — oznaka nacina isplate moze biti 11li 4,
m 27 - oznaka nacina isplate je 5,
m 39 - oznaka naina isplate je 5,
m 52 - oznaka nacina isplate moze biti 1li 4,
m 53— oznaka nacina isplate je 5.

3.1. Kada se iskazuju putni troskovi u
obrascu JOPPD

Trosak dnevnica — iskazuje se u JOPPD obrascu do 15. u mje-
secu po konacnom obracunu za dnevnice isplaéene u prethodnom
mijesecu ili na dan kada su iste isplacene, sa oznakom ,neoporezi-
vog primitka” (15.1.) — 17, te oznakom nacina isplate (16.1) - 1 (na
tekugi racun) ili 4 (u gotovini).

Dakle, za sva sluzbena putovanija koja su zapoCeta od 01. sijeCnja
2015., dnevnice se u JOPPD obrascu iskazuju samo kada su ispla-
¢ene (ne zaduzZuju se viSe sa (oznakom nacina isplate) 0, te nema
viSe ispravka i dopune JOPPD obrasca, kada se isplate).

Primjerice, ako je radnik konacni obracun predao 18.03.2015., a
poslodavac mu isplati dnevnicu 25.03.2015., obrazac JOPPD treba
predati do 15. travnja 2015. Medutim, ako pretpostavimo da je po-
slodavac po tom konacnom obracunu (predanom u ozujku), isplatio
dnevnicu radniku 02.04.2015., obrazac JOPPD treba predati do 15.
svibnja 2015. (15. dana mjeseca za isplatu u prethodnom mjesecu).

Trosak prijevoza (prijevozne karte, cestarine) i noéenja se
u JOPPD obrascu iskazuje sa oznakom ,neoporezivog primitka”
(15.1.) — 39, te oznakom nacina isplate (16.1) - 5, a vrijeme iskazi-
vanja ovisi o tome da i je te troSkove podmirio radnik svojim sred-
stvima (novcem, privatnom karticom i sl.) ili su isti podmireni sa
ratuna poslodavca.

Ako je troSak prijevoza (i/ili) i/ili nocenja cestarine platio radnik
svojim sredstvima, tada se ti troSkovi iskazuju u JOPPD obrascu do
15. dana mjeseca nakon isteka mjeseca konacnog obraCuna put-
nog naloga (refundacije po putnom nalogu).

Primjerice, ako je radnik za potrebe sluzbenog puta, avionsku kar-
tu platio svojim novcem, konacni obracun putnog naloga je izvrSen
19.03.2015., a poslodavac mu je sredstva refundirao 25.03.2015.
— taj ¢e se troSak iskazati u JOPPD obrascu do 15. travnja 2015.

Medutim, u slu€aju da poslodavac tom radniku nije refundirao tro-
Sak prijevoza u ozujku (mjesecu izvrSenja konacnog obracuna) nego
u travnju 2015. — obrazac JOPPD se predaje do 15. svibnja (tj. 15.u
mjesecu iza mjeseca refundacije troSka prijevoza radniku).

Ukoliko je troSak prijevoza (i/ili cestarine) i/ili noenja podmirio
poslodavac (ili je za iste primio racun koji ¢e biti podmiren), ti se
troSkovi iskazuju u JOPPD obrascu do 15. dana mjeseca po isteku
mjeseca konacnog obracuna putnog naloga, neovisno o tome da i
je taj racun placen ili ne.

Primjerice, ako je poslodavac platio autobusnu kartu za sluzbeni put
radnika, kojem je konacni obracun putnog naloga izvrSen 02.03.2015.,
taj Ce se troSak iskazati u obrascu JOPPD do 15.04.2015. (do 15. u
mjesecu iza mjeseca konacnog obracuna).
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Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

U slucaju da je poslodavac za prijevoznu kartu (ili cestarinu) dao
radniku akontaciju, obrazac JOPPD se predaje do 15. u mjesecu iza
mjeseca konaCnog obracuna. Primjerice, ako je poslodavac urucio
radniku putni nalog i dao mu akontaciju za prijevoznu kartu (ili cesta-
rinu) 29. ozujka 2015., radniku je izvrSen konacni obracun putnog
naloga 02. travnja 2015., poslodavac ima obvezu iskazati taj troSak
do 15. svibnja 2015. (do 15. u mjesecu iza mjeseca predaje konac-
nog obracuna).

Poslodavac je obvezan predati JOPPD obrazac do 15. u mjesecu
za izvrSeni konacni obracun putnog naloga u prethodnom mjesecu
(primjerice, do 15. travnja za konacni obra€un izvrSen u ozujku), €ak i
u slu¢aju da je poslodavac za prijevoznu kartu dobio ra¢un prijevozni-
ka, a isti nije podmirio niti do dana obveze predaje JOPPD obrasca
(do 15.travnja, tj. 15. u mjesecu po isteku mjeseca izvrSenja ko-
nacnog obracuna). Pri tome ¢e koristiti oznaku 39 (,,0znaka neopo-
rezivog primitka”) i oznaku 5 (,0znaka nacina isplate), bez obveze
naknadnog ispravka i dopune obrasca nakon izvrSene uplate racuna
za prijevoznu kartu.

Isto tako, bitno je napomenuti da se troSak cestarine nastao na
sluzbenom putu prema putnom nalogu iskazuje u obrascu JOPPD
neovisno o tome da li radnik po tom nalogu ima pravo na dnevnicu
ili ne. Medutim, ukoliko troSak cestarine nastane kod loko — voznje,
rada na terenu (za koji se ispladuje terenski dodatak) i sl. za koji
radniku nije izdan putni nalog — taj se troSak cestarine ne iskazuje u
obrascu JOPPD.

Trosak koriStenja osobnog automobila u poslove svrhe (do
2,00 kn po prijedenom kilometru*) iskazuje se u JOPPD obrascu do
15. u mjesecu za troskove isplaéene u prethodnom mjesecu ili na
dan kada su isti isplaceni, sa oznakom ,neoporezivog primitka”
(15.1.) — 18, te oznakom nacina isplate (16.1) - 1 (na teku¢i racun)
ili 4 (u gotovini).

Primjerice, ako je radnik upucen na sluzbeni put na kojem mu je
odobreno koritenje privatnog osobnog automobila, po kojem je ko-
nacni obracun putnog naloga izvrSen 20.03.2015., a poslodavac mu
je taj troSak refundirao isti dan, poslodavac treba obrazac JOPPD
predati do 15. travnja 2015. U slucaju da je poslodavac taj troSak
koriStenja privatnog automobila na sluzbenom putu refundirao rad-
niku, primjerice 02.04.2015., obveza predaje JOPPD obrasca bila bi
do 15. svibnja 2015.

U slucaju da je poslodavac radniku dao akontaciju za koriSte-
nje osobnog automobila radnika na sluzbenom putu, primjerice
20.03.2015., a radniku je izvrSen konacni obracun putnog naloga
04.04.2015., poslodavac ima obvezu predati JOPPD za taj troSak do
15. svibnja 2015. Medutim, da je radniku izvrSen konacni obraCun
30.03.2015., obrazac JOPPD trebalo bi predati do 15. travnja 2015.
Dakle, kada poslodavac daje radniku akontaciju za troSak sluzbenog
puta, obveza predaje obrasca JOPPD nastaje do 15. u mjesecu po
proteku mjeseca predaje kona€nog obraCuna.

4 *C1.13.st2.t. 5. PravDOH.

Obrazac JOPPD (B str.)

N Oznaka .
Opis troska neoporezivog qu?ka JOPPD obrasca treba predati
primitka |. nacina
(15.1) isplate (16.2.)

Prijevoz javnim do 15. u mjesecu po isteku
prijevozom mjeseca konacnog obracuna
(autobus, avion, putnog naloga (refundacije
viak, trajekt...) po putnom nalogu). Ukoliko
i/ili nocenje na 39 5 refundacija nije izvrSena u

sluzbenom putu mjesecu konacnog obracuna,
koji je obrazac se predaje do 15.

— platili radnici dana mjeseca nakon isteka
i refundirano mijeseca u kojem je refundacija
radnicima izvrSena.

Prijevoz javnim

prijevozom

LT:EO?;seEtWO? do 15. umjesecu po isteku

LG Ll 39 5 mijeseca konatnog obracuna

ifili nocenje T

na sluzbenom

putu -podmiruje

poslodavac

Cestarina il

£l do 15. umjesecu po isteku

putvn S 7 39 5 mijeseca konatnog obracuna

sluzbenom putu pitnog naloga

koji podmiruje '

poslodavac
do 15. u mjesecu po isteku
mijeseca konatnog obracuna
putnog naloga (isplate po

Dnevnice u zemlji . p“t”‘"?“ nal_pgg). Ulfoliko

[ Em—— 17 1ii4 dnevnica nije isplacena u
mjesecu konacnog obracuna,
obrazac se predaje do 15. dana
mjeseca nakon isteka mjeseca
u kojem je isplata izvr$ena
do 15. u mjesecu po isteku
mjeseca konacnog obracuna
putnog naloga (isplate po

KoriStenje osobnog putnom nalogu). Ukoliko

automobila radnika 18 1ili 4 troSak nije isplacen u mjesecu

na sluzbenom putu konacnog obracuna, obrazac
se predaje do 15. dana
mijeseca po isteku mjeseca u

kojem je isplata izvrSena.

Troskovi prijevoza (prijevozne karte, cestarine) i noéenija fizic-
kih osoba koje u NEPROFITNIM organizacijama obavljaju poslove
iz njihovog djelokruga za njihove potrebe i za svoj rad u neprofitnoj
organizaciji primaju naknadu (pod uvjetom da racuni o obavljenim
uslugama glase na neprofitnu organizaciju) se u JOPPD obrascu
iskazuju sa oznakom ,neoporezivog primitka“ (15.1.) — 21, te ozna-
kom nacina isplate (16.1.) - 5, a iskazuju se u JOPPD obrascu do 15.
dana mjeseca nakon isteka mjeseca konacnog obracuna putnog
naloga neovisno o tome kada su racuni placeni.

Primjerice, ako neka udruga posalje osobu koja za svoj rad u udru-
Zi prima naknadu na sluzbeni put, koja uz konacni obracun dostavi
racune za troSak nocenja i autobusnu kartu koji glase na udrugu, te
konacni obracun putnog naloga izvrSen 17.03.2015. — udruga treba
te troskove iskazati u obrascu JOPPD do 15. travnja 2015., neovisno
o tome da li je te raCune za troskove prijevoza i noéenja platila ili ne.
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Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

TroSak dnevnica fizickih osoba koje u NEPROFITNIM organiza-
cijama ne ostvaruju primitke po osnovi nesamostalnog rada niti
primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak, iskazuje se u JOPPD
obrascu do 15. u mjesecu po kona¢nom obrafunu za dnevnice
isplacene u prethodnom mjesecu, sa oznakom ,heoporezivog pri-
mitka” (15.1.) — 52, te oznakom nacina isplate (16.1) - 1 (na tekugi
racun) ili 4 (u gotovini).

Primjerice, ako je osobi (koju je udruga poslala na sluzbeni put)
konacni obraCun izvrSen 16.03.2015., a udruga joj isplati dnevnicu
25.03.2015., obrazac JOPPD treba predati do 15. travnja 2015. Me-
dutim, ako pretpostavimo da je udruga po tom konaénom obraCunu
(izvrSenom u ozZujku), isplatila dnevnicu u slijede¢em mjesecu ftj.
primjerice 04.04.2015., obrazac JOPPD treba predati do 15. svib-
nja 2015. (15. dana u mjesecu za isplatu izvrSenu u prethodnom
mjesecu).

Troskovi prijevoza (cestarine i prijevoznih karata) i troskovi
nocenja na sluzbenom putovaniju fizickih osoba koje u NEPROFIT-
NIM organizacijama ne estvaruju primitke po osnovi nesamostal-
nog rada niti primitke od kojih se utvrduje drugi dohodak, se u JOPPD
obrascu iskazuju sa oznakom ,neoporezivog primitka” (15.1.) — 53,
te oznakom nacina isplate (16.1) - 1 (na tekui racun) ili 4 (u goto-
vini) ako je te troSkove podmirila osoba upuéena na sluzbeni put iz
svojih sredstava, odnosno oznakom 5 ako je te troSkove podmirila
neprofitna organizacija. Vrijeme iskazivanja u JOPPD obrascu ovisi
o tome da li je te troSkove podmirila osoba upucena na sluzbeni
put svojim sredstvima (novcem, privatnom karticom i sl.) ili su isti
podmireni sa racuna neprofitne organizacije.

= Ako je troSak prijevoza (i/ili) i/ili nocenja cestarine platila oso-

ba upucena na sluzbeni put svejim sredstvima, tada se ti tros-
kovi iskazuju u JOPPD obrascu do 15. dana mjeseca nakon
isteka mjeseca kona€nog obracuna putnog naloga (refunda-
cije po putnom nalogu), sa oznakom isplate 1 ili 4.

Primjerice, ako je osoba koju je udruga uputila na sluzbeni put,
platila avionsku kartu svojim novcem, te je izvrSen konacni obra-
¢un putnog naloga 20.03.2015., po kojem joj je udruga refundirala
sredstva za avionsku kartu 25.03.2015. — taj Ce se troSak iskazati u
JOPPD obrascu do 15. travnja 2015. Medutim, u slu¢aju da udruga
toj osobi nije refundirala troSak prijevoza u oZujku (mjesecu kona¢-
nog obracuna) nego u travnju 2015. — obrazac JOPPD se predaje do
15. svibnja (tj. 15. u mjesecu iza mjeseca refundacije troska prijevo-
za osobi upuéenoj na sluzbeni put).

Ukoliko je troSak prijevoza (i/ili cestarine) i/ili no¢enja podmirila
neprofitna organizacija (ili je za iste primio racun koji Ce biti podmi-
reni), ti se troSkovi iskazuju u JOPPD obrascu do 15. dana mjeseca
po isteku mjeseca konacnog obraCuna putnog naloga, sa oznakom
isplate 5.

Primjerice, ako je udruga platila autobusnu kartu za sluzbeni put
osobe (koja za svoj rad u udruzi ne prima nikakvu naknadu , koja je
konacni obraCun putnog naloga izvrSila 02.03.2015., taj Ce se troSak
iskazati u obrascu JOPPD do 15.04.2015. (do 15. u mjesecu iza mje-
seca konacnog obracuna). U slu€aju da je udruga za tu prijevoznu
kartu dobila racun koji nije platila, taj se trosak iskazuje u JOPPD
obrascu do 15. u mjesecu iza mjeseca kona¢nog obracuna.

Ukoliko je udruga osobi (koja za svoj rad u udruzi ne prima nakna-
du) koju Salje na sluzbeni put dala _akontaciju za prijevoznu kartu,
obrazac JOPPD se predaje do 15. u mjesecu iza mjeseca konatnog
obracuna. Primjerice, ako je udruga urucila osobi (koja za svoj rad u
udruzi ne prima naknadu) putni nalog i dala joj akontaciju za prije-
voznu kartu 29. oZujka 2015., a kona¢ni obraun putnog naloga je
izvrSen 02. travnja 2015., udruga ima obvezu iskazati taj troSak do

15. svibnja 2015. (do 15. u mjesecu iza mjeseca predaje konacnog
obracuna).

Obrazac JOPPD
(B str)
Onis trotka Ozaka | o ka Rok podno3enja
p ::z(i)\?:g; natina JOPPD obrasca
primitka e
(15.1.) 132
Prijevoz javnim prijevozom
(autobus, avion, viak, trajekt...) 4o 15. u miesecu nakon
ifili nocenje na sluzbenom putu isteka. mie ;eca onaino
fizikim osobama koje za svoj rad am ¢
21 5 | obraCuna putnog naloga,

u neprofitnoj organizaciji primaju
naknadu, uz uvjet da racuni (prije-
voza i nocenja) glase na neprofitnu
organizaciju

neovisno o tome dalli je
racun placen

Prijevoz javnim prijevozom
(autobus, avion, viak, trajekt...)
ifili nocenje na sluzbenom putu
fizikim osobama koje za svoj rad 53 5
u neprofitnoj organizaciji NE pri-
maju naknadu - podmirila neprofitna
organizacija

do 15. u mjesecu nakon
isteka mjeseca konacnog
obraCuna putnog naloga,
neovisno o tome da li je
racun placen

do 15. umjesecu nakon
isteka mjeseca konacnog
obrauna putnog naloga
(refundacije po putnom nalo-
qu). Ukoliko refundacija nije
izvrSena u mjesecu konacnog
obracuna, obrazac se predaje
do 15. dana mjeseca nakon
isteka mjeseca u kojem je
refundacija izvrSena.

Prijevoz javnim prijevozom
(autobus, avion, viak, trajekt...) i/il
nocenje na sluzbenom putu fizickim
osobama koje za svoj rad u ne- 53 1ili4
profitnoj organizaciji NE primaju
naknadu - platila osoba upucena na
sluzbeni put

do 15. u mjesecu po isteku
mjeseca konacnog obracuna
putnog naloga (isplate po
putnom nalogu). Ukoliko
dnevnica nije isplacena u
mjesecu konacnog obraCu-
na, obrazac se predaje do
15. dana mjeseca nakon
isteka mjeseca u kojem je
isplata izvrSena

Dnevnice u zemlji ifili inozemstvu za
sluzbena putovanja u neprofitnim
organizacijama osoba koje za svoj
rad NE primaju naknadu

52 1ili4

do 15. u mjesecu po isteku
mjeseca konatnog obracuna
putnog naloga (isplate po
putnom nalogu). Ukoliko
trosak nije isplacen u mje-
secu konacnog obracuna,
obrazac se predaje do 15.
dana mjeseca nakon isteka
mjeseca u kojem je isplata

Koristenje osobnog automobila rad-
nika na sluzbenom putu za potrebe
neprofitne organizacije osoba koje
za svoj rad NE primaju naknadu

53 1l 4

izvrSena.
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Valentina Bocak, mag. oec.

Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

4. Primjeri iskazivanja troskova
sluzbenog putovanja u JOPPD
obrascu

Primjer 1. - Radnik je upuéen na sluzheni put javnim
prijevozom, uz isplaceni predujam

Poslodavac ABC d.o.o0. iz Zagreba poslao je svog radnika Marka
Markovica iz Zagreba na sluzbeni put u Split 26.02.2015., te mu je
isplatio predujam u iznosu od 2.000,00 kn.

Radnik je na sluzbenom putu bio od 26.02. (7.00 h) do 15.03.2015.
(20.15 h), te ima pravo na 18 dnevnica u ukupnom iznosu 3.060,00
kn. Radnik je platio troSkove: - aviokarte u iznosu od 1.200,00 kn, -
autobusa (od aerodroma do hotela) u iznosu od 100,00 kn i - hotela
u iznosu od 2.500,00 kn. Ukupan tro$ak prijevoza, nocenja i dnev-
nice po putnom nalogu iznose 6.860,00 kn (1.200,00 + 100,00
+2.500,00 + 3.060,00).

Konacni obracun putnog naloga izvrSen je 20.03.2015., kada je
poslodavac radniku isplatio dnevnicu i refundirao razliku troskova za
prijevoz i smjestaj na njegov tekuéi racun.

Obrazac JOPPD treba predati do 15. travnja 2015., na kojem ¢e
na str A., pod . ,,Oznaka izvieS¢a” upisati 15105, vrsta izvjeSc¢a 1,
te popuniti podatke o poslodavcu, danu podnosenja itd. , te pod VII.
LIsplaceni neoporezivi primici” staviti ukupan iznos troskova i dnev-
nica od 6.860,00 kn.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:5

5 Ukupan iznos troska smjestaja 2.500,00 kn i prijevoza (aviokarta+autobus)
1.300,00 kn (2.500,00 + 1.300,00 = 3.800,00).

- stranica B-
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Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

Primjer 2. - Radnik je upuéen na sluzheni put privatnim
osobnim automobilom

Poslodavac BCD d.o.o0. iz Zagreba poslao je svog radnika Ivana
Marica iz Zagreba na sluzbeni put u Sibenik 26.02.2015.

Radnik je na sluzbenom putu bio od 02.03. (9.00 h) do 19.03.2015.
(19.15 h), te ima pravo na 18 dnevnica u ukupnom iznosu 3.060,00
kn. Radniku je odobreno koritenje privatnog osobnog automabila,
za §to (prema evidentiranim km u putnom nalogu) naknada iznosi
1.464,00 kn. Za plaéanje cestarine radnik je koristio ENC poslodav-
ca, te je uvidom u izlist tro$enja sredstava po ENC uredaju, vidljiv
iznos cestarine u ukupnom iznosu od 262,00 kn (koje je pomirio
poslodavac). Poslodavac je primio racun hotela za smjestaj radnika
(no¢enje s doruckom) u iznosu od 2.700,00 kn (koji jo$ nije platio).
Ukupan tro$ak no¢enja, cestarine, dnevnice koriStenja osobnog au-
tomobila iznosi 7.486,00 kn (2.700,00 + 262,00 + 3.060,00 + 1.
464,00).

Konacni obracun putnog naloga izvr§en je 20.03.2015., kada je po-
slodavac radniku isplatio dnevnicu na njegov tekuéi ra¢un. Naknadu
za koriStenje privatnog automobila poslodavac je isplatio radniku
02.04.2015. u gotovini.

S obzirom da su konacni obracun i isplata dnevnice izvr§eni u oZuj-
ku, a isplata naknade za koriStenje privatnog osobnog automobila u
travnju, poslodavac treba predati dva JOPPD obrasca i to:

1) Za izvrSeni konacni obracun i isplacenu dnevnicu u ozujku
(20.03.2015.), obrazac JOPPD treba predati do 15. travnja
2015., na kojem ¢e na str A., pod I. ,,Oznaka izvie$¢a” upisa-
ti 15105, vrsta izvjeSc¢a 1, te popuniti podatke o poslodavcu,
danu podnoSenja itd. , te pod VII. ,Isplaéeni neoporezivi primi-
ci” staviti ukupan iznos troSkova i dnevnica od 6.022,00 kn®.

Stranica B. popuniti ¢e se na slijedeci nacin:

6 Naknada za dnevnice 3.060,00 + ENC 262,00 + smijestaj 2.700,00
6.022,00 kn.

7 Ukupan iznos troska smjestaja 2.700,00 kn + cestarine (ENC) 262,00 kn
2.962,00 kn.

- stranica B-
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Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

2) Zaispla¢enu naknadu za koriStenje privatnog osobnog auto-
mobila u travnju (02.04.2015.), obrazac JOPPD treba predati
do 15. svibnja 2015., na kojem ¢ée na str A., pod I. ,Oznaka
izvieS¢a” upisati 15135, vrsta izvjeS¢a 1, te popuniti podatke
o poslodavcu, danu podnosSenja itd. , te pod VII. ,Isplaceni
neoporezivi primici” staviti iznos naknade za koriStenje auto-

mobila od 1.464,00 kn.

Objavite financijske

izvjestaje

u RiPup-u | b
|I |

930,00 kn + PDV
Tel.: 01 49 21 737

- stranica B-
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Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

Primjer 3. - Radnik je upuéen na sluzheni put sluzbenim
vozilom

Poslodavac CDE d.o.0. iz Zagreba poslao je svog radnika Ivana
Mari¢a iz Zagreba na sluzbeni put u Osijek 25.03.2015. za $to je
odobrio koriStenje sluzbenog automobila.

Radnik je na sluzbenom putu bio od 25.03. (9.00 h) do 27.03.2015.
(18.15 h), te ima pravo na 3 dnevnice u ukupnom iznosu 510,00 kn.
Radnik je platio cestarinu u iznosu od 244,00 kn svojim novcem.
Radnik je platio troSak goriva u iznosu od 500,00 kn, te je josS platio
ratun za ugo$cenje poslovnih partnera (reprezentacija) u iznosu od
620,00 kn.

Poslodavac je platio raun hotela za smjestaj radnika (nocenje s
doruckom) u iznosu od 970,00 kn putem svog Zro-racuna (bezgo-
tovinski).

Ukupan troSak putnog naloga iznosi 2.844,00 kn, od ¢ega noce-
nje, cestarina i dnevnice iznose 1.724,00 kn (970,00 + 244,00 +
510,00), te racun za gorivo i reprezentaciju (koji se ne iskazuju u
JOPPD obrascu) iznosi 1.120,00 kn (500,00 + 620,00).

Trosak goriva od 500,00 kn i reprezentacije 620,00 kn se ne unosi
u obrazac JOPPD.

Konacni obracun putnog naloga izvrSen je 30.03.2015. Poslodavac
je 31.03.2015. radniku isplatio dnevnicu i refundirao troSak cestari-
ne, te goriva i reprezentacije.

Obrazac JOPPD treba predati do 15. travnja 2015., na kojem ¢e
na str A., pod I. ,,Oznaka izvieS¢a” upisati 15105, vrsta izvjeSc¢a 1,
te popuniti podatke o poslodavcu, danu podno$enja itd. , te pod VII.
Jsplaceni neoporezivi primici” staviti ukupan iznos tro$kova i dnev-
nica u iznosu od 1.724,00 kn.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:

Telefon za savjete
01/ 48 36 046
01/4921739

(iskljucivo putem PIN-a)

Ponedjeljkom i cetvrtkom
od 11.00 do 15.30 sati,

utorkom, srijedom i petkom
od 8.30 do 13.00 sati.

- stranica B-

:l 17. Obracunani primitak S g
E od nesamostalnog rada
'S | (placa)
3
= _ . = =
‘E | 16.1. Oznaka nacina isplate | 16.2. lznos za isplatu e N
&
=
) . =([8|3|8
15.1. Oznaka neoporezivog | 15.2. lznos neoporezivog = 2
o o o =
primitka primitka =
y 14.2. Imos obratunanog | S| S| S| S
14.1. lznos obracunanog . S|o|o| S
oreza na dohodak préza porezy na
: dohodak
g 8|8|8
13.4. Osobni odbitak 13.5. Porezna osnovica
13.2. lzdatak - uplaeni g18|8|8
doprinos za mirovinsko 13.3. Dohodak
osiguranje
12.9. Poseban doprinos g g g|8
za zapoSljavanje osoba s 13.1. lzdatak
invaliditetom
12.7. Dodatni doprinos za 128. Posehendoprinos | S| 8| 8| 8
mirovinsko osiguranje za sta | za koristenje zdravstvene
osiguranja koji se racuna s zastite u inozemstvu
povecanim trajanjem - Il STUP
) 12.6. Dodatni doprinosza | S | 8| 8 | &
12.5. Doprinos za S . . | o|ls|s|s
e mirovinsko osig. za staz
zapoSljavanje S
osiguranja koji se racuna
§ povecanim trajanjem
. . - 88|88
12.3. Doprinos za 124.Doprinos zazadtity | S | S| S| =
zdravstveno osiguranje zdravlja na radu
) . ololal|a
12.1. Doprinos za 12.2. Doprinos za 22282
mirovinsko osiguranje mirovinsko osiguranje - Il
STUP
88|88
| 1. lznos primitka 12.Osnovicazaobraiun | = | = | =@ | =
« | (oporezivi) doprinosa
2
S 10.0. Ukupni neodradeni 102 e e
@ | satirada (10.- odradeni N ola|leols
= . Razdoblje obracuna do S =
= | satirada) > =
o L
10. Sati rada LG oSS
‘ Razdoblje obracuna od 8 8
o o
8. Oznaka prvog/zadnjeg 9. Oznaka punog/
L | mjeseca u osiguranju po nepunog radnog viemena | _ | _ | o | o
5 | istoj osnovi ili rada s polovicom
8 radnog vremena
>N
o
E 7.1. Obveza dodatnog 3'2‘ vaeza postgbnolg
'S | doprinosaza MO za sta? sa 0prinoSa 24 poticane ol|loleo|e
S PP zapoSljavanja osoba s
> | povecanim trajanjem o
= invaliditetom
3 | 6.1. Omaka stjecatelja/ 6.2. Oznaka primitka/ s|s|(gs|s
S | osiguranika obveze doprinosa s|8|8|s
=
©o
2 = S
b= 4 _ Lo
e 4._(JIBst!ecateIJa/ 5.llme|;_)rezmlwe . % 2 % 2
> | osiguranika stiecatelja/osiguranika s|=(g|=
& S 8|2 E
= = =
= .
'8 | 2.Sifra opéing/grada T sz
'g_ prebivalista/boravista 3. Sifra optine/grada rada 22 32
o
= | 1. Redni broj = N

MP

(POTPIS | PECAT OVLASTENE OSOBE OBVEZNIKA PODNOSENJA)

naknadew

ce i

V4

(Pla

i //’ ﬂ)éi v

v

RACUNOVODSTVO

w
=
-
(]



Lapeyueu I a:)emj

% //’ ﬂ)é5 v

v

RACUNOVODSTVO

Valentina Bocak, mag. oec.

Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

Primjer 4. - Sluzheni put za potrehe NEPROFITNE
ORGANIZACIJE za osobu koja nije zaposlenik i
za svoj rad NE prima naknadu

Udruga Sunce iz Zagreba poslala je 15.05.2015. svog vanjskog
suradnika Ivana Juri¢a iz Zagreba, na sluzbeni put u Sibenik, za $to
mu je odobrila prijevoz njegovim privatnim osobnim automobilom i
dala predujam u iznosu od 2.000,00 kn u gotovini.

Ivan Juri¢ je na sluzbenom putu bio od 15.05. (8.20 h) do
18.05.2015. (11.15 h), te ima pravo na 3 i [] dnevnice u ukupnom
iznosu od 680,00 kn.

TroSak kori§tenja privatnog osobnog automobila iznosi 1.356,00
kn (prema iskazanim kilometrima u putnom nalogu).

Juri¢ je cestarinu u iznosu od 272,00 kn platio iz predujma, za Sto
je udruzi dostavio racun koji glasi na udrugu. Juri¢ je udruzi dostavio
racun za troSak nocenja (s doructkom) u iznosu od 1.200,00 kn, koji
glasi na udrugu, a koji je udruga podmirila sa svog Ziro — racuna.

Ukupan trosak putnog naloga za nocenje, cestarinu, dnevnice i
naknadu za koriStenje privatnog automobila iznosi 3.508,00 kn
(1.200,00 + 272,00 + 680,00 + 1.356,00 = 3.508,00).

Kona€ni obracun putnog naloga izvrSen je 22.05.2014., te je udru-
ga Juriéu 26.05.2014. isplatila preostali iznos od 1.508,00 kn u go-
tovini (ukupni troSak putnog naloga 3.508,00 — 2.000,00 predujma).

TroSak dnevnica osoba koje u neprofitnim organizacijama ne pri-
maju naknadu iskazati ¢e se na B str. Obrasca (pod 15.1. ,,0znaka
neoporezivog primitka“) pod oznakom 52, u ovom primjeru u iznosu
od 680,00 kn) dok ¢e se troSak prijevoza i nocenja osoba koje
u neprofitnim organizacijama ne primaju naknadu, a koji su nastali
na sluzbenom putu za potrebe neprofitnih organizacija iskazati pod
oznakom 53 (troSak cestarine, koriStenja privatnog osobnog auto-
mobila i noéenja, u ovom primjeru u ukupnom iznosu od 2.828,00
kn = 1.200,00 hotel + 272,00 cestarina + 1.356,00 kn koriStenje
osobnog automobila) i nacin isplate 5 jer je troSkove podmirila udru-
ga.
Udruga ¢e obrazac JOPPD predati 12. lipnja 2015. (do 15.u mje-
secu iza mjeseca konacnog obraCuna i isplate po putnom nalogu),
na kojem ée na str A., pod I. ,,0znaka izvje§¢a” upisati 15163, vrsta
izvieSca 1, te popuniti podatke o poslodavcu, danu podnoSenja itd.
te pod VII. ,Isplaéeni neoporezivi primici” staviti ukupan iznos tros-
kova i dnevnica u iznosu od 3.508,00 kn.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:
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Valentina Bocak, mag. oec.

Iskazivanje izdataka za sluzbena putovanja i troskova puta u obrascu JOPPD

Primjer 5. - Sluzheni put osoba za koji za svoj rad u
NEPROFITNOJ ORGANIZACIJI primaju naknadu

Udruga Svijetlost iz Zagreba poslala je svog vanjskog suradnika
Ivu Ivi¢a iz Zagreba (koji za svoj rad u udruzi prima naknadu) na se-
minar o poslovanju neprofitnih organizacija u Rijeku, dana 11. lipnja
2015. Seminar je trajao dva dana. lvi¢ je svojim sredstvima platio ra-
¢un za prijevoz autobusom (koji glasi na Udrugu) u iznosu od 310,00
kn, kao i troSak no¢enja u hotelu prema racunu koji glasi na Udrugu
u ukupnom iznosu od 467,00 kn.

Konacni obracun putnog naloga izvrSen je 17.06.2015., a udruga
je Ivicu isplatila (refundirala) troSak sluzbenog puta (prijevoz i noce-
nje) dana 20.06.2015. u iznosu od 777,00 kn (310,00 + 467,00).

Svi troskovi nastali na sluzbenom putu osoba koje za svoj rad u ne-
profitnoj organizaciji primaju naknadu iskazuju se na B str. Obrasca
(pod 15.1. ,0znaka neoporezivog primitka“) pod oznakom 27 (troSak
nocenja i prijevoza).

Obrazac JOPPD treba predati do 15. srpnja 2015., na kojem ¢e na
str A., pod I. ,Oznaka izvie$¢a” upisati 15196, vrsta izvjeSéa 1, te
popuniti podatke o poslodavcu, danu podnosSenja itd. , te pod VII.
LIsplaceni neoporezivi primici” staviti ukupan iznos troskova i dnev-
nica u iznosu od 777,00 kn.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:

Objavite financijske
izvjestaje
u RiPup-u | Jad
|| el

|I |

930,00 kn + PDV
Tel.: 01 49 21 737
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