Potpisivanje GFl-a
kod poduzetnika

Neven Baica, mag. oec.

U ovom ¢lanku pojasnjavamo tko je obvezan potpisati godisnje financijske izvjestaje i nestandardnu

prate¢u dokumentaciju kod poduzetnika.

Potpisivanje godi$njih financijskih izvieStaja (u daljnjem tekstu
GFI) regulirana je propisima o racunovodstvu, ali i propisima koji re-
guliraju javnu objavu godi$njih financijskih izvjeStaja.

U ovom ¢lanku pojasnjavamo tko potpisuje GFl-e, te Odluke i dru-
ge pravne akte i nestandardnu dokumentaciju koju su poduzetnici
obvezni predati uz GFl-e. U Elanku ukratko i pojasnjavamo tehniku
predaje GFl-a preko sustava RGFI, te upuéujemo na izvore tehnickih
informacija bitnih za prilagodbu elektronickih sustava za potrebe do-
stave GFl-a preko sustava RGFI.

0 predavanju GFl-a detaljnije pisali smo u ¢lanku: “Sastavijanje i
predaja godisnjih financijskih izvjestaja u FINA-u za 2023.", koji je
objavljen u ovom broju RiPup-a.

2, Potpisivanje GFl-a i pratece

dokumentacije

Tko mora potpisati godiSnje financijske izvjeStaje propisano je
¢lankom 20. stavkom 12. Zakona o racunovodstvu:

“Godisnje financijske izvjestaje potpisuju predsjednik uprave
i svi ¢lanovi uprave (direktori), odnosno svi izvrsni direktori po-
duzetnika. Godisnje financijske izvjestaje subjekata koji nemaju
upravu, odnosno izvrsne direktore potpisuju osobe ovlastene za
njihovo zastupanje.”

Korisno pojasnjenje potpisivanja GFl-a dostupno na stranicama
FINA-€! citiramo u nastavku:

‘Ako ste imatelj certifikata koriStenjem kojega podnosite go-
disnje financijske izvjestaje i drugu propisanu dokumentaciju za
obveznike koji imaju jednog potpisnika, nista se ne mifenja u toj
proceduri u odnosu na prethodnu godinu—izvjestaje i nadalje mo-
Zete slati kao i do sada.

Medutim, ako su za potpisivanje godisnjeg financijskog izvje-
Staja (GFl) ovlastena dva ili vise potpisnika, a kao viasnik certifi-

1 https://rdfi.fina.hr/lzvjestajiRGFl.web/main/obavijesti.jsp

kata opunomoceni ste samo od strane jednoga oviastenoga pot-
pisnika, internom punomoCi trebate zatraZiti pravo potpisivanja i
od ostalih potpisnika. Dakle, radi se o punomoCi koju ne trebate
dostavijati u Finu, ali ju je sukladno zakonskim propisima nuzno
pribavit.

Ako drustvo ima upravu od vise ¢lanova, GFl potpisuje
predsjednik uprave i svi Clanovi uprave, a izvjestaj putem web
aplikacije moZe potpisati:

m predsjednik uprave i svaki ¢lan uprave svojim digitalnim
certifikatom ako ih posjeduju. U ovom slucaju, obzirom da
Ce viSe osoba potpisati GFI, u aplikaciji se odabire opcija
“Visestruko potpisivanje” ili

m uprava moZe oviastiti jednu osobu da u njihovo ime potpi-
suje GFI i ucitava ostalu nestandardnu dokumentaciju za
Jjavnu objavu. Opunomacena osoba u tom slucaju u aplika-
ciji bira opciju “Potpisivanje”.

Ako opunomocena osoba vec od ranije posjeduje certifikat s
kojim je do sada potpisivala i predavala GFl, isto moZe Ciniti i da-
lie. Medutim, ako je prethodna punomoc za slanje i potpisivanje
GFl-a dana samo od jednoga potpisnika, potrebno je zatraZiti in-
ternu punomo¢ za predaju i potpisiva-nje GFl-a i od ostalih ovia-
stenih potpisnika, a ta se punomoc ne treba dostavijati u Finu.

Ako drustvo ima izvrsne direktore te je vise potpisnika
GFl-a, postupa se na isti nacin kao kada postoji uprava.

Ako drustve nema upravu, niti izvrsne direktore, GFl potpi-
suje zakonski zastupnik drustva, a izvjestaj putem web aplikacije
moZe potpisati:

m zakonski zastupnik, samostalno, svojim certifikatom, a
obzirom da se radi o jednom potpisniku, u aplikaciji bira
opciju “Potpisivanje”, ili

m 0soba koju je zakonski zastupnik oviastio za predaju i pot-
pisivanje GFl-a putem punomo¢i Opunomocena osoba
prilikom potpisivanja u aplikacifi koristi opciju “Potpisiva-
nje”.
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Dodatni korisni detalji mogu se pronaéi i na internetskoj strani-
ci FINA-e u dijelu koji je naslovljen “Odgovori na Vasa najceséa
pitanja”. U nastavku prenosimo pitanja i odgovore koje se odnose

Prema svim podacima o poslovanju u prethodnoj godi-
ni svrstani smo u male poduzetnike, a prema podacima o

na potpisivanje GFl-a i prate¢e dokumentacije:

poslovanju za tekuéu godinu nase je drustvo po velicini

T\ fref!_nji poduzetnik. Pret_lf'ijemo li qodis"n]:i financijsk!' _iMe-
Potpisuje i godisnji financijski izvjestaj iskljucivo zakon- | Staji q.rugu dokm_nentaclju za tekucu godinu kao mali ili kao
ﬁ,; ski predstavnik, ako da, mora li se navesti njegovo puno ime ST ed"l,'v p ?d,"zet'_'_'k? e .. . ,
A i prezime i pokraj toga staviti potpis? Mora li izvjestaje pot- C:;?d’snﬂ 5"3’;0’,11(31“ ’z:;/e_Sta/ i drugu dzk:lment7cuu a tekuc;/
r pisati i voditelj radunovodstva? zo inu po uze nik predaje prema rezultatu poslovanja u pret-
=3 Godisnii financijski izvjeStaj potpisuju predsjednik uprave i svi odnoj gz_)_d/n/,vz.fakle, uovom sluca_j_u k?o _ma// poduzetnik. .
(o] ¢lanovi uprave (direktori), odnosno svi izvrsni direktori poduzetni- _I_Va koji nacin se dokumentacija Salje putem web aplika-
< ka. Godi$nje financijske izvjestaje subjekata koji nemaju upravu, cije RGFI I;’ N - -
o odnosno izvr$ne direktore, potpisuju osobe ovlastene za njihovo Nakon S B |spl_1n|I| Excel datoteku- u k"!‘?'_sm oznacili za
Q. zastupanije. Voditelj raunovodstva ne potpisuje godis$nje finan- koje potrebe_.dost.avl]aﬁe GFl, trgbate prlpl’emltl-l ng§tandardnu
2:‘ ciiske izviestaje koje dostavljate u Finu. doIL(umentacuu_kOjlli Zelite po§!at| pgtem V\I/Deé)Fe;phkacue I:)F{(.EFI.
< Ako je za potpisivanje GFl-a ovlaSteno viSe osoba, u polje za e-standardm do Uiz umtavajluvs.e AP G
(o) upis imena i prezimena ovlaStene osobe, na Referentnoj stranici, §vak| dokumgpt treba ti't' ellektro.nlc_kl potpisan od strane ov!a-
upisuje se ime i prezime samo jedne osobe (predsjednik uprave Stene osobe |.Ilako °V|?S,ten'_ potpisnik nvema potrebne predl.”'?'
_ ili osoba ovlastena za zastupanje), a potpisuju se svi ovlasteni teza elgktronlcko potp|s.|van|e.u tf,)m slupalu d_okument P.Otf’ ISuje
potpisnici. na papiru te se isti skenllra radi ucitavanja. Izmmka su.Bll!eske uz
Tko potpisuje odluku o prihvaéanju godisnjih financijskih GF_I' I.<01e su dio GFl-a, al'_l,’ rJestapdardnome oblikuitsimje e
izvjestaja i odluku o raspodjeli dobiti kada su osnivadi turtke SnI’k ista osoba,v§toga BiljeSke nije potrebno posebno potpisivati
dvije osobe koje ne cine skupstinu, veé¢ su ¢lanovi drustva, Vec se mogu umtg_tl k_a_o PQF qgkument bez prethodnoga potpi-
a tko kad je jedna osoba osnivaé tvrtke? Ako postoji samo Sa..GOdISIyIfInanf:I]S!(I- |z.vv|estaj |voste_llu, nes.tar}dardn_uvdokumen-.
jedan osnivaé, potpisuje li on, a ako su dvojica, potpisuju li tac!ju,_moze p_otplsatl |V|se.0v!a.sten|h p(.)tp|sn|I$a., pri .cemu §am|
oni kao ¢lanovi i suvlasnici obje odluke i je li odluke potreb- konsmq Servisa R(}FI proc1en£u1u kada 1€ .potplswan]e Zavrseno
no ovjeriti pecatom ili se one predaju bez pecata? te u aplikaciji oznacavaju zav_rse.taf’potplmvanja. v
Odluke o utvrdivanju godisnjih financijskih izvjestaja i raspo- Kak_o pr ed",’t' r evv’lzorskq izvjesce putem web aplikacijo?
dieli dobiti ili pokricu gubitka potpisuje predsjednik skupstine li Revizorsko izviesce, kao i svu ostalu nestandardnu dokumen-
nadzornog odbora ako poduzetnik ima ta tijela. Ako poduzetnik taciju za |aivnu objavu, F’E’tem \_/veb.apl!kgcue u_c_ltavg ovlasteqa
tih tijela nema, tada je postupak sljededi: ako postoji jedan vla- osoba dr_ust-va (°§°_ba k_0|a pOSl?dUle Finin certifikat luodobrgnje
snik, on sam potpisuje odluke, a ako postoje dva vlasnika, tada za _preda]u ! DOTPIS!Va.nlf’GFlv-_a i ostale dokumentacije za javu
bi drustvo trebalo imati odluku o ovlasti za potpisivanje odnosne objavu) Eeylzorsko_leesce UEELE] seu PDF formatu,.potlp ISano
dokumentacije i postupati u skladu s tom odlukom. Odluke potpi- eIektronlclflm potplsor_n od strane revizora |I! kao §ken_|ran| doku-
suje predsjednik skupstine, nadzornog odbora ili sam vlasnik i ne ment potpisan na papiru O_d strane revizora I_ovla.stemh _ovsq!)a. .
trebaju biti ovjerene pecatom. PO].a.Vljfl]u. se ero_blelvm p_rlllkom potp:s:vanjf'a_godlsnj.lh .fl-
Postoji li propisani obrazac za predaju Izjave o neaktiv- 'Za"f'ISIf'h .lzwestaja. Sto je !wtrlzlabno napraviti da selizvie-
nosti? Staji posalju putem web aplikacije RGFI?
Izjava o neaktivnosti sastavija se sukladno ¢&l. 30. st. 9. Zako- Saaplikacije je pptrebnvc) preqzeti Pakvet zainstalaciju potpispog
na o racunovodstvu NI (78/15, 120/16, 116/18, 42/20, 47/20 i mpdula te prvovestl podesavan!a_n.a racunglo_sukladno ,,UF')'U'[I 2
114/22), 1. dostavija je poduzetnik koji tijekom poslovne godine pripremu racunala A r_g_d s Fininim p(itplsnl_m modulf)m koja
nije imao poslovnih dogadaja, niti u posfovnim knjigama ima po- e dos.tupna"na" aplikaciji. I\.Iak,c,)n poqesaygnja, predla_zemovko-
datke o imovini i obvezama. Ne postoji obrazac za predaju izjave rlstemg opcie _Test e'p"tP'sa u aplikaciji, putem koje mozete
0 neaktivnosti, ali ista treba sadrZavati adresne i identifikacijske p!’O.V]eI'I.tI Jesu l', postavke |spr?vno p_rovedejne. Ako_ te-stvno-pot-
podatke drustva (MB/OIB) i tekst u kojem se navodi da drustvo pisivanje uspjesno prode,. mozete pristupiti slanju izviestaja. U
nije imalo poslovnih dogadaja u razdoblju za koje se izjava do- f;g;g:;o(r]glogborggge se Fininom Call certru, na besplatni broj )
stavlja niti u poslovnim knjigama ima podatke o imovini i obve- :
zama. Izjavu treba potpisati osoba ovlastena za zastupanje
drustva. U nastavku dajemo tabelarno pojasnjenje potpisnika GFl-a i ostale
Na kojem se obrascu sastavijaju biljeske uz financijske | qokumentacije koja se predaje sa GFl-ima, ovisno o tome da li podu-
izvjestaje? zetnik ima upravu ili nema.
‘© Biljeske nisu standardni izvjeStaj sto znaCi da ga sastavijate
E§ u slobodnoj formi, a u Finu ga predajete u papirnatom obliku uz
= % standardne izvjestaje koje ispunjavate u Excelu, odnosno ako
3 = imate mogucénost elektronickog potpisivanja tada biljes- TELEFON ZA KONZULTACIJE
SE ke mozZete predati kao PDF dokument potpisan naprednim Ponedjeljkom i éetvrtkom
’2 elektronickim potpisom. od 11.00 do 15.30 sati,
3 utorkom, srijedom i petkom
4/24 od 8.30 do 13.00 sati.

2 https://www.fina.hr/javne-usluge-za-poslovne-subjekte/registri/registar-godi-

snjih-financijskih-izvjestaja/odgovori-na-vasa-najcesca-pitanja# Predaja-GFl
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PREGLED POTPISNIKA | DOKUMENTACIJE KOJU POTPISUJU®

VRSTA DOKUMENTACIJE

Bilanca i Racun dobiti i gubitka

POTPISNICI

PODUZETNICI KOJI IMAJU UPRAVU PODUZETNICI KOJI NEMAJU UPRAVU

GFI-POD i Godisnje izvjesce

Bilieske uz financijski izvjestaj

Izviestaj o novcanom tijeku

lzvr$ni direktori odnosno

Izviestaj o promjenama kapitala

BET QG ) osoba ovlastena za zastupanje poduzetnika

Dodatni podaci za statisticke i druge potrebe

GodiSnje izvjesce

lzvjesce revizora

lzjava o neaktivnosti

Odluka o utvrdivanju godi$njega financijskog izvjestaja

lzvjesce revizora
Zakonski zastupnik revizorskog drustva, samostalni revizor
ili/i
ovlasteni revizori zajednickog revizorskog ureda sa ovlastenim revizorom

Izjava o neaktivnosti

lzvr$ni direktori odnosno

BRI ) osoba ovlastena za zastupanje poduzetnika

Odluke - dionicka drustva

Uprava i nadzomi odbor.”

lzvr$ni direktori iUpravni odbor*

Odluka o prijedlogu raspodijele dobiti ili pokricu gubitka

Predsjednik skupstine

takvu odluku potpisuje predsjednik skupstine. S obzirom na to da

Odluka o utvrdivanju godiSnjega financijskog izviestaja i odluka o
prijediogu raspodiele dobiti ili pokricu gubitka

* Postoje odredene situacije propisane Zakonom o trgovackim drustvima kada o utvrdivanju godisnjih financijskih izvjeStaja moze odlucivati skupstina dionickog drustva i u tim slucajevima

je rijeC o iznimei, samo napominjemo takvu mogucnost.

Odluke - drustva s ogranicenom odgovornoScu

Predsjednik skupstine™

** Skupstinu drutva s ogranicenom odgovornosScu Cine Clanovi drustva (osnivaci / viasnici) te oni mogu i potpisivati navedene odluke. Zasigumno ce se najcesce nailaziti na drustva s
ogranicenom odgovorno$cu s jednim clanom, Sto znaci da skupstinu Cini samo odnosni ¢lan koji navedene odluke i potpisuje.

Biljeske

3 lzvor: “Sastavljanje i predaja godiSnjih financijsk
2020"; autor:; Dragutin Kovaci¢, mag. oec. univ. sp
sopisu Ripup 3/2021.
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