Porezna kartica (Obrazac
PK) na web aplikaciji
ePorezna i mobilnoj
aplikaciji mPorezna

Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.

Porezna kartica — Obrazac PK je sluzbeni dokument koji se podno-
si u Republici Hrvatskoj kako bi se reguliralo oporezivanje dohotka,
a sadrzi informacije o poreznim obveznicima i njihovom dohotku te
osobnom odbitku i omogucava obracun poreza na dohodak i prireza
porezu na dohodak. Ovisno o podacima navedenim u poreznoj karti-
ci, poslodavci koriste te informacije za obraunavanie i isplacivanje
neto place zaposlenicima. Porezna kartica — Obrazac PK se obi¢no
podnosi prilikom zaposlenja ili promjene zaposlenja, a takoder se
moze azurirati tijekom godine ukoliko dode do promjena u osobnim
ili profesionalnim okolnostima poreznog obveznika koje utje€u na
izracun poreza.

Porezna kartica - Obrazac PK, odnosno kartica poreza na dohodak
od nesamostalnog rada, je obrazac koji sadrzi podatke o osobnom
odbitku (neoporezivom dijelu dohotka), pripadnosti opéini/gradu i
ostale bitne podatke radnika, umirovljenika odnosno fizitke osobe
koja ostvaruje primitke po osnovi nesamostalnog rada, a na temelju
kojih poslodavac odnosno isplatitelj primitka obracunava predujam
poreza na dohodak pri isplati place, mirovine ili primitka.

Osobni odbitak, pripadnost opéini/gradu i ostali podaci bitni za
utvrdivanje predujma poreza na dohodak od nesamostalnog rada
priznaju se i utvrduju iskljucivo na temelju porezne kartice koju za
radnika, umirovljenika i fizicku osobu koja ostvaruje primitke po
osnovi nesamostalnog rada imaju poslodavci i isplatitelji primitka,
plaée i mirovine ili sam porezni obveznik.

Prema €lanku 26. Zakona o porezu na dohodak propisana je obve-
za vodenja porezne kartice - Obrasca PK, a ¢lanak 28. i 29. Pravilnika
o porezu na dohodak odreduju njezin oblik, sadrzaj i popunjavanje.

Najjednostavniji na€in podnoSenja zahtjeva za izdavanje/izmjenu
PK je elektronicki putem web aplikacije ePorezna ili mobilne apli-
kacije mPorezna prijavom NIAS vjerodajnicom bilo koje sigurnosne
razine bez pla¢anja upravnih pristojbi.

2. Porezna kartica - Obrazac PK

Zahtjevi za promjenu podataka na poreznoj kartici podnose se zbog
promjene prezimena, upisa ili brisanja uzdrzavanog €lana, raspodiele
osobnog odbitka na viSe poslodavaca, dijeljenja osobnog odbitka s
drugim uzdrzavateljem, upisa oznake za invalidnost ili potpomognuto
podrucije I. skupine i grada Vukovara i sli¢no. Radnik, umirovljenik i
fizicka osoba koja ostvaruje primitke od nesamostalnog rada obve-
zni su svaku promjenu uzdrZavanih ¢lanova, promjenu prebivalista ili
uobicajenog boravista i drugo, a koja utjece na osobni odbitak, od-
nosno neoporezivi dio dohotka, prijaviti Poreznoj upravi u roku od 30
dana od dana nastanka promjene, putem svog poslodavca ili izravno
i dostaviti vjerodostojne isprave.

lzdavanije ili upis promjena podataka na Obrascu PK omoguéeno je
podnos$enjem zahtjeva za izdavanje il izmjenu podataka na poreznoj
kartici:

m Elektronicki putem mobilne aplikacije mPorezna (sam porezni
obveznik)

m  Elektronicki putem web aplikacije ePorezna (sam porezni ob-
veznik)

m  Elektronicki putem web aplikacije ePorezna (poslodavac u ime
radnika)
Fizicki osobno u nadleznoj ispostavi Porezne uprave i
Elektronicki putem web aplikacije e-Gradani — grana eNovoro-
dence za upis novorodenog djeteta na Obrazac PK.

Porezna uprava izdaje poreznu karticu - Obrazac PK samo u obliku
elektronikog zapisa, odnosno elektronicki generiranog dokumenta
koji sadrzava elektronicki potpis (e-pecat). Obrazac s oznakom elek-
tronickog zapisa nije potpisan vlastoru¢nim potpisom ovlastenog
sluzbenika i nema otisak pecata nadlezne ispostave Porezne uprave.

Porezna uprava elektronickim putem dostavlja poreznu karticu
- Obrazac PK poslodavcu i isplatitelju place ili mirovine ili samom
poreznom obvezniku na njegov zahtjev i uz suglasnost radnika, od-
nosno fizicke osobe koja ostvaruje primitke od nesamostalnog rada,
dok za umirovljenika — korisnika mirovine koju isplacuje Hrvatski za-
vod za mirovinsko osiguranje podatke bitne za utvrdivanje predujma
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poreza na dohodak Porezna uprava dostavlja elektronickim putem po sluzbenoj duznosti. Digitalni dokument potpisan ePe¢atom, odnosno
elektroniCki zapis Obrasca PK, dostavlja se poreznom obvezniku u njegov korisnicki pretinac te u korisnicki pretinac njegovog poslodavca
web aplikacije ePorezna.

Iznimno, ako poslodavac i isplatitelj place ili mirovine ili sam porezni obveznik nije korisnik ePorezne ili ne ishodi suglasnost radnika ili
umirovljenika, poreznu karticu moze besplatno izdati Porezna uprava u papirnatom obliku, a poslodavci i isplatitelj place ili mirovine duzni
su je Cuvati dok radnik, umirovljenik i fizicka osoba koja ostvaruje primitak od nesamostalnog rada kod nijih radi, odnosno dok se isplacuje
mirovina ili primitak po osnovi nesamostalnog rada. U tom slu¢aju Porezna uprava izdaje Obrazac PK koji ima oznaku elektronic¢kog zapisa te
ga ispisuje i uru€uje poreznom obvezniku u papirnatom obliku.

Kroz ePoreznu omoguéen je uvid u Obrazac PK onim poslodavcima kod kojih radnik viSe nije u radnom odnosu, a koji je duzan isplatiti placu
bivSem radniku za posljednji mjesec rada, i to najkasnije do dana dospjelosti place za posljednji mjesec rada kod tog poslodavca. Osim toga
omogucen je uvid poslodavcima, koji su duzni isplatiti placu u mjesecu rada ili mjesecu koji slijedi iza mjeseca rada, u iskoriStene osobne
odbitke radnika. Temeljem tih podataka poslodavac moZe utvrditi neiskoriSteni iznos osobnog odbitka kako bi ispravno obraCunao javna
davanja pri isplati place bivSsem radniku.

3. PK na web aplikaciji ePorezna

3.1. Uvid u poreznu karticu

Porezna kartica — Obrazac PK sadrzi podatke o izdavatelju porezne kartice, osobnom identifikacijskom broju i to za poreznog obveznika ko-
jemu se porezna kartica izdaje, a i osobnom broju umirovljenika ili korisnika obiteljske mirovine, opée podatke o radniku i osobi koja ostvaruje
primitke (placu), odnosno umirovljeniku ili korisniku obiteljske mirovine (pod 1.) te podatke za osobni odbitak, umanjenje poreza po osnovi
statusa hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog rata i podatke o prebivaliStu i boravku na podrucjima za koja su propisane olakSice,
podaci o omjeru (postotku) raspodijele osobnog odbitka prema poslodavcima (pod II.).

Porezni obveznik moze u svakom trenutku izvrSiti uvid u svoju poreznu karticu putem web aplikacije ePorezna ili kroz mobilnu aplikaciju
mPorezna. Primjerice kada porezni obveznik ve¢ ima izdanu poreznu karticu i treba podnijeti zahtjev za izmjenu podataka na PK (poreznoj
kartici), on moZze prije slanja zahtjeva za izmjenu izvrSiti uvid u svoju poreznu karticu.

Na pocetnoj stranici web aplikacije ePorezna potrebno je odabrati opciju Profil poreznog obveznika — Porezna kartica.

@Porezna

e = MATASA BOROTA = PAVEA SALKOVIC [28504234290) | ODJAVA

" REPUBLIKA
ﬁ:! HRVATSKA
POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Jedinstveni portal Porezne uprave

" " "
1 Profil ‘ & Zahtjevi
Informacije o poreznom obvezniku - " = A Podnesi zahtjev
formacijé o poreznom obvez Obrasci i Zahtjev za priznavanje ik
Obveze prava na porezne olaksice u Pregled podnesenih zahtjeva
godisnjem obraéunu - povrat poreza
Owvladtenici (ZPP-DOH)

Porezno knjigovodsivena kartica (PKK) Dostavi cbrazac

Pregled dostavijenih obrazaca
Moj JOPPD Pregled pohranjenin obrazaca

Provier Sifru opdine Pregled obrazaca za odobrenje

Uvid u necporezive primitke JOPPD
Uvid u iskoristens osobne odbitke

KorisniCki prefinac

BPorezna % e

POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Profil poreznog obveznika

Osnovni Obveze Owlastenici Porezno Porezna Moj Provijeri Uvid u Uvid u Korsnicki
podaci knjigovodstvena kartica JOPPD Sifru necporezive iskoristene pretinac
kartica (FKK) opcine primitke osobne
JOPPD odbitke

Uvid u podatke Obrasca PK QI8 Uvid u poreznu karticu
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Kada je gradanin prijavljen u sustav i u profilu odabere poreznu karticu, sustav automatski povlaci OIB te je potrebno samo kliknuti na tipku
LUvid u poreznu karticu”. Kada je u sustav prijavljena pravna osoba, odnosno neko poduzece ili organizacija, onda je u polje ,Uvid u podatke
Obrasca PK” potrebno upisati OIB zaposlenika kako bi se za taj OIB otvorila porezna kartica te potom odabrati tipku za uvid u poreznu karticu.
Otvara se novi ekran ,,Obrazac PK" na kojem su prikazani aktualni podaci poreznog obveznika i uzdrzavanih ¢lanova.

Odabirom opcije ,Preuzmi” korisnik moze otvoriti obrazac PK u pdf obliku ili ga spremiti na svoje racunalo.
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3.2. Zahtjev ,lzdavanje/izmjena PK (Porezne kartice)”

Za uskladivanje podataka na poreznoj kartici potrebno je zatraZiti izmjenu porezne kartice — Obrasca PK poreznog obveznika kroz zahtjev
Jlzdavanje / izmjena PK (Porezne kartice)”.
m * NATASABOROTAL = BORIS VIDOVIC (21657618323) | ODJAVA

BPorezna %

POCETNA OBRASCI PROFIL ZAHTJEVI ADMINISTRACIJA

Zahtjevi

Priloge je moguée dostaviti nakon uspieSnog slanja zahtjeva | prmitka potvrde o Zaprimanju edabirom opcije Priloai™.
Za naknadnu dostavu prloga potrebno je putem opcije .Pregled podnesenih zahtjeva® odabrati zahtjev uz kofi se dostavija prilog te iz padajuéeq izbomika odabrati opciju ,Prilozi*,

Podnesi zahtjev Pregled podnesenih zahtjeva

a zahtjeva * | Q

Brza pretr;

Zahtjev za registriranje za potrebe poreza na dodanu vrijednost (Obrazac P-FDV)
Prijava u registar poreznih obveznika (RP0)

Zahtjev za izdavanje porezne potvrde

Zahtjev za izmjenom podataka u registru poreznih obveznika
Zahtjev za povrat doprinoza iznad najvide osnovice

Zahtjev za ovjeru PKK

Zahtjev za zastaru

Zahtjev za prigovor / Zalbu

Prijedlog z& sklapanje upravneg ugovora za gradane

Prijedlog z& sklapanje perezne nagedbe

Izdavanje/izmjena PK (Porezne kartice) I

Kada je gradanin il fizicka osoba prijavljen u sustav i odabere zahtjev za izdavanje/izmjenu PK, sustav automatski povlaci OIB te je potrebno
samo kliknuti na gumb ,Dohvati podatke s PK". U slu€aju kada je obveznik koji je prijavljen u sustav pravna osoba, sustav nece povuéi OIB,
nego Ce polje za unos 0IB-a ostati nepopunjeno i obavezno za unos. Nakon unosa odgovarajué¢eg OIB-a zaposlenika pravne osobe za kojeg
je potrebno podnijeti zahtjev i odabira tipke ,,Dohvati podatke s PK” sustav dohvaca poreznu karticu za odabrani OIB.

IZdavanjeflzmjena PK (Porezne kamce) Pocetna / Zahtjevi / lzdavanjel/izmjena PK (Porezne kartice)

Izdavanjefizmjena PK (Porezne kartice)

PlUVjeIi lzmjena podataka na poreznoj kartici:

|
Dohvati podatke s PK

Po3alji (=

QlB:

0

lzvezi

Frilozi

Prije samog dohvata podataka aplikacija provjerava ispravnost OIB broja. Ako postoje greske, one se prikazuju iznad polja za unos OIB-a.
Ako je unesen pogresan OIB, primjerice ako upisani OIB ne pripada zaposleniku tog poslovnog subjekta, javit ¢e se poruka greske ,,Upisani
0IB ne pripada zaposleniku ¢iji poslodavac je...".
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IZdaVﬂnjerr lzmjena PK (Porezne karnCG) Poéetna / Zahtjevi / |zdavanjefizmjena PK (Porezne kartice)

IUpisanfomne, ipada zaposleniku &ji poslodavac je PAVKA SALKOVIC

Posalji
Izdavanje/izmjena PK (Porezne kartice)
Provieri

Izmjena podataka na poreznoj kartici:

lzvezi
oIB: |oooooooo001 |
Dohvati podatke s PK
Prilozi

Nakon §to korisnik klikne na tipku ,Dohvati podatke s PK", prikazuje se forma za unos/izmjenu podataka porezne kartice. Ako za trazeni
0IB nije izdana porezna kartica, iznad podataka za popunjavanje prikazat ¢e se informacija ,Za upisani OIB nije izdana porezna kartica” te
¢e zahtjev ,lzdavanje/izmjena PK" biti prazan. Ako postoji izdana porezna kartica, otvorit ¢e se forma za unos/izmjenu podataka s unaprijed
popunjenim podacima koji se povlace iz sluzbenih evidencija Porezne uprave (prikazat ¢e se aktualni podaci poreznog obveznika, podaci
0 osobnom odbitku i uzdrzavanim ¢lanovima). Ako podaci na poreznoj kartici nisu uskladeni s podacima iz registra poreznih obveznika,
iznad podataka za popunjavanje prikazat ¢e se informativna poruka o neuskladenosti podataka. Korisnik moZe azurirati postojece podatke te
dodavati ili brisati vrijednosti koji se odnose na podatke o adresi, podatke o osobnom odbitku i podatke o osobnim odbicima za uzdrzavane
¢lanove uze obitelji.

Izdavanje/izmjena PK (Porezne kartice) Podetna | Zahljevi | Izdavanjefizmjena PK (Porezne kartice)

Po§a|ji & Podaci na PK nisu uskladeni s RPO.

Izdavanje/izmjena PK (Porezne kartice)

PODACI L OPCI PODACI O RADNIKU/OSOBI KOJA OSTVARUJE PLACL UMIROVLJIENIKU

Provijeri

lzvezi

Novi ols: 28504234299 |

Osobni broj umirovijenika: |

Prilozi Ime obveznika: PAVKA
Prezime obveznika: MI
Podruéni ured; [ZaeREE |
Ispostava: CENTAR |

3.2.1. Op¢i podaci o radniku/osobi koja ostvaruje placu/umirovljeniku

Zahtjev za izdavanje/izmjenu PK sastoji se od jedne kartice koja sadrzi vi$e tablica s podacima za popunjavanje.

Podaci I. Opéi podaci o radniku/osobi koja ostvaruje plaéu/umirovljeniku: OIB, ime i prezime, podrucni ured i ispostava, automatski se
popunjavaju odabirom ili unosom OIB-a na temelju podataka iz evidencija Porezne uprave, oznaceni su sivom bojom i ne mogu se mijenjati.

Takoder se automatski popunjavaju podaci u adresi - naselje, ulica, kuéni broj i dodatak kuénom broju koji se, za razliku od opéih podataka
0 poreznom obvezniku, mogu mijenjati.

Ako se radi o izdavanju novog PK obrasca, onda se svi podaci dodaju odabirom tipke ,Dodaj novi zapis”.

lzdavanje/izmjena PK (Porezne kartice)

PODACI . OPC1 PODACI O RADNIKU/OSOBI KOJA OSTVARUJE PLACU/ UMIROVLJENIKU = —

olB: (21657618323 | ==
. °
Osobni broj umirovljenika: E\§
as
Ime obveznika: Boris | S~
. Sl
Prezime obveznika: Vidovic | g ﬁ .
>Q 8 =
Podruéni ured: ZAGREBACKA ZUPANIJ/| =k
11/23
Ispostava: DUGO SELO | {
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3.2.2. Podaci o adresi

U slucaju da sustav ne dohvati adresu, podnositelj zahtjeva treba kliknuti na tipku ,Dodaj novi zapis”, zatim odabrati adresu iz padajuéeg
izbornika i spremiti redak.

Ako su na abrascu PK upisani podaci o staroj adresi, obveznik moze podatke promijeniti odabirom nove adrese iz padajuceg izbornika. Prije
odabira adrese, potrebno je kliknuti na plavi kruzi¢ (,Uredi”) na kraju retka, nakon ¢ega ¢e se omoguditi tipka ,Odaberi adresu”. Klikom na
Odaberi adresu prikazat ¢e se skocni prozor u kojem ¢e korisnik odabrati podatke o adresi. Korisnik popunjava dva padajuca izbornika. Obave-
zan je odabir Zupanije, zatim odabire op¢inu, a nakon toga unosi podatak o adresi gdje je potrebno unijeti minimalno 5 znakova. Nakon unosa
trazenih podataka i odabira tipke ,,Dohvati” sustav ¢e dohvatiti sve ulice unutar odabrane Zupanije i op¢ine koje sadrZe upisani tekst. Nakon
Sto odabere odgovarajucu adresu, korisnik mora spremiti redak klikom na sliku diskete (,Spremi”) na kraju retka.

|zdavanje/izmjena PK (Porezne kartice)

PODACI . OPCI PODACI O RADNIKU/OSOBI KOJA OSTVARUJE PLACU/ UMIROVLJENIKU

OIB 21657618323

Osobni broj umirovijenika: _

Ime obveznika: - m
Zupanija: [Odaberite...] bl

Prezime obveznika: 2 -
Opéina: [Odaberite.. ] v

Podruéni ured: Adresa:

Ispostava;

zan je odabir Zupanije

Obave

PODACI O ADRESI

| Sifra opéine | Naselje [ Ulica [ Kuénibroj | Dodatak [ Podaci vrijede od |
| Grada kucénom broju
1 7 3 4 5 6

Odaberi | '
376 OKUNSCAK BRESTOVCEVA 0007 29.12.2020 E “

3.2.3. Podaci o osobnom odbitku radnika/osobe koja ostvaruje placu/umirovljenika

Korisnik moZze aZurirati postojeée podatke te dodavati ili brisati vrijednosti koji se odnose na podatke o osobnom odbitku i podatke o osob-
nim odbicima za uzdrzavane €lanove uze obitelji.

Tablica II.1 sadrzi podatke o osobnom odbitku radnika ili umirovljenika. Osobni odbitak poreznog obveznika je neoporezivi dio dohotka. U
tablicu se unosi oznaka osobnog odbitka, invalidnost, postotak ako se radi o invalidnosti hrvatskog ratnog vojnog invalida iz domovinskog
rata (HRVI) i oznaka P1 ako se radi o potpomognutom podrucju i gradu Vukovaru.

U stupac 1, 0znaka odbitka” unosi se oznaka ‘A" ako se radi o osobnom odbitku za radnika (nositelj PK je zaposlenik) ili oznaka ‘B’ ako se
radi o osobnom odbitku za umirovljenika ili korisnika obiteljske mirovine. Na temelju ove oznake odreduije se dio iznosa neoporezivog dijela
dohotka prilikom utvrdivanja poreza na dohodak od nesamostalnog rada. Unos u stupac 1 je obvezan.

U stupac 2 unose se podaci o invalidnosti radnika /umirovljenika, a u stupac 3 podaci o postotku invalidnosti hrvatskog ratnog vojnog
invalida iz domovinskog rata. U stupac 2 moguce je unijeti sliedece oznake:

m | —invalidnost radnika ili umirovljenika

m V- oznaka statusa hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog rata

m [*, V* - invalidnost 100% ili na temelju invalidnosti pravo na pomoc i njegu

= R —invalidnost ratnog vojnog invalida vojske HVO

m R*-invalidnost 100% ili na temelju invalidnosti pravo na pomo¢ i njegu

Ako je radnik/umirovljenik hrvatski ratni vojni invalid (HRVI) ili HVO ratni vojni invalid, u stupac 3 upisuje se postotak invalidnosti koji mu
je utvrden. U tom slucaju, ako je upisan postotak HRVI ili HVO invalidnosti, unos u polje ,Invalidnost” postaje obvezan.

1.1 PODACI O OSOBNOM ODBITKU RADNIKA / OSOBE KOJA OSTVARUJE PLACU | UMIROVLJENIKA

Oznaka | Invalidnost [ Postotak invalidnosti hrvatskog ratnog vojnog [ Potpemognuta podrucja i grad Vukovar [ Podaci vrijede od [
Odbitka invalida iz domovinskog rata
| 2 3 4 5 |
A v ir v 0,00/ || [Odaberite...] v 01.012004 |l

| [Odaberite...]

|
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Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.
Porezna kartica (Obrazac PK) na web aplikaciji ePorezna i mobilnoj aplikaciji mPorezna

U stupac 4 unosi se oznaka za potpomognuta podrucja i grad Vukovar. Moguce je odabrati samo oznaku P1. Oznaka P1 oznaCava potpomo-
gnuta podrucja jedinica lokalne samouprave razvrstanih u . skupinu po stupniju razvijenosti prema posebnom propisu o regionalnom razvoju
Republike Hrvatske i podrucje Grada Vukovara utvrdenog prema posebnom propisu o obnovi i razvoju Grada Vukovara.

Ako se korisniku prilikom popunjavanja zahtjeva za izdavanje /izmjenu PK pojavi poruka greske ,,0bveznik ima upisanu pogre$nu oznaku
PPDS/BPP/PP, znaci da je u stupac 4 uneseno potpomognuto podrucje - oznaka P1, a naselje iz adrese viSe ne pripada potpomognutom
podrucju. U ovom slucaju obveznik treba predati novi zahtjev za izdavanje/izmjenu PK u kojem se treba spremiti adresa i osobni odbitak s
oznakom PP vaZze¢om za adresu prebivalista.

U Obrazac PK pod II.2. upisuije se kratki opis promjena koje utjecu na visinu faktora osobnog odbitka poreznog obveznika, kao i drugih pro-
mijena koje utjecu na pravilno utvrdivanje poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak te podaci o omjeru (postotku) raspodijele osobnog
odbitka prema poslodavcima. Ako radnik radi kod dva poslodavca dozvoljena je moguénost raspodiele osobnog odbitka po poslodavcima
Sto se navodi na poreznoj kartici radnika kako bi se iskoristio na najbolji moguéi nacin za radnika.

3.2.4. Podaci o osobnim odbicima za uzdrzavane ¢lanove uze obitelji

Porezni obveznik moZe na svoju poreznu karticu prijaviti uzdrzavanog ¢lana (dijete, supruznika, roditelje, ostale ¢lanove) u svrhu dodatnog
povecéanja osobnog odbitka koji se primjenjuje pri obracunu poreza na dohodak od nesamostalnog rada. Uzdrzavani Elanovi uze obitelji i
uzdrzavana djeca su fizicke osobe kojima oporezivi primici, primici na koje se ne placa porez i drugi primici koji se ne smatraju dohotkom na
godisnjoj razini ne prelaze Sesterostruki iznos osnovnog osobnog odbitka.

Tablica Il. 3 sadrzi podatke o osobnim odbicima za uzdrzavane €lanove. Kada se dodaje novi uzdrzavani ¢lan onda je potrebno odabrati
tipku “Dodaj novi zapis” nakon ¢ega se otvara redak za unos podataka. Nakon unosa svih potrebnih podataka o uzdrzavanom €lanu potrebno
je spremiti podatke klikom na naredbu ,Spremi” (ikona diskete) s desne strane retka. Ako se briSe neki uzdrzavani ¢lan koji je ve¢ dodan na
poreznu karticu, onda ga je potrebno ukloniti klikom na crveni krizi¢ na kraju retka.

U stupac 3, Srodstvo” moguce je unijeti sliedece vrijednosti:

= S supruznik,

U uzdrzavani ¢lan,

D1 prvo dijete,

D2 drugo dijete,

D3 trece dijete,

D4 Cetvrto dijete,

D5 peto dijete i nadalje

od desetog djeteta piSe se samo broj 10,11,12 itd.

U stupac 5, Invalidnost” moguce je unijeti sliedece vrijednosti:

m | —invalidnost

=V —invalidnost hrvatskog ratnog vojnog invalida iz Domovinskog rata
m [*, V* - invalidnost 100% ili na temelju invalidnosti pravo na pomoc i njegu.

1.3 PODACI O OSOBNIM ODBICIMA ZA UZDRZAVANE CLANOVE UZE OBITELJI
OSOBNI ODBITAK DIJELI SE S OSOBOM:

R. Ime i prezime Srodstvo 0IB Invalidnost Podaci Ime i prezime QIB Pripadajuéi
br. vrijede od: postotak
osobnog
odbitka
1 2 3 4 L7 6 7 8 9

Dodaj novi zapis

1.3 PODACI O OSOBNIM ODBICIMA ZA UZDRZAVANE CLANOVE UZE OBITELJI

OSOBNI ODBITAK DIJELI SE S OSOBOM:
R. Ime i prezime Srodstvo 0IB Invalidnost | Podaci vrijede Ime i prezime OlB Pripadajuci
br. od: postotak
osobnog
odbitka
= 1 'e 2 s 3 4 4 4 5 6 ? 4 6 4 9 = n
10 | |[uzdZavani @lan ~] | | |[todabe~][[11.082023 | |[ [ | [ o000 |=*

U stupce 7 i 8 unose se podaci o osobi s kojom porezni obveznik dijeli osobni odbitak za uzdrzavanog ¢lana uze obitelji il uzdrzavano dijete,
i to ime i prezime te osobni identifikacijski broj. U stupac 9 unosi se postotak osobnog odbitka koji pripada osobi s kojom porezni obveznik
taj osobni odbitak dijeli. Ako se porezni obveznici ne mogu dogovoriti o raspodieli dijela osobnog odbitka za uzdrzavane ¢lanove uze obitelji i
uzdrzavanu djecu, a jedan od uzdrZavatelja trazi preraspodjelu osobnog odbitka, tada se osobni odbitak dijeli na jednake dijelove.

1.3 PODACI O OSOBNIM ODBICIMA ZA UZDRZAVANE CLANOVE UZE OBITELJI
OSOBNI ODBITAK DIJELI SE S OSOBOM:

R. Ime i prezime Srodstvo olB Invalidnost | Podaci vrijede Ime i prezime [0]13] Pripadajuéi

br. od: postotak
osobnog
odbitka

|1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. ||Mato Matic Prvo dijete 79038492055 [Odabe v |[[11.08.2023 Pero Peric 81626239541 75,00 ] 9
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Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.

Porezna kartica (Obrazac PK) na web aplikaciji ePorezna i mobilnoj aplikaciji mPorezna

Ako porezni obveznik nije iskoristio osobni odbitak ili odbitak za uzdrZavanog ¢lana za kojeg ima pravo tijekom godine kod obraunavanja
predujma poreza na dohodak pri isplati pla¢e, moZe to u€initi u godi$njoj poreznoj prijavi ili u posebnom postupku godisnjeg obracuna poreza
na dohodak.

3.2.5. Polje 1I. 4 Napomena

Porezni obveznik koji ostvaruje dohodak od nesamostalnog rada kod dva ili viSe poslodavaca moZe osobni odbitak koristiti kod vise ispla-
titelja uz uvjet da zatrazi raspodjelu osobnog odbitka prema isplatiteljima (poslodavcima). U tom slu€aju Porezna uprava ¢e na Obrascu PK
evidentirati omjer (postotak) raspodjele osobnog odbitka prema isplatiteljima sukladno zahtjevu, a nakon evidentiranih promjena izdati novi
Obrazac PK na temelju kojeg se priznaje osobni odbitak pri utvrdivanju predujma poreza na dohodak od nesamostalnog rada. U tom slucaju
svaki poslodavac odnosno isplatitelj moZe koristiti osobni odbitak samo do utvrdenog postotka, neovisno o tome $to u pojedinim mjesecima
ostvareni dohodak moZe prelaziti taj iznos. Porezna uprava ¢e omjer (postotak) evidentirati i u slu¢aju kada porezni obveznici odluce osobni
odbitak koristiti samo kod jednog isplatitelja (poslodavca) na nacin da ée evidentirani omjer (postotak) biti 100% kod onog isplatitelja (poslo-
davca) kod kojeg je porezni obveznik odlucio u cijelosti koristiti osobni odbitak, dok ¢e kod drugih isplatitelja evidentirani omjer (postotak) biti
0%. Svi poslodavci jednog nositelja dobit ¢e obrazac PK u svoj korisnicki pretinac na kojem ¢e biti navedeno koji poslodavci koriste odbitke,
a koji ne. Raspodielu odbitaka po poslodavcima obveznik ¢e u obrascu PK unijeti u polje 1.4 Napomena.

Podnositelj zahtjeva moZe u napomeni navesti i neke druge podatke koji nisu strukturirani u samom zahtjevu, kao npr. zahtjev za promjenu
prezimena na poreznoj kartici. S obzirom na to da na zahtjevu nije moguce mijenjati opée podatke o obvezniku, obveznik ¢e u napomeni
navesti da se radi o promjeni prezimena i priloZiti odgovarajuéu dokumentaciju (npr. kopiju osobne iskaznice ili potvrdu o boravistu).

1l.4 NAPOMENA

NAPOMENA

3.2.6. Slanje zahtjeva i dostava priloga

Porezni obveznik moze provjeriti da li je sve ispravno popunio na zahtjevu odabirom opcije ,Provjeri” koja se nalazi u lijevom izborniku.
Zahtjev je moguce predati u sustav tek kada su podaci ispravno popunijeni, a Salje se odabirom opcije ,Posalji”. Za slanje zahtjeva moze se
koristiti bilo koja NIAS vjerodajnica, ukljucujuéi i one najnize razine sigurnosti.

Izdavanjefizmjena PK (Porezne kartice) Poetna / Zahtiovi | Izdavanializmiena PK (Porezne artice)

mﬂ [ Podaci obrasca su ispravni.

Provjeri
I V) lzdavanjefizmjena PK (Porezne kartice)

PODACI I. OPCI PODACI O RADNIKU/OSOBI KOJA OSTVARUJE PLACU UMIROVLJENIKU
QiB: 21657618323

Osobni broj umirovijenika

Ime obveznika: Boris

Prezime obveznika: Vidovic

Podrucni ured ZAGREBACKA ZUPANIJ#
Ispostava: DUGO SELO

Nakon $to je zahtjev uspjeSno zaprimljen, prikazat ¢e se potvrda zaprimanja obrasca. Potvrda zaprimanja obrasca je sluzbeni dokument
kojim se potvrduje da je korisnik predao obrazac zahtjeva.
Dostava priloga moguca je nakon slanja zahtjeva, Nakon primitka potvrde o zaprimanju na ekranu ¢e se omogugiti opcija “Prilozi” u lijevom
izborniku, a odabirom opcije otvara se sucelje za dostavu priloga preko kojeg se mogu dodavati prilozi.
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Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.
Porezna kartica (Obrazac PK) na web aplikaciji ePorezna i mobilnoj aplikaciji mPorezna

Potvrda zaprimanja Pobeina [ Zahtievi / Potvrda zaprimania

m Potvrda zaprimanja Elektronicki potpis potvrde zaprimanja
m Otvori poslani dokument

POTVRDA ZAPRIMANJA ZAHTJEVA

Tip zaprimljenog zahtjeva: |zdavanjefizmjena PK {Porezne karica)
0IB:
Ime i prezime: NATASA BOROTA
Klasa zahtjeva: 410-21/2023-001/01
Urud#beni broj zahtjeva: 16-2023-1
Identifikator zaprimanja: Tal Thehe-2407-4253-9230h-b2508da%223
Identifikats imlj

i e b G1edbbIc-210F-49d5-ac3d-T1cB2d2ebled
zahtjeva:
Vrijeme zaprimanja: 11.6.2023. 10:18:30

Podaci na poreznoj kartici ne mijenjaju se automatski nakon slanja zahtjeva niti ih obveznik ili njegov opunomocéenik moze sam promijeniti.
Nakon §to zaprimi zahtjev, porezni sluzbenik ¢e u Informacijskom sustavu Porezne uprave izmijeniti podatke na PK kartici i tek nakon toga oni
¢e biti vidljivi i na ePoreznoj.

Korisnik ePorezne ¢e izmijenjeni obrazac PK dobiti u svoj korisnicki pretinac. Sustav formira digitalni dokument potpisan ePecatom (elek-
tronicki zapis) i Salje ga u korisnicki pretinac nositelja PK i svih njegovih aktivnih poslodavaca.

4. PK na mobilnoj aplikaciji mPorezna

4.1. Uvid u poreznu karticu

Porezni obveznik koji posjeduje vazeéu poreznu karticu - Obrazac PK, moZe pristupiti informacijama sadrzanim u poreznoj kartici putem
opcije “Uvidi” u korisnickom sucelju mobilne aplikacije mPorezna. Putem ove opcije ima moguénost pregleda podataka vlastite porezne
kartice, ali takoder je ovlaSten je da isto u€ini i za podatke poreznog obveznika za kojeg ima ovlasti.

Takoder ima moguénost preuzimanja svoje porezne kartice u PDF formatu te ju moze pohraniti na svoj mobilni uredaj. Ova opcija je dos-
tupna putem izbornika “Uvidi”, koji se nalazi na donjem dijelu pocetnog zaslona unutar navigacijske trake. Putem tog izbornika korisnicima je
omoguceno ostvarivanje pristupa svojoj poreznoj kartici i pripadajucim informacijama.

A G4 BNS

Moji podaci

Porezno knjigovodstvena kartica

Porezna kartica

Moj JOPFD
Uvid u IP1/IP2
@og
Uvid u IP3 E\é
S
3
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Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.
Porezna kartica (Obrazac PK) na web aplikaciji ePorezna i mobilnoj aplikaciji mPorezna

15:29 BV 460 B91% 13:36 B Vel 46l 034%

< Osiguranik <  Porezna kartica

Odaberite osiguranika za kojega 0PI PODAC GSOENI ODBITAK
Zelite ostvariti uvid u Poreznu karticu g
ili edaberite opciju DOHVATI SVOJE
PODATKE ukoliko Zelite ostvariti uvid u
vlastitu Poreznu karticu.

Radnik/osoba koja ostvaruje placu/
umirovljenik
(]

Oznaka osobnog odbitka
A

Invalidnost
MNE

Pripadnost potpomognutom
podruéju i podruéju Grada
Vukovara NE

Nemate osiguranika

Podaci vrijede od 01.02.2019

DOHVATI SVOJE PODATKE

Ekran za dohvacéanje podataa Porezne kartice Ekran Porezna kartica 2

k| @ o < ) O

B Vool 464 031%

4.2. Podnosenje zahtjeva za izdavanje/
izmjenu PK (Porezne kartice)

< Porezna kartica

OPCI PODAC OS0BNI ODBITAK

U donjem desnom kutu ekrana “Podneseni zahtjevi”, moZze se pri-
Radnik/osoba koja ostvaruje plaéu/ mijetiti opcija “Novi zahtjev”. Klikom na tu opciju, otvara se korisnic-

umirovijenik ko sucelje za podnoSenie razlicitih zahtjeva. Na tom suelju korisnik
DEB B treba odabrati vrstu zahtjeva koji Zeli poslati.
e —— Za provodenie prilagodbi na podacima svoje porezne kartice, po-
) vIE rezni obveznik treba odabrati zahtjev za izdavanje ili izmjenu porezne
kartice (PK). Bez obzira na to je li ve¢ imao izdanu PK ili podnosi
Adresa zahtjev za njezino izdavanie, svaki porezni obveznik ima moguénost
&ifra optine/grada Naselje poslati zahtjev za sebe ili za drugu fizicku osobu za koju ima ovla-
133 ZAGREB §tenie.

”:‘:f_\:”f”; ']’;"‘ . Kada se otvori prozor za podno$enie zahtjeva, sustav automatski
LIPICKI PUT 0OD11 12

i dohvaca postojece podatke o poreznim obveznicima iz informacij-
Podaci vrijede od

20.04.2020 skog sustava Porezne uprave, nad kojima porezni obveznik ima pra-

vo upravljati. Za slanje zahtjeva vezanih za izdavanje ili izmjenu PK
Dstum promjens 22.09.2020 koristi se NIAS vjerodajnica niske sigurnosne razine, $to omogucuje
Adresa izdavanja ZAGRED suget_eo provodenije tih postupaka.

< ® u]

Ekran Porezna kartica 1

2
§ Telefon za konzultacije | 2 Ponedjeljkom i éetvrtkom
,g 01/4836046 . | od 11.00 do 15.30 sati,

i 01/49 21 739 - s e utorkom, srijedom i petkom
m_1 (iskljuéivo putem PIN-a ® ¥ od 8.30 do 13.00 sati.




12:30 B VS 4640 [ 43%

Podneseni zahtjevi

4+  Novi zahtjev

Ekran podnesenih zahtjeva

09:54 O Vs 46

<  Podnesi zahtjev

lzdavanje/izmjena PK (Porezne
kartice)

Zahtjev za izdavanje potvrde o stanju
duga

Zahtjev za izmjenom podataka u RPQ-u
(Registru poreznih cbveznika)

4 L) u

Ekran za podnosenje zahtjeva

Porezni obveznik prilikom popunjavanja zahtjeva najprije treba
odabrati osiguranika za kojeg je potrebno izmijeniti poreznu karticu
ili odabrati opciju “Promijeni svoje podatke” ako Zeli izmijeniti podat-
ke na vlastitoj PK. Nakon odabira obveznika za kojeg se rade izmjene
otvaraju se detalji za izmjenu podataka o adresu i osobnom odbitku.
Ovdie je takoder moguce dodati uzdrzavanog clana.

Nakon $to se popune obavezni podaci za uzdrzavanog ¢lana, oda-
birom opcije ,DODAJ CLANA" navedeni uzdrzavani &lan se dodaje
na PK (Poreznu karticu).

Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.

Porezna kartica (Obrazac PK) na web aplikaciji ePorezna i mobilnoj aplikaciji mPorezna

14:42 § B Vel s Be1%n

& Osiguranik

Odaberite osiguranika za kojega Zelite
izmijeniti Poreznu karticu ili odaberite
opciju PROMIJENI SVOJE PODATKE
ukoliko Zelite izmijeniti viastitu Poreznu
karticu.

FROMIJENI SVOJE PODATKE

Ekran odabira osiguranika za kojeg se Zeli ostvarit uvid u PK

15:18 B OVHE 6.4 B92%

€ lzdavanje/izmjena PK

o vié

(39879897784)

be
W

ADRESA

o Promijenite adresu boravista/ ¥
prebivalista

PODACI O OSOBNOM

ODBITKU

Osobni odbitak radnika/
enika

+, OPIS PROMJENA
3

Opis zadnje promjens

Napomena

E 5] o

Objavite svoje
financijske izvjestaje
u RiPup-u

Cijena: 130° gur + PDV

Ekran za izdavanje/izmjenu PK

1:01/49 21737
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Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.
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B VRE 454 L4a0% 1447 Q B VAL 46,0 084%

Izdavanje/izmjena PK & Uzdrzavani élan

+, OPIS PROMJENA
-

Dpls zadnje promjene

« UZDRZAVANI CLAN

Podaci uzdriavanog Elana

Napomena 2 0IB uzdrzanog Elana*

2 |meiprezime*
e Srodstvo* -
PODACI O OSOBNIM ODBICIMA ZA
UZDRZAVANE CLANOVE UZE OBITELJI & Invalidnost -

+2 DODAJ UZDRZAVANOG CLANA

r PODJELA OSOBNOG DOBITKA

o0 Dijeli se s osobom
ann
Mema evidentiranih uzdrzavanj & OIB osobe
Clanova
4 O] =l | < a o
Ekran za izdavanje/izmjenu PK Ekran za dodavanje uzdrZavanog ¢lana 1

s opcijom dodavanja uzdrZavanog ¢lana .
4.2.1. Dostava priloga
Nakon popunjavanja svih potrebnih podataka odabirom znaka plu-

sa u donjem desnom kutu otvaraju se sljedece opcije:
= Trebam pomoc (slanje upita putem PiSite nam)

Uz podnesene zahtjeve moguce je pregledati dostavljene priloge ili
dodati novi prilog u obliku datoteke formata .pdf. Veli¢ina pojedine

a Pregledaj podatke /posalii zahtjev dqtpteke ne smije _bltl veca od 5MB Dosta_ve_l priloga Nije moguca
= Provjeri. prilikom slanja zahtjeva vec¢ se prilozi dostavljaju nakon $to je zahtjev
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Ekran dostavljenih priloga s opcijom dodavanja novog priloga

4.3. Pregled podnesenih zahtjeva

Na izborniku Podneseni zahtjevu na vrhu stranice potrebno je u
padaju¢em izborniku odabrati vrstu zahtjeva te ¢e aplikacija odmah
prikazati sve podnesene zahtjeve uz datum zaprimanja te status za-
htjeva. Odabirom izbornika ,viSe” moguce je za svaki podneseni za-
htjev odabrati:

m Prikaz detalja

m Prikaz statusa

m Prilozi (pregled ve¢ dodanih priloga ili dodavanje novih).

U slucaju da podneseni zahtjev nije obraden, moguce je odabrati
i opciju;

m  Odustani od zahtjeva.

Odustani od zahtjeva

Jeste li sigurni da felite odustati od
zahtjeva?

Ekran potvrde za odustajanje od podnesenog zahtjeva

Frano Barisi¢, mag. oec., Natasa Borota, dipl. oec.

Porezna kartica (Obrazac PK) na web aplikaciji ePorezna i mobilnoj aplikaciji mPorezna
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Podneseni zahtjevi

Odaberite vrstu zahtjeva
Izdavanje/izmjena PK (Porezne =
kartice)

lzdavanje/izmjena PK

(Porezne kartic Prikaz detalja

Datum zaprimaniji
Status: Zahtjev je  Prikaz statusa

Prilozi
Izdavanje/izmj
(Porezne kartit odustani od zahtjeve

Datum zaprimanja: 24.08.2021.13:19
Status: Zahtjev je zaprimljen u sustavu

Izdavanje/izmjena PK

(Porezne kartice)
Datum zaprimanja 1Qm
Status: Podnositelj je cdustac o

L 2] rd Q

Poitena  Obrasci  Zahtjev Uridi Vide

4 ® ]

Ekran podnesenih zahtjeva i dodatne opcije prikaza

5. Umjesto zakljucka

Mogucnost podnoSenja porezne kartice - Obrasca PK putem web
aplikacije ePorezna i mobilne aplikacije mPorezna jasno istie vaz-
nost i prednosti digitalizacije u hrvatskom poreznom sustavu. Ove
digitalne aplikacije omogucuju poreznim obveznicima brz i prakti¢an
pristup poreznim informacijama te efikasno podnoSenje zahtjeva za
izdavanije ili izmjenu porezne kartice. Kroz integraciju s aplikacijama
ePoreznom i mPoreznom, korisnici su oslobodeni potrebe za fiziCkim
dolaskom u porezne urede, Stedeéi vrijeme i resurse.

Elektroni¢ko podnoSenje porezne kartice omogucava bolju kon-
trolu nad vlastitim poreznim obvezama, priliku za brzu korekciju
podataka te jednostavan pristup relevantnim informacijama. Sustav
automatski dohvaca i azurira postojece podatke Cime se smanjuje
potencijal za pogreske i nesporazume. Takoder, ovakva digitalna rje-
Senja podrzavaju transparentnost i uéinkovitost poreznog sustava te
doprinose jednostavnijem vodeniju financijskih obaveza. Ovaj napre-
dak u digitalizaciji poreznog sustava ne samo da pojednostavljuje
postupke, ve¢ i ukazuje na potencijal koji moderna tehnologija nosi
za unapredenje administrativnih procesa i usluga u javnom sektoru.

1)

DSTVO
1k

|
RACUNOVO
wpn

-
-



