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Sluzbeno putovanje
radnika u tuzemstvu

Valentina Bocak, mag. oec.

Kada poslodavac radnika uputi na sluzbeni put, radnik ima pravo na dnevnice (koje pokrivaju troskove
prehrane i prijevoza u mjestu sluzbenog puta), te na podmirenje prijevoznih troskova, smjestaja, te
drugih troskova koji nastanu na sluzbenom putu. Dnevnice u tuzemstvu za putovanja dulja od 12

sati iznosi 30,00 € (te dulja od 8 do 12 sati 15,00 €), a koje se umanjuju za 30% odnosno 60% ukoliko

je radniku na putu osiguran obrok (rucak, vecera). U ¢lanku pisemo o obracunu, isplati te iskazivanju
troSkova sluzbenog putovanja u tuzemstvu (sa primjerima obracuna i isplata za zaposlenike, te obrtnika).

1. Sto se smatra sluzbenim
putovanjem?

Sluzbenim putovanjem smatra se putovanje do 30 dana nepre-
kidno radi obavljanja u nalogu za sluzbeno putovanje odredenih
poslova njegova radnog mjesta, a u svezi s djelatnosti poslodavca
(Cl. 7. st. 8. Pravilnika o porezu na dohodak, Nar. nov., br. 10/17 do
143/23, nadalje: PravDoh).

To praktino znaci da se dnevnica moZe neoporezivo isplatiti za
sluzbeni put koji traje najviSe 30 dana neprekidno.

Ako sluzbeni put traje dulje od 30 dana, svaka isplata dnevnica
nakon toga smatrala bi se oporezivom (t]. €inila bi placu radnika, koja
podlijezu obracunu i uplati obveznih doprinosa, i poreza.

1.1. Nalog za sluzbeno putovanje

Prije nego $to radnik krene na sluzbeni put, poslodavac mu je
duZan izdati nalog za sluzbeno putovanje (putni nalog), koji sadrZi
osobito slijedeée podatke (€. 8. st.2. PravDoh):

nadnevak izdavanja, ime i prezime osobe koja se upuéuje na
sluzbeno putovanje, mjesto u koje osoba putuje, svrha putovanja,
vrijeme trajanja putovanija, vrijeme kretanja na put, podatke o pri-
jevoznom sredstvu kojim se putuje (ako se putuje automobilom po-
trebno je navesti marku i registarsku oznaku automobila, poCetno
i zavrSno stanje brojila — kilometar/sat), vrijeme povratka s puta,
potpis ovlaStene osobe, obracun troskova, likvidaciju obracuna te
izvieSce s puta.

Uz putni nalog obvezno se prilazu isprave (vjerodostojna doku-
mentacija, prema €. 8. st. 1. PravDoh) kojima se dokazuju nastali
izdaci (€l 8. sz. 2. PravDoh) navedeni na putnom nalogu — troSko-
vi smjestaja, prijevoza, te troSkovi koji se nadoknaduju iz dnevnice
(prehrana i prijevoz u mjestu u koje je osoba upuéena na sluzbeno
putovanije i ostale troSkove sluzbenog puta), kao i rauni za cestari-
ne, racuni za parking, putne karate ili u iznimnim i opravdanim sluca-

jevima preslike putnih karata, racuni za smjestaj i drugo, bez obzira
na nacin podmirenja izdataka.

2.Dnevnice u tuzemstvu

Dnevnice €ine naknadu kojom se radniku nadoknaduju izdaci
prehrane, pica i prijevoza u mjestu u kojem je radnik upucen na
sluzbeno putovanije i to iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili iz mje-
sta prebivaliSta/uobiCajenog boraviSta radnika koji se upucuje na
sluzbeno putovanje u drugo mjesto (osim u mjesto u kojemu ima
prebivaliste ili uobiCajeno boraviste), a udaljenosti najmanje 30 kilo-
metara (¢l 7. st.11. PravDoh).

Dnevnice za sluzbeno putovanije u zemlji isplacuju se za putovanje
iz mjesta u kojem je mjesto rada ili mjesto prebivaliSta / uobicaje-
nog boravista radnika koji se upucéuje na sluzbeno putovanje u drugo
mijesto (u kojem nije njegovo prebivalite ili uobicajeno boraviste)
koje je udalieno najmanje 30 km radi obavljanja poslova (vezanih
uz radno mjesto radnika i djelatnost poslodavca) koji su navedeni u
nalogu za sluzbeno putovanje. Ukoliko se prebivaliste (ili uobicajeno
boraviste) radnika razlikuje od mjesta rada, a radnik na sluzbeni put
polazi iz mjesta svog prebivalista (ili uobicajenog boravista) propisa-
nu udaljenost od najmanje 30 kilometara treba racunati od mjesta
prebivalista ili uobi¢ajenog boravista (Misljenje Min.financija Klasa:
121-02/05-01/7 od 03. studenog 2005.)

B N

Dnevnica za sluzbeni put u tuzemstvu iznosi 30,00 € za
sluzbeno putovanie koje traje viSe od 12 sati dnevno (puna
dnevnica), odnosno 15,00 € za sluzbeni put koji traje viSe
od 8 sati, a manje od 12 sati dnevno (pola dnevnice), pre-
ma ¢l. 7.st.2.t.19. PravDoh.
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Nadalje, ako je na sluzbenom putovanju na teret poslodavca osi-
guran jedan obrok (rucak ili vecera) neoporezivi iznos dnevnice u
zemlji koji se isplacuje u novcu umanjuje se za 30%, a ukoliko su
osigurana dva obroka (rucak i vecera) dnevnica se umanjuje_za
60%. (cl. 7. st. 13. PravDoh).

U tabeli u nastavku dajemo pregled iznosa dnevnica ovisno o tra-
janju i broju osiguranih obroka (na teret poslodavca).

Osiguran je Osigurana su
Onis lznos jedan obrok dva obroka
p (na teret (na teret
poslodavca) poslodavca)
Dnevnica za sluzbeni put u trajanju
duliem od 12 sati 30,00€ 21,00€ 12,00€
Dnevnica za sluzbeni put u trajanju
od najmanje 8 do 12 sati 15,00€ 1050€ 6,00€

Ukoliko poslodavac isplati radniku dnevnicu u viSem iznosu (ako
je tako propisano kolektivnim ugovorom, ugovorom o radu ili pra-
vilnikom o radu, odonosno ako poslodavac ne umanji dnevnicu u
slucaju osiguranog obroka), razlika iznad propisanog neoporezivog
iznosa Cini placu radnika.

Napominjemo da se, kod boravka na sluzbenom putovanju u traja-
nju od viSe dana kada radnik ima osigurano nocenje, dorucak koji je
uracunat u cijenu noéenja ne smatra osiguranim obrokom (ve¢ isti
¢ini troSak nocenja).

Primjer 1. — Obracun dnevnice kada su osigurana dva
obroka kod sluzbenog putovanja u tuzemstvu

Poslodavac ABC d.d. iz Rijeke poslao je svog radnika Ivu lvi¢a iz
Rijeke na sluzbeni put u Zagreb, za $to mu je osigurano 3 dnevno
noéenje sa punim pansionom u hotelu. Radnik je na put krenuo
15.05.2024. u 7 sati ujutro i vratio se 18.05.2024. u 8.30 sati ujutro
(bio je na putu 73 sati 30 minuta, te ima pravo na tri dnevnice (75/24
= 3,04). Kako je radniku osiguran puni pansion (rucak i vecera kod
smjeStaja u hotelu) dnevnica se umanjuje za 60% i iznosi 12,00 €
dnevno tj. ukupno 36,00 € (12,00 x 3).

3. Troskovi sluzbenog
putovanja u tuzemstvu

lzdaci sluzbenog putovanja u tuzemstvu obuhvacaju smjestaj i
prijevoz u visini stvarnih izdataka.

Poslodavac moze svom radniku isplatiti troSak noéenja u hotelu
bilo koje kategorije u visini primljenog rauna za no¢enje — buduci
u Pravilniku o porezu na dohodak nije propisana kategorija hotela.

U slucaju da osoba upucéena na sluzbeni put boravi kod rodbine
ili prijatelja, ne moZe u nalogu za sluzbeno putovanie iskazati troSak
smjestaja buduéi za smjestaj nema vjerodostojne dokumentacije
(racuna) kojom bi dokazao tro$ak smjestaja.

Pod smjeStajem se ne smatra se smjeStaj za dnevni odmor. Izni-
mno, neoporezivi izdatak za dnevni odmor ¢lanova posade zrakoplo-
va pri obavljanju sluzbenoga putovanja obrafunava se na temelju
hotelskoga ratuna, ako je vrijeme zadrzavanja u zra¢noj luci izmedu
dvaju letova u tijeku 24 sata, duze od Cetiri sata. Neoporezivi izdatak
za dnevni odmor obracunava se i za izdatak za dnevni odmor vozaca
u cestovnom prometu, u slucaju odmora prema posebnom propisu
(cl. 7. st. 16. PravDoh).

Izdaci za prijevoz obracunavaju se u visini cijene prijevoznog sred-
stva koje je koriSteno na sluzbenom putovanju i oznaceno na nalogu
za sluzbeno putovanje, a temeljem prilozene vjerodostojne doku-

mentacije (primjerice, karte za prijevoz i sl.). Ukoliko je na nalogu za
sluzbeno putovanje, odobreno koriStenje javnog prijevoza (primjeri-
ce autobusa), radnik uz nalog za sluzbeno putovanje treba priloZiti
izdani racun ovlastenog prijevoznika (primjerice, putnu kartu ili racun
izdanu od strane ,Samoborcek”-a), ili u iznimnim i opravdanim slu-
Cajevima preslike putnih karata, prema ¢l. 8. st. 2. PravDoh)

Troskovi javnog prijevoza (gradskog/prigradskog) koji se odnose
na prvi dolazak u odrediste sluzbenog putovanja (od zratne luke,
autobusnog ili Zeljeznickog kolodvora ili pristanista do hotela, odno-
sno mjesta poslovnog sastanka ako nema potrebe za noéenjem) i
zadniji odlazak iz odrediSta sluzbenog putovanja (od hotela odno-
sno mjesta poslovnog sastanka ako nema potrebe za no¢enjem do
zracne luke, autobusnog ili Zeljeznickog kolodvora ili pristanista), kao
i troSak prijevoza do i od zratne luke, odnosno drugog mjesta po-
laska/dolaska javnim prijevozom od i do mjesta iz kojeg je osoba
upucena na sluzbeni put (mjesto prebivali§ta/uobicajenog boravista
osobe ili mjesto sjediSta poslodavca) smatraju se troSkom prijevoza
na sluzbenom putovanju i ne podmiruje se iz dnevnice. Pod javnim
prijevozom smatra se prijevoz autobusom, vlakom, brodom ili taksi
prijevoz (€l. 7. st. 11. PravDoh).

Dakle, ostali troSkovi prijevoza u mjestu u koje je radnik
upucen na sluzbeno putovanje (a koji se ne odnose na prvi
dolazak i zadnji odlazak), nadoknaduju se iz dnevnice, pa
se primjerice karta za tramvaj, taksi i sl. (u mjestu sluz-

benog puta) ne priznaje kao izdatak prijevoza sluzbenog
puta.

isticemo...

Kada radnik putuje sredstvima javnog prijeveza (autobus, viak,
avion, brod i sl.), poslodavac radniku kao troSak prijevoza priznaje
iznos prijevozne karte i ostale posebno pla¢ene troSkove (primje-
rice prijevoz prtljage autobusom, taksu u zracnoj luci ili kolodvoru,
rezervaciju mjesta i td.). Svi se ti tro$kovi priznaju samo uz prilozenu
vjerodostojnu dokumentaciju (na primjer, autobusnu kartu; kartu za
brod, vlak, avion i sl.; racun za pla¢enu rezervaciju mjesta, racun za
prijevoz prtljage i sl.).

Za koriStenje vlastitog (privatnog) escbnog automebila kod
sluzbenog puta moZe se isplatiti 0,50 € po prijedenom kilometru (do
dolaska u mjesto u koje je radnik upuéen na sluzbeni put, kao i kod
odlaska iz istog mjesta). Bitno je na putnom nalogu navesti da se
odobrava upotreba privatnog automobila za sluzbeni put.

Radniku se kod prijevoza vlastitim osobnim automobilom, nado-
knaduiju i izdaci nastali tijekem sluzbenog puta za cestarinu, tune-
larinu, mostarinu i sl.

Kada radnik za sluzbeno putovanie koristi sluzbeni osobni auto-
mobil, poslodavac mu nadoknaduje sve troskove koji nastaju tije-
kom putovanja automobilom (prema priloZzenim raCunima za gorivo,
cestarinu, tunelarinu, mostarinu i sl.), ukljucivo i troskove parkira-
nja (kod kojeg se kao vjerodostojini mogu prihvatiti racuni za parki-
ranje dobiveni iz naplatnih uredaja ili placeni na neki drugi nacin (npr.
na recepciji hotela i sl.).

Nadalje, Porezna uprava je na upit o poreznom tretmanu dnevne
parkirne karte kod kori§tenja sluzbenog osobnog automobila na sluz-
benom putu izdala misljenje 25.05.2018., Klasa: 410-01/18-01/836,
Urbroj: 513-07-21-01/18-2, prema kojem se:”... dnevna parkirna
karta koju pla¢a drutvo za parkiranje sluzbenih vozila na sluzbe-
nom putovanju radnika drustva tijekom obavljanja poslova svojega
radnog mjesta za to drustvo, ne mogu se smatrati (izravnim ili ne-
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Sluzbeno putovanje radnika u tuzemstvu

izravnim) priljevima radnika, koji im pritje¢u na temelju rada po os-
novi radnog odnosa za to drustvo, pa se po toj osnovi radnicima ne
utvrduje i ne oporezuje dohodak od nesamostalnog rada. Nadalje, u
skladu s navedenim odredbama propisa o porezu na dobit navedeni
se troSkovi smatraju porezno priznatim rashodima drustva“.

3.1.Iskazivanje troskova sluzbenog
puta na obrascu JOPPD

U obrascu JOPPD se za sluzbena putovanja u tuzemstvu iskazuju:

= dnevnice

m koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe (do 0,50 €

po prijedenom kilometru, prema ¢l. 7. st. 2. t. 31. PravDoh).

Na str B. obrasca JOPPD, pod 15.1. ,0znaka neoporezivog pri-
mitka” koriste se slijedece oznake (Cl. 77. st. 1. t. 6. Zakona o porezu
na dohodak, Nar. nov., br. 115/16 do 114/23, nadalje: ZakDoh, pre-
ma Prilogu 4. PravDoh):

17 — Dnevnice za sluzbena putovanja i naknade za koristenje pri-
vatnog automobila u sluzbene svrhe, do propisanog iznosa isplacene
po osnovi sluzbenih putovanja

Oznaka 18 (Naknade za koriStenje privatnog automobila u sluz-
bene svrhe, do propisanog iznosa) koristi se ,,samo” u slucajevima
kada se privatni automobil koristi u sluzbene svrhe bez putnog nalo-
ga (kod tzv loko vozZnie).

Nadalje, na B stranici obrasca JOPPD se pod 16.1. ,, Oznaka na-
Cina isplate” koriste oznake 1 (isplata na tekuci racun) ili 4 (isplata
u gotovini).

3.1.1. Koji se troskovi sluzbenog puta
ne iskazuju u obrascu JOPPD?

B T

lzdaci za prijevoz i smjestaj na suzbenom putu se NE

iskazuju u obrascu JOPPD.

isticemo...

Isto tako se u obrazac JOPPD ne unose niti slijedeCi izdaci koji
mogu nastati na sluzbenom putu:

m troSak reprezentacije,

m troSak telefona, najma dvorane za sastanke,

m troSak interneta, poStarine,

m troSak cijeplienja, prtljage, zrakoplovnih pristojbi i sl.

3.2. Kada se iskazuju putni troskovi
u obrascu JOPPD?

Dnevnice za sluzbena putovanja kao i tro$ak koristenja privat-
nog automobila u sluzbhene svrhe iskazuju se na obrascu JOPPDD
samo ukoliko su stvarno ISPLACENI.

Obrazac JOPPD dostavlja se na dan isplate dnevnica i/ili troSka
koristenja privatnog automobila u sluzbene svrhe ili do 15. u mjese-
cu za sve isplate (prema konacnom obracunu putnog naloga) koje
su isplacene tijekom prethodnog mjeseca po istoj osnovi po poje-
dinom poreznom obvezniku (ako ti primici ve¢ nisu iskazani na dan
isplate, ¢l. 79. st. 6 i 7. PravDoh).

Napominjemo, u slucaju da je poslodavac radniku isplatio akon-
taciju dnevnice i/ili troSka privatnog automabila, za iste se NE pre-
daje obrazac JOPPD (bududi sluzbeni put jos nije izvrSen, pa akonta-
cija ustvari ¢ini potrazivanje od radnika, op.a.). Obrazac JOPPD ¢e se
u takvom slucaju predati tek po konacnom obracunu putnog naloga
i to do 15. u mjesecu iza mjeseca konacnog obracuna. Primjerice,
ako je poslodavac urucio radniku putni nalog i dao mu akontaciju

dnevnice i/ili troSka koriStenja privatnog automoibla 26. rujna 2021.,
a konacni obraCun putnog naloga izvrSen je 18. listopada 2021., po-
slodavac ima obvezu isk. rujnaazati troSak dnevnice i/ili privatnog
automobila do 15. studenog 2021. (do 15. u mjesecu iza mjeseca
izvrSenja konacnog obraCuna).

Dakle, kada poslodavac daje radniku akontaciju za troSak sluzbe-
nog puta, obveza predaje obrasca JOPPD nastaje do 15. u mjesecu
po proteku mjeseca izvrSenja kona¢nog obracuna.

3.3. Primjeri iskazivanja troskova
sluzbenog putovanja u JOPPD obrascu

Primjer 2. — TroSak sluzbenog puta u zemlji
kada je radniku osiguran jedan
obrok i isplacena akontacija

Poslodavac XYZ d.o.0. iz Zagreba poslao je svog radnika Peru Pe-
ri¢a iz Zagreba na sluzbeni put u Split 25.04.2024. za Sto je odobrio
koriStenje aviona. Poslodavac je 24.04.2024. radniku isplatio akon-
taciju u gotovini u iznosu od 650,00 €.

Radnik je na sluzbenom putu bio od 25.04. (7.00 h) do 02.05.2024.
(23.40 h). Radniku je osigurano noéenje u hotelu sa jednim obrokom
(polupansion), te ima pravo na 8 dnevnica umanjenih za 30% (budu-
¢i mu je osiguran jedan obrok).

Umanjena dnevnica (kod osiguranog jednog obroka) iznosi 21,00
€ (30,00 € x 30% = 9,00 €, te 30,00 — 9,00), te radnik ima pravo
na umanjene dnevnice u ukupnom iznosu od 168,00 € (21,00 x 8
= 168,00).

Radnik je u putnom nalogu iskazao troSkove nocenja (prema prilo-
zenom racunu hotela) u iznosu od 350,00 €, avionske karte (prema
prilozenom racunu avio prijevoznika) u iznosu od 130,00 €, troSak
prijevoza taksijem do aerodroma u ukupnom od 35,00 € (za $to
je priloZio racun taksija), te tro$ak dnevnica u ukupnom iznosu od
168,00 €. Ukupan troSak putnog naloga iznosi 683,00 (od ¢ega se
dnevnice u iznosu od 168,00 € iskazuju u obrascu JOPPD, dok se
troSkovi noéenja, aviona i taksija (350,00 + 130,00 + 35,00) ne
iskazuju u obrascu JOPPD).

Konacni obradun putnog naloga izvr§en je 20.05.2024., kada je
poslodavac isplatio radniku 33,00 € u gotovini (akontacija 650,00
€ — troSak sluzbenog putovanja 683,00 € = — 33,00 €). lako je
poslodavac dao radniku akontaciju prije pocetka sluzbenog puta (u
travnju 2024.), a konacni obracun je izvr§en u svibnju 2024., troSak
dnevnice iskazati ¢e se po izvrSenom kona¢nom obracunu (buducéi
je isplata izvrSena prije samog pocetka sluzbenog puta, kada je ista
Cinila samo potrazivanje od radnika).

Dakle, kod isplacene akontacije prije samog sluzbenog putovanja
¢e se na B stranici obrasca JOPPD pod rbr. 10.1. i 10.2. (razdoblje
od — do), iskazati razdoblje kona¢nog obracuna, tj. u ovom primjeru
01.05.2024. — 31.05.2024. (pod 10.1.-10.2.).

Obrazac JOPPD poslodavac je predao sa sa 14. lipnjem 2024. (do
15. u mjesecu za prethodni mjesec), na kojem ¢e na str A., pod I.
.0znaka izvje§¢a” upisati 24166 vrsta izvieSéa 1, te popuniti podatke
o poslodavcu, danu podnoSenja itd. , te pod VII. ,Isplaceni neopore-
zivi pirmici” staviti iznos ispla¢enih dnevnica u iznosu od 683,00 €.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:

Objavite svoje financijske
izvjestaje u RiPup-u
Cijena: 130°£ur + PDV T:01/49 21 737
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= sat EL et L Razdoblje obracuna do =]
= | satirada) =
: 10.1. -l g
10.Satirada Razdoblje obracuna od =]
o
8. Oznaka prvog/zadnjeg 9. Oznaka punog/
© mjeseca U osiguranju po nepunog radnog vremena | _ | o
= | istoj osnovi ili rada s polovicom
E radnog vremena
g
'S | doprinosa za MO za sta sa prinosa za potican) o | e
S PR zapoSljavanja osoba s
> | povecanim trajanjem o
= invaliditetom
2 6.1. Oznaka stjecatelja/ 6.2. Oznaka primitka/ g8
S | osiguranika obveze doprinosa S| &
2
s
] &
2 | 4. 0IB stiecatelja/ 5. Ime i prezime S| e
qi osiguranika stiecatelja/osiguranika g <
& Q&
S,
= 2
'8 | 2.Sifra opéing/grada S 2|8
g e 3. Sifra opcine/grada rada Sffje
2]
e

Primjer 2.1 — TroSak sluzbenog puta u zemlji kada
je radniku odobreno koristenje
privatnog automobila
Pretpostavimo da je primjer isti kao i prethodni, samo $to je poslo-
davac radniku odobrio koriStenje privatnog automobila u sluzbene
svrhe (a $to je i naznaceno u putnom nalogu).
Na obracunu putnog naloga je trosak koriStenja privatnog osob-
nog automobila (0,50 € / km) iskazan na slijedeci nacin:

I1. | 1ZDACI ZA TROSKOVE PRIJEVOZA
RELACIJA Sredstvo | o e
prijevoza
od Stanje Do Stanje ivrsta (npr. (kt‘:]a) Ll
brojcanika brojéanika | brzi viak)
1| zagreba | 77250 | spita | 77727 | O a7 | 2850
automobil
2 | soita | 77727 | zogreba | 78204 | OO a1 | 23850
automobil
3
4,
5.
6. | Ukupno izdaci za prijevoz 471,00

Navedeni se iznos iskazuje u obrascu JOPPD pod oznakom 17
(pod rbr.15.1. str.B obrasca JOPPD), tj istom oznakom kao i dnevni-
ce, te ¢e se u ovom slucaju pod navedenom oznakom 17 iskazati i
troSak dnevnica i koriStenja privatnog automobila u sluzbene svrhe
u ukupnom iznosu od 1.160,00 € (683,00 € dnevnice + 477,00 €
koriStenja privatnog automobila).

Dakle, obrazac JOPPD popuniti ¢e se na isti nacin kako je opisano
u Primjeru 2.

Ako pretpostavimo da je poslodavac razliku po obracunu (u izno-
su od 33,00 €) i troSak koriStenja privatnog automobila u sluzbene
svrhe (u iznosu od 477,00 €) u ukupnom iznosu od 510,00 € uplatio
radniku na teku¢i ratun, na stranici B obrasca JOPPD bi se isplata
prikazala u dva reda (prvi red isplata u gotovini (akontacija u iznosu
od 650,00 €) i drugi red isplata na racun (razlika + troSak koristenja
privatnog automobila (u ukupnom iznosu od 510,00 €), kako slijedi:

Telefon za konzultacije
01/4836046 : 01/4921739

L \§

Ponedjeljkom i cetvrtkom
od 11.00 do 15.30 sati,

utorkom, srijedom i petkom
od 8.30 do 13.00 sati.
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- stranica B-

Sluzbeno putovanje radnika u tuzemstvu

| 17, obracunari primitak od = = 4. Isplata dnevnice i drugih troskova
2 [ sluzbenog putovanja obrtnicima
é Y1878 Obrtnici, osobe koje obavljaju djelatnost slobodnih zanimanja te
g | 161 Omakanatinaispate | 16.2 lmos 2 islaty = = osobe koje obavljaju djelatnost poljoprivrede i Sumarstva (&l. 29.
S ZakDoh) mogu u troSkove priznati sve troSkove sluzbenog putova-
1511 Tk neoporerivog || 1521 tmcs necpueezivog” (R ~ | = nja kgje ucine oni osobyo (CI'..35' st. 1._t. 6: PravDoh).l to pod istim
primitka primitka < © uvjetima (visini i na nacin) koji su propisani po osnovi nesamostal-
nog radat. tj. pod kojima ih poslodavci isplacuju svojim radnicima
14.1. Izos obratunanog 1:;;:”2:;?::“"{’"09 sS|s|s|s (premzf‘ l. 7 PraVDOh)- o
poreza na dohodak zoho da‘; Ukoliko si navedeni poduzetnici isplate naknade za troskove sluz-
benog puta iznad propisanih iznosa, razlika se_ne smatra porezno
o , S|3|3|3 priznatim izdatkom, pa se niti ne knjizi u Knjizi primitaka i izdataka.
13.4. Osobni odbitak 13.5. Porezna osnovica .. L .
Isto tako, nema zapreke da si i obrtnici koji su istovremeno za-
. i Iy o posleni kod nekog poslodavea (tj. koji uz nesamostalni rad obav-
;3-2: i ',”p'?ci"' BO— S|S|S|S ljaju obrt ili dr. samostalnu djelatnost), priznaju u izdatke troskove
0prinos za MIrovinsko .9, LJonoaa v - : . : ™
Osi[;uranje sluzbenog putovanja (do neoporezivog iznosa) koje su obavili za
potrebe svog obrta, neovisno o tome Sto su zaposleni kod nekog
12.9. Poseban doprinos gl g|g|8 poslodavca.
za zapoSljavanje osoba s 13.1. lzdatak
invaliditetom Primjer 3. — TroSak sluzbenog puta OBRTNIKA u
12.7. Dodatni doprinos za 12.8. Possban doprinos | S [ S| S| 8 zemlji, osiguran smjestaj sa dva obroka
mirovinsko osiguranje 22 sta? | za koritenje zdravstvene Obrtnik Tvrtko Peri¢ iz Zagreba bio je na sluzbenomu put u Zadru
ng:gzgfamﬁ‘:;:z:;”'ﬁssTUP zastte U inozemsivy sa sluzbenim vozilom, u razdoblju od 4 dana tj. od 25.04.2024. (7.00
— h) do 28.04.2024. (23.30 h) za Sto je koristio sluzbeni automobil.
125, Doprinos za ;ﬁgﬁgﬁ?{)‘;ﬁ‘;"‘;ﬁ;ﬁ sSls|g|g Obrtnik je imao osigurano noéenje u hotelu sa dva obroka (puni
L) osiguranja koji se raguna pansion), te ima pravo na 4 dnevnice umanjene za 60% (buduci su
s povecanim trajanjem osigurana dva obroka).
23 Doot 24 Doot o lalalsls Umanjena dnevnica (kod osigurana dva obroka) iznosi 12,00 €
s Bl el e el b (30,00 € x 60% = 18,00, te 30,00 — 18,00 = 12,00 €), te obrt-
nik ima pravo na umanjene dnevnice u ukupnom iznosu od 48,00 €
12.1. Doprinos za 12.2. Doprinos za § § § § (12,00 x 4 = 48,00).
mirovinsko osiguranje mirovinsko osiguranje - Obrtnik je u putnom nalogu iskazao troSkove nocenja (prema pri-
STUP lozenom racunu hotela) u iznosu od 350,00 €, cestarinu (prema pri-
B ' . |sls|sls lozenom ra€unima) u iznosu od 35,00 €, troSak goriva u iznosu od
:c:ﬁc::gfiii?nmnka ;ngsgso;nca ikl el el Il 95,00 €, te troSak dnevnica u ukupnom iznosu od 48,00 €. Ukupan
;g troSak putnog naloga iznosi 528,00 € (od cega dnevnice 48,00 €
=] 100, Ukupni neodradeni 0 = = koje se.iskazuju u obrgscu JO!’PD, dok se tro§kqvi noé_enja (350,00
2 | satirada (10.- odradeni T |33 €), goriva (95,00 €) i cestarine (35,00 €) ne iskazuju u obrascu
= . Razdoblje obracuna do = S
= | satirada) = = JOPPD).
= = Napominjemo da se navedeni troskovi evidentiraju u izdatke u
10. Sati rada ;{g.zli.oblje watmaod | 122 Knjizi primitaka i izdataka prema ,,nacelu blagajne (€l. 11. st. 3. Zako-
S S na o porezu na dohodak, Nar. Nov., br. 115/16 do 114/23), tj kada je
8. Oznaka prvog/zadnieg | 9. Oznaka punog/ novac sa Ziro-racuna obrta uplacen na tekugi racun obrtnika) i to u
s | Miesecauosiguranjupo | nepunogradnogvremena | , | o | o | o cijelosti (dakle, evidentiraju se ukupni troSkovi: dnevnice, troSak no-
5, | istojosnovi "';adasm"""mm éenja, goriva i cestarine, neovisno o tome $to se u obrascu JOPPD
;% A iskazuju ,,samo” troskovi dnevnica, op.a.).
| 7.1, Obveza dodatnog sozrﬂt;‘;‘j;p":tel::gi Konatni obragun putnog naloga izvr$en je 20.05.2024., kada je
S | doprinosaza M0 za ste sa za[?oéljavanjaposoba]s S < | = obrtnik sa Ziro racuna obrta isplatio na svoj tekuéi ra¢un ukupan tro-
2 | povecanim trajanjem I — $ak sluzbenog putovanja (iskazanog na putnom nalogu), $to ¢e se u
— — Knijizi primitka i izdataka evidentirati an slijedeci nacin:
2 6.1. Oznaka stjecatelja/ 6.2. Oznaka primitka/ s|sgs|(gsls
S | osiguranika obveze doprinosa s|8|8|s 1ZDACI E| @«
2 Nadnevak — gl == |25 5
2 ~ ~ Rbr | primitka/ | Opis isprava Sleg|E|E| 2 = |58
© | 4.0B stjecatelja/ 5. Ime i prezime 2lelg|le izdatka S| E€|2|lz| €% |7
>3 | osiguranika stiecateljgfosigwanika | 5| S| | S = =~
& S| 2|32
= ‘. L. QObratun
g 2. Sifra opéine/grada Go o o S 3|13|3
5 | prebivaitaboraista 3.Sifra opcine/gradarada | £ | &2 | | 2 197. | 2005.2024. Eutp(;gzzaloga 528,00 528,00
o roj 7/,
2 | 1. Redni broj = N
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Sluzbeno putovanje radnika u tuzemstvu

Obrtnik je Obrazac JOPPD je predao sa sa 14.06.2024. (do 15. u
mjesecu za prethodni mjesec u kojem je izvrSen konacni obracun i
isplata po putnom nalogu), na kojem ¢e na str A., pod I. ,Oznaka
izvieS¢a” upisati 24166, vrsta izvjeS¢a 1, te popuniti podatke o po-
slodavcu (svom obrtu), danu podnosenja itd. , te pod VII. ,Isplaceni
neoporezivi pirmici” staviti iznos isplacenih dnevnica u iznosu od
48,00 €.

Stranica B popuniti ¢e se na slijedeci nacin:

BESPLATNO ZA PRETPLATNIKE

SVAKODNEVNO KORISTENJE STRUCNE
TELEFONSKE KONZULTANTSKE SLUZBE!

Ponedjeljkom i cetvrtkom

od 11.00 do 15.30 sati,

utorkom, srijedom i petkom
od 8.30 do 13.00 sati.

www.racunovodstvo-porezi.hr

- stranica B-

1. Redni broj
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:l 17. ObraCunani primitak od =)

<53 7

2 nesamostalnog rada (placa)

©

‘2 | 16.1. Oznaka nagina isplate | 16.2. lznos za isplatu =

&

2‘ ~ o
15.1. Oznaka neoporezivog | 15.2. Iznos neoporezivog - §
primitka primitka

v o f=J
14.1. Iznos obracunanog M.'Z' knos obracuancy (i
oreza na dohodak Preza porezu na
s dohodak
g8
13.4. Osobni odbitak 13.5. Porezna osnovica =T
13.2. Izdatak - uplaceni S8
doprinos za mirovinsko 13.3. Dohodak
osiguranje
12.9. Poseban doprinos S8
za zapoSljavanje osoba s 13.1. Ilzdatak
invaliditetom
127. Dodatni doprinos za 12.8. Poseban doprinos | S | &
mirovinsko osiguranje za staZ | za koristenje zdravstvene
osiguranja koji se racuna s zastite u inozemstvu
povecanim trajanjem - Il STUP
. 12.6. Dodatni doprinosza | S | &
12.5. Doprinos za S . A R= =
P mirovinsko 0sig. za staz
zapoSljavanje LY T
osiguranja koji se racuna
S povecanim trajanjem
12.3. Doprinos za 12.4. Doprinos za zastitu é §
zdravstveno osiguranje zdravlja na radu
12.1. Doprinos za 12.2. Doprinos za § §
mirovinsko osiguranje mirovinsko osigurane - Il
STUP
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